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KATA PENGANTAR 

 
 

Rencana Strategis Direktorat Jenderal Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan 
Tahun 2020–2024 (Renstra Ditjen PPKL 2020 - 2024) secara substansial disusun 
berpedoman pada Rencana Strategis Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan Tahun 
2020 - 2024, sedangkan secara formil Renstra l ingkup Ditjen PPKL 2020-2024 disusun 
berpedoman pada Peraturan Menteri Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor 
P.63/MENLHK/SETJEN/SET.1/10/2019 tentang Tata Cara Penyusunan Rencana Strategis 
Lingkup Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan Tahun 2020-2024. 
 
Untuk memastikan agar target Renstra Setditjen PPKL dapat tercapai maka disusun Rencana 
Kerja Sekretariat Ditjen PPKL Tahun 2020 (Renja Setditjen PPKL tahun 2020) yang memuat 
Pendahuluan, Capaian Kinerja Tahun 2019, Prognosis Tahun 2020, dan Rencana Kerja Tahun 
2020. Rencana Kerja Tahun 2020 dijabarkan lagi menjadi target setiap ouput kegiatan hingga 
komponen dan penjadwalan pelaksanaannya dalam bentuk dokumen Rencana Aksi 2020 
Setditjen Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan ini. 
 

Rencana Aksi 2020 ini diharapkan dapat dilaksanakan oleh semua unit kerja, pimpinan dan 
staf Setditjen PPKL secara akuntabel serta dapat menjadi pedoman dalam pencapaian target 
kinerja 2020.  
 

 
Jakarta,       Desember 2019 
 
Sekretaris Ditjen Pengendalian 
Pencemaran dan Kerusakan 
Lingkungan 
 
 
 
 
Sigit Reliantoro 
NIP. 19681111 199503 1 001 
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BAB I. PENDAHULUAN 

 
 

 
1.1. Latar Belakang 

 
Rencana Strategis Direktorat Jenderal Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan 
Lingkungan Tahun 2020-2024 telah disusun dan ditetapkan Direktur Jenderal 
Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan tanggal …. Desember 2019  
tentang Penjabaran pelaksanaan Renstra 2020-2024 secara bertahap dilakukan dengan 
penyusunan Rencana Kerja (Renja) setiap tahun untuk mencapai target-target indikator 
keberhasilan yang telah ditetapkan. Renja 2020 Setditjen PPKL diterjemahkan lebih detil 
lagi dalam bentuk Rencana Aksi 2020 Setditjen PPKL. Penyusunan Rencana Aksi Tahun 
2020 dilakukan agar pelaksanaan tugas pengendalian pencemaran dan kerusakan 
lingkungan hidup dapat dijalankan dengan optimal sesuai dengan sistem penganggaran 
yang ada, target yang telah ditetapkan serta waktu pelaksanaan yang telah ditentukan.   

 
Secara umum Rencana Aksi Setditjen PPKL Tahun 2020 disusun untuk memudahkan 
pemantauan dan evaluasi kinerja di Setditjen PPKL yang akuntabel, efektif, efisien dan 
tepat waktu penyelesaiannya. Rencana Aksi Setditjen PPKL tahun 2020 menjadi 
landasan untuk pelaksana kegiatan hingga level staf. 

 
1.2. Mekanisme Penyusunan 

 
Penyusunan Rencana Aksi Tahun 2020 ini merupakan penjabaran dari Renja Setditjen 
PPKL Tahun 2020 yang telah ditetapkan pada tanggal Desember 2019, kemudian 
dijabarkan dalam bentuk target hingga level komponen. Penyusunan Rencana Aksi 
Setditjen PPKL Tahun 2020 ini dilakukan melalui rapat kerja yang dilaksanakan secara 
intensif dengan masing-masing Bagian yang ada di Setditjen PPKL. Masing-masing 
Bagian memberikan masukan sesuai dengan rencana kegiatan di masing-masing Bagian 
dan disesuaikan dengan target output utama Setditjen PPKL sehingga kegiatan berjalan 
secara sinergi untuk mencapai IKK yang dijanjikan.   
 
 
 
 
 
  

BAB I - PENDAHULUAN 
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BAB III. TARGET DIREKTORAT PPU TAHUN 2019 

 
 
Setditjen PPKL dalam menjalankan tugas dan fungsinya mendukung tugas fungsi Ditjen PPKL.  
Salah satu Indikator Kinerja Program Ditjen PPKL adalah Terwujudnya Reformasi Tata Kelola 
Pemerintahan yang Baik di Lingkungan Ditjen PPKL. Untuk menterjemahkan pencapaian 
Indikator Kinerja Program tersebut, tahun 2020 Setditjen PPKL memiliki 3 (tiga) Indikator 
Kinerja Kegiatan yaitu: (1) Nilai SAKIP Direktorat Jenderal Pengendalian Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan; (2). Level Maturitas SPIP; dan (3) Opini WTP. Tabel 1 berikut 
menjelaskan target tahuanan dan triwulan indikator kinerja kegiatan Setditjen PPKL Tahun 
2020. 

 
Tabel 1. Target IKK Setditjen PPKL Tahun 2020 

No IKK Target 
Tahun 
2020 

Triwulan 1 Triwulan 2 Triwulan 3 Triwulan 4 

1 Nilai SAKIP 
Direktorat Jenderal 
Pengendalian 
Pencemaran dan 
Kerusakan 
Lingkungan 

79 Point 30.03 36.66 43.29 79.00 

2 Level Maturitas 
SPIP 

Level 3 - Desain SPIP 
- Laporan 

Tahunan 
- Laporan 

Triwulan IV 

- Laporan 
Triwulan I 
 

- Laporan 
Triwulan II 

- Laporan 
Triwulan III 

 

3 Opini Wajar Tanpa 
Pengecualian 

1 Opini - Laporan 
Tahunan 

- Laporan 
Triwulan IV 

- Laporan 
Triwulan I 
 

- Laporan 
Triwulan II 

- Laporan 
Triwulan III 

 

 
 
 
 
 
 

  

BAB II – TARGET SETDITJEN PPKL TAHUN 2020 
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BAB II. RENCANA KERJA DIREKTORAT PPU TAHUN 2019 

 
 
Strategi pencapaian kinerja adalah cara yang akan dilakukan agar target yang sudah 
ditetapkan dapat tercapai tepat waktu dengan anggaran yang disediakan. Strategi pencapaian 
kinerja Setditjen PPKL Tahun 2020 disampaikan sebagai berikut: 
 Meningkatkan efektivitas perencanaan program dan evaluasi dalam mencapai tujuan dan 

sasaran Ditjen PPKL; 
 Meningkatkan efektivitas layanan kepegawaian dan penataan organisasi tata laksana; 
 Meningkatkan efektivitas pelayanan umum dan akuntabilitas pengelolaan keuangan; dan  
 Meningkatkan efektivitas pembinaan hukum dan koordinasi administrasi kerjasama teknik 

dalam negeri dan luar negeri.  
Dalam rangka mencapai target kinerja yang telah ditetapkan tahun 2020, maka semua Bagian 
di Setditjen PPKL melaksanakan tahapan kegiatan yang menghasilkan output yang dijabarkan 
pada Tabel 2 dan 3 di bawah ini. 

 
Tabel 2. Penjabaran Komponen Kegiatan Setditjen PPKL Tahun 2020 

Program  Kegiatan  Output/Komponen Target 

Pengendalian 
Pencemaran 
dan Kerusakan 
Lingkungan 

Dukungan manajemen 
dan pelaksanaan tugas 
teknis lainnya lingkup 
Ditjen Pengendalian 
Pencemaran dan 
Kerusakan Lingkungan 

Layanan Dukungan Manajemen Eselon 1 1 Layanan 

051-Penyusunan Dokumen Perencanaan 4 Dokumen 

052-Penyusunan Rencana Anggaran 1 Dokumen 

053-Pelaksanaan Pemantauan dan Evaluasi 4 Dokumen 

054-Pengelolaan Data dan Informasi 1 Dokumen 

055-Pengelolaan Keuangan 1 Dokumen 

056-Pengelolaan Perbendaharaan 1 Dokumen 

057-Pelayanan Hukum 1 Dokumen 

058-Pengelolaan Kepegawaian 1 Dokumen 

059-Pelayanan Umum dan Perlengkapan 1 Dokumen 

060-Pelayanan Rumah Tangga 1 Dokumen 

062-Pelayanan Organisasi, Tata Laksana dan Reformasi Birokrasi 1 Dokumen 

063-Pengelolaan Kerjasama Teknik 1 Dokumen 

Layanan Perkantoran 1 Layanan 

001-Gaji dan Tunjangan 12 Bulan 

002-Operasional dan Pemeliharaan Kantor 1 Layanan 

 

 
 

 
 

BAB III – RENCANA KEGIATAN SETDITJEN PPKL 
TAHUN 2020 
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Tabel 3. Rencana Kegiatan dan Anggaran Setditjen PPKL Tahun 2020  

KODE URAIAN VOLUME ANGGARAN 

029.13.15 Program Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan  357.472.233.000  

5457 
Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya DItjen 
Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan hidup 

  65.903.558.000  

5457.950 
Layanan Dukungan Manajemen Eselon I 
[Base Line] 

   22.552.797.000  

5457.950.001 KP Ditjen PPKL  22.552.797.000  

   051 Penyusunan Dokumen Perencanaan      3.487.756.000  

      A 
Koordinasi, Sinkronisasi dan Sosialisasi Penyusunan Rencana Kerja Bidang 
Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan Tahun 2021 

    2.732.394.000  

      B Penyusunan Rencana Aksi Ditjen. PPKL Tahun 2021            93.600.000  

      C 
Penyusunan Dokumen Rencana Strategis dan Rencana Kerja Ditjen PPKL Tahun 
2021 

        341.942.000  

      D 
Pengembangan Program Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan 
Tahun 2020 -2021 

         319.820.000  

   052 Penyusunan Rencana Anggaran         708.976.000  

      A Unit Layanan Pengadaan (ULP)          182.390.000  

      B Koordinasi,Sinkronisasi dan Sosialisasi Penyusunan RKAKL dan DIPA Ditjen. PPKL          526.586.000  

   053 Pelaksanaan Pemantauan dan Evaluasi      1.260.705.000  

      A Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) Ditjen PPKL          340.460.000  

      B Pemantauan Pelaksanaan SAKIP DITJEN PPKL          610.030.000  

      C E-MONEV DITJEN PPKL          310.215.000  

   054 Pengelolaan Data dan Informasi      2.546.065.000  
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KODE URAIAN VOLUME ANGGARAN 

      A 
Media Komunikasi dan Publikasi Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan 
Lingkungan 

             1.795.170.000  

      B Data Statistik                  127.050.000  

      C Pameran Lingkungan Hidup dan Kehutanan                  623.845.000  

   055 Pengelolaan Keuangan                  778.490.000  

      A 
Evaluasi Perdirjen tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Anggaran, Pengelolaan 
Perlengkapan dan Ketatausahaan 

                 210.594.000  

      B Pertemuan Koordinasi dalam rangka Evaluasi dan Optimalisasi Pengelola Anggaran                  312.176.000  

      C 
Penyusunan Laporan Keuangan Tingkat Unit Akuntansi Eselon I dan UAKPA 
Tahunan 

                 255.720.000  

   056 Pengelolaan Perbendaharaan                  312.200.000  

      A Penyegaran Pengelolaan Anggaran                  312.200.000  

   057 Pelayanan Hukum              1.500.000.000  

      A 
Penataan Peraturan Perundang-undangan Terkait dengan Pengendalian 
Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan 

                 881.855.000  

      B Fasilitasi Layanan Perizinan Pembuangan Air Limbah ke Laut dan Izin Injeksi                  264.240.000  

      C Sosialisasi Peraturan Perundangan-Undangan Lingkup Direktorat Jenderal PPKL                  353.905.000  

   058 Pengelolaan Kepegawaian              1.980.531.000  

      A Peningkatan Kapasitas Jabatan Fungsional Pengendali Dampak Lingkungan                  154.433.000  

      B Penilaian Dupak Jabatan Fungsional Pengendali Dampak Lingkungan                  138.792.000  

      C Pembinaan Pegawai                  395.490.000  
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KODE URAIAN VOLUME ANGGARAN 

      D Penyusunan Kebijakan Jabatan Fungsional Pedal                  608.128.000  

      E 
Sosialisasi Kebijakan, Pemantauan Dan Koordinasi Pelaksanaan Penerapan Jf 
Pedal 

                 184.617.000  

      F Layanan Administrasi Kepegawaian                  274.523.000  

      G Peningkatan Kapasitas Pegawai/Pejabat Struktural Berbasis Kompetensi                  224.548.000  

   059 Pelayanan Umum dan Perlengkapan              4.550.567.000  

      A Honorarium                      8.160.000  

      B 
Rapat Koordinasi Evaluasi dan Optimalisasi (Peningkatan Kapasitas) Pengelolaann 
dan Layanan Intern 

                 264.752.000  

      D Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan BMN                  398.345.000  

      E Pengadaan Peralatan Mesin              2.932.000.000  

      G Penyusunan RK BMN dan Penghapusan BMN                  158.781.000  

      H 
Koordinasi dalam rangka Evaluasi Pelaksanaan Kegiatan Hibah/bantuan ke 
kelompok Masyarakat/pemerintah Daerah 

                 234.920.000  

      I Perjalanan Dinas dalam rangka Pengecekan Fisik dan BAST                  553.609.000  

   060 Pelayanan Rumah Tangga              1.432.850.000  

      A Pelaksanaan Eco Office                  484.000.000  

      B Evaluasi Pelaksanaan Kegiatan Ketatausahaan                  103.448.000  

      C Pengelolaan Arsip Aktif                  110.612.000  

      D Koordinasi Kegiatan Pimpinan                  734.790.000  
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KODE URAIAN VOLUME ANGGARAN 

   062 Pelayanan Organisasi, Tata Laksana, dan Reformasi Birokrasi              2.081.342.000  

      A Pelaksanaan Reformasi Birokrasi                  808.142.000  

      B Analisis Struktur Organisasi                  200.600.000  

      C Evaluasi dan Penyempurnaan Peta Bisnis Proses dan SOP                  190.400.000  

      D Sosialiasi dan Internalisasi Pelakasanaan Reformasi Birokrasi                  170.300.000  

      E Penyusunan Kebijakan Jabatan Fungsional PEDAL                  392.200.000  

      F Penyusunan Analisis Jabatan, Analisis Beban Kerja, dan Peta Jabatan                  319.700.000  

   063 Pengelolaan Kerjasama Teknik              1.913.315.000  

      A Penyusunan Naskah Kerjasama Teknik Lingkup Ditjen PPKL                  595.439.000  

      B 
 Monitoring dan Evaluasi Kerja Sama Teknik nLingkup Dirjen Pengendalian 
Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan 

             1.317.876.000  

5457.994 
Layanan Perkantoran 
[Base Line] 

           43.350.761.000  

5457.994.001 KP Ditjen PPKL            43.350.761.000  

   001 Gaji dan Tunjangan            30.608.565.000  

      A Pembayaran Gaji dan Tunjangan            16.936.920.000  

      B Tunjangan Kinerja            13.671.645.000  

   002 Operasional dan Pemeliharaan Kantor            12.742.196.000  

      A Pelayanan Pos dan Giro                    90.000.000  
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KODE URAIAN VOLUME ANGGARAN 

      B Pelayanan kerumahtanggaan              1.258.776.000  

      C Pelayanan RC3S                  260.478.000  

      D Pengelolaan dan Pelayanan Administrasi Keuangan              4.934.580.000  

      E Pengadaan Pakaian Dinas                  196.000.000  

      F Pemeliharaan kendaraan dinas              3.976.418.000  

      G Perjalanan Dinas Pimpinan              2.025.944.000  
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BAB V. PENUTUP 

 
 
Dokumen Rencana Aksi ini diharapkan menjadi komitmen Setditjen PPKL untuk mendorong 
perubahan dan menjadi media yang dapat memandu setiap langkah dalam memenuhi kinerja 
Kementerian dan Ditjen PPKL melalui peran Dukungan Manajemen. 
 
Sebagai bentuk pengendalian dan pengawasan Ditjen PPKL, maka pelaksanaan kegiatan ini 
secara rutin akan dipantau melalui laporan rutin yang disampaikan dengan mekanisme e-
monev Ditjen PPKL. Pada akhir tahun akan dilakukan evaluasi pelaksanaan kegiatan dengan 
menyusun Laporan Kinerja (LKj).  
 
Semoga dokumen rencana aksi ini dapat menjadi acuan bagi seluruh pimpinan dan staf di unit 
kerja Setditjen PPKL dalam melaksanakan kegiatan pada tahun anggaran 2020. Selanjutnya, 
seluruh kegiatan yang dilaksanakan diharapkan dapat memberikan manfaat dalam 
mendukung pemenuhan kinerja Setditjen PPKL. 

BAB IV – PENUTUP 
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LAMPIRAN. RENCANA KEGIATAN PER SUB BAGIAN TAHUN 2020 
 
1) Sub Bagian Program dan Anggaran 
 

3.487.756.000                                                                 

Output Kegiatan
1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  

A                       2.732.394.000 

1 Rapat Pendahuluan / Persiapan Rakernis 2020 usulan draft rakernis                            25.000.000 

2 Penyiapan Bahan, Data yang terkait dengan Rakernis bahan materi rakernis                            25.000.000 

3 Koordinasi Finalisasi Pelaksanaan Rakernis dokumen koordinasi final                          132.394.000 

4 Pelaksanaan Rakernis dokumen pelaksanaan rakernis                       2.300.000.000 
5 Penyusunan Laporan Pelaksanaan Rakernis dokumen laporan rakernis                            50.000.000 

6 Dokumentasi Kegiatan Pelaksanaan Rakernis dokumentasi rakernis                            50.000.000 

7 Koordinasi, Sinkronisasi dan Sosialisasi Kegiatan Program, 
Perencanaan, dan Anggaran Ditjen PPKL TA 2020

dokumen kegiatan program 
perencanaan dan anggaran 

                         150.000.000 

B                            93.600.000  1 Dokumen 

1 Pembahasan Awal Penyusunan Draft Rencana Aksi usulan draft Rencana aksi                              5.000.000 

2 Pembahasan Draft Rencana Aksi Draft Rencana aksi                              5.000.000 

3 Penelaahan/Reviu Draft Rencana Aksi Draft Rencana aksi                            50.000.000 

4 Rapat Finalisasi Draft Rencana Aksi Draft Rencana aksi Final                            25.000.000 

5 Penggadaan dan Pencetakan Dokumen Rencana Aksi Dokumen Rencana Aksi                              8.600.000 

C.                          341.942.000  2 Dokumen 

1 Pembahasan/Penyusunan/Finalisasi/Evaluasi Renstra dan 
RPJMN 2020 - 2024

bahan dokumen Renstra dan 
RPJMN

                         125.000.000 

2 Rencana Kerja Pemerintah Dokumen RKP                            50.000.000 

3 Pembahasan/Penyusunan/Finalisasi Rencana Kerja Ditjen PPKL 
2021 dan Evaluasi Rencana Kerja Ditjen PPKL 2020

bahan dokumen Renja                          125.000.000 

4 Penggadaan dan Pencetakan Dokumen Renstra dan Renja Dokumen Renstra dan Renja                            41.942.000 
D.                          319.820.000 

1 FGD IKLH  bahan FGD                          110.000.000 

2 Rapat Kerja (Raker) dan Rapat Dengar Pendapat (RDP) DPR-RI bahan materi raker                            20.000.000 

3 DAK dan Dekonsentrasi dokumen dak dan dekon                            10.000.000 

4 Pengarusutamaan Gender Ditjen PPKL KLHK (PUG) dokumen PUG                            10.000.000 

5 aplikasi e-planning dan e-budgeting aplikasi                          119.820.000 

6 kegiatan pengembangan program PPKL dokumen pengembangan 
program ppkl

                           50.000.000 

RENCANA KEGIATAN SUB BAGIAN PROGRAM DAN ANGGARAN TAHUN 2020

Kegiatan: 051 Penyusunan Dokumen Perencanaan

No Uraian Kegiatan PAGU
Bulan

 Keterangan/ PJ Oktober Nopember Desember

 BAGIAN PROGRAM DAN EVALUASI, SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL PENGENDALIAN PENCEMARAN DAN KERUSAKAN LINGKUNGAN

Koordinasi, Sinkronisasi dan Sosialisasi Penyusunan Rencana Kerja 
Bidang Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan 
Tahun 2021

Penyusunan Rencana Aksi Ditjen PPKL Tahun 2021

Penyusunan Dokumen Rencana Strategis dan Rencana Kerja Ditjen 
PPKL Tahun 2021

Pengembangan Program PPKL

Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus SeptemberTARGET
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708.976.000                             

Output Kegiatan
1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  

A  182.390.000 

1 Rapat Penyusunan RUP Draft RUP      1.390.000 

2 Rapat Kaji Ulang RUP Draft RUP Kaji Ulang      8.000.000 

3 Pembayaran Honor Output Kegiatan  125.000.000 

4 Rapat Penyusunan Laporan ULP Laporan ULP    18.000.000 

5 Bintek Sertifikasi PBJ SDM Bersertifikat    30.000.000 

B  526.586.000 

1 Pembahasan Awal Penyusunan 
Draft RKAKL

   50.000.000 

2 Pembahasan Draft RKAKL    50.000.000 

3 Pembahasan RKAKL Pagu Indikatif  100.000.000 

4 Penelahaan/Reviu Draft RKAKL  100.000.000 

5 Pembahasan RKAKL Pagu Definitif  100.000.000 

6 Rapat Penelaahan / Reviu RKAKL  126.586.000 

RENCANA KEGIATAN SUB BAGIAN PROGRAM DAN ANGGARAN TAHUN 2020
 BAGIAN PROGRAM DAN EVALUASI, SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL PENGENDALIAN PENCEMARAN DAN KERUSAKAN LINGKUNGAN

PAGU

Kegiatan: 052 Penyusunan Rencana Anggaran

No Uraian Kegiatan
Bulan

Januari Februari Maret April

Koordinasi, Sinkronisasi dan Sosialisasi 
Penyusunan RKAKL dan DIPA Ditjen. 
PPKL

Juli September Oktober  Keterangan/ PJ Nopember Desember

Unit Layanan Pengadaan (ULP)

Mei Juni AgustusTARGET
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2) Sub Bagian Evaluasi, Pelaporan, Data dan Informasi 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 053 PELAKSANAAN PEMANTAUAN DAN EVALUASI
SUB KOMPONEN A PENYELENGGARAAN SISTEM PENGENDALIAN INTERN PEMERINTAH (SPIP) DITJEN PPKL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 340.460.000                                                       
PPK Tulus Laksono
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Tulus Laksono, Tantri Endarini

 PAGU (Rp) 

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1

a
Membuat format matriks analisa 
lingkungan pengendalian dan 
identifikasi risiko

Format matriks 
Format matriks analisa lingkungan 

pengendalian dan identifikasi risiko

b
Membuat nota dinas pengiriman 
matriks analisa lingkungan 
pengendalian dan identifikasi risiko

Nota dinas
Nota dinas pengiriman matriks analisa 

lingkungan pengendalian dan identifikasi 
risiko

c
Mengumpulkan isian matriks analisa 
lingkungan pengendalian dan 
identifikasi risiko

Kompilasi matriks
Kompilasi matriks analisa lingkungan 
pengendalian dan identifikasi risiko

d
Mengolah data kuisioner analisa 
lingkungan pengendalian

Rekapitulasi dan kesimpulan 
kuisioner

Matriks rekapitulasi kuisioner analisa 
lingkungan pengendalian

e Penyusunan draft desain SPIP Draft desain Draft desain SPIP

f Rapat koordinasi dengan satgas SPIP                    65.000.000 

1) Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan pelaksanaan rapat 

koordinasi dengan satgas SPIP

2) Notulensi rapat koordinasi Notulensi
Notulensi hasil rapat koordinasi dengan 

Satgas SPIP

3) Menyiapkan kelengkapan rapat, 
administrasi keuangan dan 
dokumentasi

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

 - Absensi Absensi Absensi peserta rapat

 - Dokumentasi Dokumentasi Dokumentasi kegiatan rapat berupa foto 

4) Membuat bahan rapat Bahan rapat Bahan rapat                      2.900.000 

5) Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas

g Finalisasi desain SPIP Desain SPIP Final Desain SPIP Final 12.700.000                   

h
Penandatanganan SOP dan desain 
SPIP

SOP dan Desain SPIP Final
SOP dan Desain SPIP Final yang telah 

ditandatangani
5.400.000                     

i
Penyusunan layout dan pencetakan 
desain SPIP

Cetakan desain SPIP Cetakan desain SPIP 228.960.000                 

1) Administrasi keuangan                      5.000.000 

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

 - Absensi Absensi Absensi peserta rapat

j
Pengiriman desain SPIP kepada 
Dirjen PPKL dan Itjen

Surat pengantar
Surat pengantar pengiriman desain SPIP 
kepada Dirjen PPKL dan Itjen yang telah 

ditandatangani oleh Sekretaris Jenderal PPKL

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

Penyusunan Desain SPIP

URAIAN KEGIATAN  Keterangan/PJ No OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 

 



 

13 |Rencana Aksi 2020 – Sekretariat Direktorat Jenderal Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan 
 

 PAGU (Rp) 

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

2 Penyusunan SK Satgas SPIP

a Penyusunan draft SK Satgas SPIP Draft SK Draft SK Satgas SPIP

b Finalisasi draft SK Satgas SPIP Draft SK Final Draft SK Satgas SPIP Final

c
Penyampaian draft SK Satgas SPIP ke 
Subbag Hukum

SK Final SK Satgas yang telah ditandatangani

d Penyebaran SK Satgas SPIP Nota dinas Nota dinas penyebaran SK Satgas SPIP

3 Koordinasi dengan pembina (itjen)

a Membuat surat tugas Surat
Surat tugas koordinas dengan pembina 

(Itjen)

b Membuat notulensi Notulensi
Notulensi pelaksanaan koordinasi dengan 

pembina (Itjen)

c
Administrasi keuangan dan 
dokumentasi

Dokumen
Dokumen keuangan dan dokumentasi (SPK, 

kuitansi, SPM, dll)

4 Sosialisasi dan Rapat Koordinasi Ditjen PPKL

a Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan sosialisasi dan rapat 

koordinasi Ditjen PPKL

b
Membuat bahan sosialisasi dan 
rapat koordinasi

Bahan materi Bahan sosialisasi dan rapat koordinasi

c Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas sosialisasi dan rapat koordinasi

d Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil sosialisasi dan rapat 

koordinasi Ditjen PPKL

e
Administrasi keuangan dan 
dokumentasi

1) Membuat SPK SPK SPK

2) Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

3) Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

4) Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

5) Absensi Absensi Absensi peserta rapat

6) Dokumentasi Dokumentasi Dokumentasi kegiatan rapat berupa foto 

5 Penyusunan Laporan Triwulanan

a Penyusunan matriks pemantauan Format matriks Format matriks pemantauan

b Penyebaran matriks pemantauan Nota dinas Nota dinas penyebaran matriks penyampaian

c
Pengumpulan dan pengolahan data 
matriks pemantauan

kompilasi matriks 
pemantauan

Kompilasi matriks pemantauan

d
Penyusunan draft laporan triwulan 
SPIP

Draft Draft laporan triwulan SPIP

e
Rapat pemantauan dan evaluasi 
penyelenggaran SPIP

1) Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan pemantauan dan evaluasi 

penyelenggaran SPIP

2) Membuat surat tugas Surat tugas
Surat tugas pemantauan dan evaluasi 

penyelenggaran SPIP

3) Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat pemantauan dan 

evaluasi penyelenggaran SPIP

4) Administrasi keuangan dan 
dokumentasi

- Membuat SPK SPK SPK

- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

- Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

- Mengajukan draft kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

 - Absensi Absensi Absensi peserta rapat

 - Dokumentasi Dokumentasi Dokumentasi kegiatan rapat berupa foto 

5) Membuat laporan Laporan Laporan

f Finalisasi laporan triwulanan SPIP Laporan Laporan triwulan final

g Penyusunan layout dan pencetakan Laporan Laporan triwulanan yang telah dicetak

1) Administrasi keuangan                    21.200.000 

- Membuat SPK SPK SPK

- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

- Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

- Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

h
Penandatanganan laporan 
triwulanan SPIP

Laporan triwulan Laporan triwulan yang telah ditandatangani

i
Pengumpulan laporan triwulanan 
SPIP Direktorat

Nota dinas
Nota dinas pengumpulan laporan triwulanan 

SPIP dari direktorat

j
Penyampaian laporan triwulanan 
kepada Dirjen PPKL dan Itjen

Nota dinas
Nota dinas penyampaian laporan triwulanan 

kepada Dirjen PPKL dan Itjen

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember DesemberURAIAN KEGIATAN  Keterangan/PJ No OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 
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 PAGU (Rp) 

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

6 Penyusunan Laporan Tahunan

a
Pengumpulan dan pengolahan data 
matriks pemantauan

Format matriks Format matriks pemantauan

b
Penyusunan draft laporan tahunan 
SPIP

Draft Draft laporan tahunan SPIP

c Finalisasi laporan tahunan SPIP Laporan tahunan final Laporan tahunan final

d Penyusunan layout dan pencetakan Laporan Laporan tahunan yang telah dicetak

1) Administrasi keuangan

- Membuat SPK SPK SPK

- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

- Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

- Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

e
Penandatanganan laporan tahunan 
SPIP

Laporan Laporan tahunan final

f
Pengumpulan laporan tahunan SPIP 
direktorat

Nota dinas
Nota dinas pengumpulan laporan tahunan 

SPIP direktorat

g
Penyampaian laporan tahunan 
kepada Dirjen PPKL dan Itjen

Nota dinas
Nota dinas penyampaian laporan tahunan 

kepada Dirjen PPKL dan Itjen

7 Maturitas SPIP

a Survey persepsi maturitas SPIP

1) Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan survey persepsi maturitas 

SPIP

2) Administrasi keuangan dan 
dokumentasi

- Membuat SPK SPK SPK

- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

- Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

- Mengajukan draft kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

 - Absensi Absensi Absensi peserta rapat

 - Dokumentasi Dokumentasi Dokumentasi kegiatan rapat berupa foto 

b
Penyusunan matriks status 
maturitas SPIP Ditjen PPKL

Format matriks Format matriks status maturitas SPIP Ditjen PPKL

c
Penyebaran matriks status 
maturitas SPIP Ditjen PPKL

Nota dinas
Nota dinas penyebaran matriks status 

maturitas SPIP Ditjen PPKL

d
Sosialisasi, pemantauan, dan 
evaluasi tindak lanjut status 
maturitas SPIP

1) Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan sosialisasi, pemantauan, dan 

evaluasi tindak lanjut status maturitas SPIP

2) Membuat surat tugas Surat tugas
Surat tugassosialisasi, pemantauan, dan 

evaluasi tindak lanjut status maturitas SPIP

3) Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil sosialisasi, pemantauan, dan 
evaluasi tindak lanjut status maturitas SPIP

4) Administrasi keuangan dan 
dokumentasi

- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

- Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

- Absensi Absensi Absensi peserta rapat

- Dokumentasi Dokumentasi Dokumentasi kegiatan rapat berupa foto 

f
Pengumpulan data dukung baru 
maturitas SPIP Ditjen PPKL

Nota dinas
Dokumen  data dukung baru maturitas SPIP 

Ditjen PPKL

g
Update data dukung maturitas SPIP 
Ditjen PPKL

Dokumen
Dokumen  data dukung baru maturitas SPIP 

Ditjen PPKL

h
penyampaian data dukung baru 
kepada Itjen

Surat pengantar
Nota dinas penyampaian data dukung baru 

kepada Itjen

i
Audit maturitas SPIP Ditjen PPKL 
oleh BPKP

Laporan
Laporan hasil audit maturitas SPIP Ditjen 

PPKL oleh BPKP

1) Membuat surat tugas Surat tugas
Surat tugassosialisasi, pemantauan, dan 

evaluasi tindak lanjut status maturitas SPIP

2) Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil sosialisasi, pemantauan, dan 
evaluasi tindak lanjut status maturitas SPIP

3) Administrasi keuangan dan 
dokumentasi

- Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

- Dokumentasi Dokumentasi Dokumentasi kegiatan rapat berupa foto 

TOTAL 341.160.000                 -                                    -                                    -                                    
SELISIH 341.160.000                 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember DesemberURAIAN KEGIATAN  Keterangan/PJ No OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 053 PELAKSANAAN PEMANTAUAN DAN EVALUASI
SUB KOMPONEN B PEMANTAUAN PELAKSANAAN SAKIP DITJEN PPKL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 610.030.000                                                       
PPK Tulus Laksono
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Tulus Laksono, Tantri Endarini

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

A PEMANTAUAN

1 Penyusunan Laporan Triwulanan

a
Penyusunan matriks capaian output 
kinerja triwulanan

Format matriks Format matriks capaian output kinerja triwulanan

b
Penyebaran dan pengumpulan matriks 
capaian output kinerja triwulanan

Matriks capaian output kinerja triwulanan 
yang telah terisi

 - Membuat nota dinas Nota dinas
Nota dinas penyebaran dan pengumpulan 
matriks capaian output kinerja triwulanan

 - Kompilasi matriks Matriks
Kompilasi matriks capaian output kinerja 

triwulanan

c Penyusunan layout laporan triwulanan Draft Draft laporan triwulanan

d Pengolahan data SMART DJA Triwulanan Data Data berupa grafik/tabel

e
Pengolahan data E-Monev Bappenas 
Triwulanan

Data Data berupa grafik/tabel

f
Pengolahan Data E-Monev Ditjen PPKL 
Triwulanan

Data Data berupa grafik/tabel

g
Pengolahan data realisasi anggaran 
Triwulanan

Data Data realisasi anggaran triwulanan

h Penyusunan draft laporan triwulanan Draft Draft laporan bulanan

1) Rapat penyusunan draft laporan 
triwulanan (4 kali)

                 128.600.000 

 - Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan rapat penyusunan draft 

laporan triwulanan

 - Membuat surat penugasan Surat penugasan
Surat penugasan rapat  penyusunan draft 

laporan triwulanan

 - Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat penyusunan draft 

laporan triwulanan

 - Administrasi keuangan                    28.250.000 

   * Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

   * Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

   * Absen Absensi Daftar absensi peserta rapat

i Finalisasi draft laporan triwulanan Draft final Draft laporan bulanan final

1) Rapat finalisasi draft laporan 
triwulanan (4 kali)

 - Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan rapat  finalisasi draft laporan 

triwulanan

 - Membuat surat penugasan Surat penugasan
Surat penugasan rapat  finalisasi draft 

laporan triwulanan

 - Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat  finalisasi draft laporan 

triwulanan

 - Administrasi keuangan

   * Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

   * Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

   * Absen Absensi Daftar absensi peserta rapat

j
Penyusunan layout dan pencetakan 
laporan triwulanan

Laporan Laporan yang telah dicetak

1) Administrasi keuangan                  134.000.000 

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

k Penandatanganan laporan triwulanan Laporan Laporan

l Penyebaran laporan triwulanan Nota dinas Nota dinas penyebaran laporan triwulanan

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

2 Penyusunan Laporan Kinerja Eselon I

a
Penyusunan outline laporan kinerja 
Eselon I

1) Kesepakatan outline Outline Outline laporan kinerja Eselon I

2) Rapat                  127.200.000 

 - Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan rapat penyusunan outline 

laporan kinerja Eselon I

 - Membuat surat penugasan Surat penugasan
Surat penugasan rapat penyusunan outline 

laporan kinerja Eselon I

 - Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat penyusunan outline 

laporan kinerja Eselon I

 - Administrasi keuangan

  * Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

  * Absen Absensi Daftar absensi peserta rapat

b
Pengumpulan data bahan pelaporan 
Direktorat

1) Membuat matriks kebutuhan data Matriks Matriks kebutuhan data

2) Nota dinas penyebaran matriks 
kebutuhan data

Nota dinas
Nota dinas penyebaran matriks kebutuhan 

data

c Pengolahan data laporan kinerja Eselon I Kompilasi data Kompilasi data pelaporan kinerja 

d
Verifikasi data dan penyusunan draft 
Laporan Kinerja Eselon I

Matriks Matriks verifikasi data capaian kinerja

1) Rapat verifikasi dan penyusunan (3 
kali)

                 140.640.000 

 - Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan rapat  finalisasi draft laporan 

triwulanan

 - Membuat surat penugasan Surat penugasan
Surat penugasan rapat  finalisasi draft 

laporan triwulanan

 - Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat  finalisasi draft laporan 

triwulanan

 - Administrasi keuangan

  * Membuat SPK SPK SPK

   * Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

   * Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

  * Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

   * Absen Absensi Daftar absensi peserta rapat

e Finalisasi laporan kinerja Eselon I Laporan Laporan kinerja Eselon I final

1) Rapat finalisasi (2 kali)                    11.300.000 

 - Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan rapat  finalisasi draft laporan 

kinerja Eselon I

 - Membuat surat penugasan Surat penugasan
Surat penugasan rapat  finalisasi draft 

laporan kinerja Eselon I

 - Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat  finalisasi draft laporan 

kinerja Eselon I

 - Administrasi keuangan

  * Membuat SPK SPK SPK

   * Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

   * Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

  * Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

   * Absen Absensi Daftar absensi peserta rapat

f
Penyusunan layout dan pencetakan 
laporan Eselon I

Laporan Laporan Eselon I yang telah dicetak

1) Administrasi keuangan                    38.000.000 

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

g
Penandatanganan laporan kinerja Eselon 
I

Laporan Laporan

h
Penyampaian laporan kinerja Eselon I 
kepada Sekjen dan Menteri LHK

Surat pengantar
Surat pengantar penyampaian laporan 

kinerja Eselon I kepada Sekjen dan Menteri 
LHK

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

3 Penyusunan Laporan Kinerja Eselon II

a
Penyusunan outline laporan kinerja 
Eselon II

Outline Outline laporan kinerja Eselon II

b
Pengumpulan data bahan pelaporan 
Eselon II

Nota dinas
Nota dinas pengumpulan data bahan 

pelaporan Eselon II

c Pengolahan data laporan kinerja Eselon II Matriks Matriks capaian kinerja

d Verifikasi data laporan kinerja Eselon II Matriks Matriks verifikasi data capaian kinerja

1) Rapat verifikasi dan penyusunan (2 
kali)

 - Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan rapat verifikasi dan 

penyusunan laporan kinerja Eselon II

 - Membuat surat penugasan Surat penugasan
Surat penugasan rapat  verifikasi dan 
penyusunan laporan kinerja Eselon II

 - Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat  verifikasi dan 

penyusunan laporan kinerja Eselon II

 - Administrasi keuangan

  * Membuat SPK SPK SPK

   * Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

   * Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

  * Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

   * Absen Absensi Daftar absensi peserta rapat

e Finalisasi laporan kinerja Eselon II

1) Rapat finalisasi (1 kali)                    11.300.000 

 - Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan rapat  finalisasi  laporan 

kinerja Eselon II

 - Membuat surat penugasan Surat penugasan
Surat penugasan rapat  finalisasi finalisasi  

laporan kinerja Eselon II

 - Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat  finalisasi finalisasi  

laporan kinerja Eselon II

 - Administrasi keuangan

  * Membuat SPK SPK SPK

   * Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

   * Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

  * Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

   * Absen Absensi Daftar absensi peserta rapat

f
Penyusunan layout dan pencetakan 
laporan Eselon II

Laporan Laporan Eselon II yang telah dicetak

1) Administrasi keuangan

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

g
Penandatanganan laporan kinerja Eselon 
II

Laporan Laporan

h
Penyampaian laporan kinerja Eselon II 
kepada Birocan

Surat pengantar
Surat pengantar penyampaian laporan 

kinerja Eselon II kepada Birocan

4 Laporan Tematik

a Rencana Aksi KSP

1) Penyusunan matriks rencana aksi KSP Matriks Matriks rencana aksi KSP

2) Pemantauan pelaksanaan rencana aksi 
KSP

Nota dinas
Nota dinas pemantauan pelaksanaan 

rencana aksi KSP

3) Pengumpulan rencana aksi KSP Nota dinas Nota dinas pengumpulan rencana aksi KSP

4) Penyampaian laporan KSP ke Birocan Surat pengantar
Nota dinas penyampaian laporan KSP ke 

Birocan

b Rencana Aksi Bela Negara

1) Penyusunan matriks rencana aksi Bela 
Negara

Matriks Matriks rencana aksi Bela Negara

2) Pemantauan pelaksanaan rencana aksi 
Bela Negara

Nota dinas
Nota dinas pemantauan pelaksanaan 

rencana aksi Bela Negara

3) Pengumpulan rencana aksi Bela Negara Nota dinas
Nota dinas pengumpulan rencana aksi Bela 

Negara

4) Penyampaian laporan Bela Negara ke 
Birocan

Surat pengantar
Nota dinas penyampaian laporan Bela 

Negara ke Birocan

 RENCANA ANGGARAN Bulan
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 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

5 Penyusunan Laporan Bulanan

a
Penyusunan matriks capaian output 
kinerja bulanan

Format matriks Format matriks capaian output kinerja bulanan

b
Penyebaran dan pengumpulan matriks 
capaian output kinerja bulanan

1) Nota dinas Nota dinas
Nota dinas penyebaran dan pengumpulan 

matriks capaian output kinerja bulanan

2) Kompilasi matriks capaian output Dit 
PPA dan PPU

Kompilasi matriks
Kompilasi matriks capaian output Dit PPA 

dan PPU

3) Kompilasi matriks capaian output Dit 
PKG dan PPKPL

Kompilasi matriks
 Kompilasi matriks capaian output Dit PKG 

dan PPKPL

4) Kompilasi matriks capaian output Dit 
PKLAT dan Setditjen

Kompilasi matriks
Kompilasi matriks capaian output Dit PKLAT 

dan Setditjen

c Penyusunan layout laporan bulanan Draft Draft laporan bulanan

d Pengolahan data SMART DJA

1) Dit PPA dan PPU Data Data berupa grafik/tabel

2) Dit PKG dan PPKPL Data Data berupa grafik/tabel

3) Dit PKLAT dan Setdit Data Data berupa grafik/tabel

e Pengolahan data E-Monev Bappenas

1) Dit PPA dan PPU Data Data berupa grafik/tabel

2) Dit PKG dan PPKPL Data Data berupa grafik/tabel

3) Dit PKLAT dan Setdit Data Data berupa grafik/tabel

f Pengolahan Data E-Monev Ditjen PPKL

1) Dit PPA dan PPU Data Data berupa grafik/tabel

2) Dit PKG dan PPKPL Data Data berupa grafik/tabel

3) Dit PKLAT dan Setdit Data Data berupa grafik/tabel

g Matriks data realisasi anggaran bulanan Matriks Matriks data realisasi anggaran bulanan

h Penyusunan draft laporan bulanan Draft Draft laporan bulanan

1) Rapat verifikasi dan penyusunan

 - Membuat surat undangan Surat undangan
Surat undangan rapat  finalisasi  laporan 

kinerja Eselon II

 - Membuat surat penugasan Surat penugasan
Surat penugasan rapat  finalisasi finalisasi  

laporan kinerja Eselon II

 - Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat  finalisasi finalisasi  

laporan kinerja Eselon II

 - Administrasi keuangan                      7.240.000 

  * Membuat SPK SPK SPK

   * Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

   * Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

  * Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

   * Absen Absensi Daftar absensi peserta rapat

i Finalisasi draft laporan bulanan Laporan Laporan bulanan final                    23.500.000 

j Penandatanganan laporan bulanan Laporan Laporan bulanan yang telah ditandatangani

k Penyebaran laporan bulanan Nota dinas Nota dinas penyebaran laporan bulanan

 RENCANA ANGGARAN Bulan
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 PAGU (Rp) 
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

B PELAKSANAAN

1 Revisi Pedoman SAKIP Ditjen PPKL

a
Pengumpulan bahan penyusunan 
pedoman SAKIP Ditjen PPKL

1) Peraturan terkait Peraturan Peraturan terkait SAKIP

2) Pedoman terkait Pedoman Pedoman terkait SAKIP

b
Penyusunan draft pedoman SAKIP Ditjen 
PPKL

Draft Draft pedoman SAKIP Ditjen PPKL

c
Pembahasan draft pedoman SAKIP Ditjen 
PPKL

Draft Draft pedoman SAKIP Ditjen PPKL

1) Membuat surat undangan Surat Surat undangan pedoman SAKIP Ditjen PPKL

2) Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil pembahasan draft pedoman 

SAKIP Ditjen PPKL

3) Administrasi keuangan

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

d Finalisasi pedoman SAKIP Ditjen PPKL Pedoman SAKIP Final Pedoman SAKIP Ditjen PPKL final

e
Penyampaian draft pedoman SAKIP Ditjen 
PPKL kepada Subbag Hukum

Draft pedoman SAKIP Draft pedoman SAKIP Ditjen PPKL

1) Nota dinas

2) Pembahasan dengan Subbag Hukum

 - Membuat surat undangan Surat
Surat undangan pembahasan draft pedoman 

SAKIP

 -  Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil pembahasan draft pedoman 

SAKIP dengan Subbag Hukum

 - Administrasi keuangan

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

f Penyebaran pedoman SAKIP Ditjen PPKL Nota dinas
Nota dinas penyebaran pedoman SAKIP 

Ditjen PPKL

2 Audit SAKIP

a
Penyusunan inventarisasi data dukung 
audit SAKIP

Matriks Matriks inventarisasi data dukung audit

b Pengumpulan data dukung audit SAKIP Nota dinas
Nota dinas pengumpulan data dukung audit 

SAKIP

c Audit SAKIP oleh Itjen Laporan Laporan hasil audit SAKIP

d Evaluasi dan tindak lanjut

1) Menyusun matriks Mariks
Matriks evaluasi dan tindak lanjut audit 

SAKIP
2) Penyampaian matriks hasil evaluasi 
dan tindak lanjut

Nota dinas
Nota dinas penyampaian matriks hasil 

evaluasi dan tindak lanjut

e Pemantauan dan evaluasi Nota dinas Nota dinas pemantauan dan evaluasi

3 Penyusunan SK tim Pelaporan dan evaluasi kinerja

a
Penyusunan draft SK tim pelaporan dan 
evaluasi kinerja

Draft SK Draft SK tim pelaporan dan evaluasi kinerja

b
Finalisasi draft SK tim pelaporan dan 
evaluasi kinerja

Draft SK final
Draft SK tim pelaporan dan evaluasi kinerja 

final

c
Penandatanganan SK tim pelaporan dan 
evaluasi kinerja

SK Final
SK tim Draft SK tim pelaporan dan evaluasi 

kinerja yang sudah ditandatangani

d
Penyebaran SK tim pelaporan dan 
evaluasi kinerja

Nota dinas
Nota dinas penyebaran SK tim pelaporan dan 

evaluasi kinerja
TOTAL 650.030.000                 -                                    -                                    -                                    
SELISIH 650.030.000                 

 RENCANA ANGGARAN Bulan
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 053 PELAKSANAAN PEMANTAUAN DAN EVALUASI
SUB KOMPONEN C E-MONEV DITJEN PPKL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 310.215.000                                                   
PPK Tulus Laksono
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Tulus Laksono, Tantri Endarini

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Evaluasi E-Monev Ditjen PPKL

a Membuat surat undangan Surat undangan Surat undangan evaluasi E-Monev Ditjen PPKL

b
Membuat bahan evaluasi E-
Monev Ditjen PPKL

Materi presentasi
Materi presentasi bahan evaluasi E-Monev 

Ditjen PPKL

c Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas evaluasi E-Monev Ditjen PPKL
 

d Membuat notulensi Notulensi
Notulensi hasil rapat evaluasi E-Monev 

Ditjen PPKL

e Administrasi keuangan dan 
penyiapan keperluan rapat 1.800.000                     

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

f Membuat laporan Laporan Laporan

2 Pengembangan E-Monev Ditjen PPKL

a Administrasi keuangan
69.500.000                   

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS
24.875.000                   

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

b Membuat laporan pendahuluan 
dan final

Laporan Laporan pendahuluan dan final
1.500.000                     

c Sosialisasi (1 kali)
128.640.000                 

1) Membuat surat undangan Surat undangan Surat undangan pelaksanaan sosialisasi 
pengembangan E-Monev Ditjen PPKL

2) Membuat bahan sosialisasi Bahan sosialisasi Bahan sosialisasi pelaksanaan sosialisasi 
pengembangan E-Monev Ditjen PPKL

3)  Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas sosialisasi pengembangan E-
Monev Ditjen PPKL

4) Membuat notulensi Notulensi

Notulensi hasil rapat pelaksanaan 
sosialisasi pengembangan E-Monev Ditjen 

PPKL
5) Administrasi keuangan dan 
penyiapan keperluan rapat 43.200.000                   

 - Membuat SPK SPK SPK

 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi

 - Pengajuan GU/LS Dokumen Dokumen pengajuan GU/LS

 - Mengajukan daftar kontrak Ringkasan kontrak Ringkasan kontrak

6) Membuat laporan Laporan Laporan

3 Input dan evaluasi pelaporan kinerja E-Monev Ditjen PPKL

a Input RKAKL RKAKL Pengisian RKAKL pada E-Monev Ditjen PPKL

b Input Rencana Aksi Rencana Aksi
Pengisian rencana aksi pada E-Monev 

Ditjen PPKL

 - Dit PPA dan PPU

 - Dit PKG dan PPKPL

 - Dit PKLAT dan Setdit

c Input pelaporan kinerja

 - Dit PPA dan PPU

 - Dit PKG dan PPKPL

 - Dit PKLAT dan Setdit

d Evaluasi pelaporan kinerja Hasil evaluasi Hasil evaluasi pelaporan kinerja pada E-
Monev Ditjen PPKL

 - Dit PPA dan PPU

 - Dit PKG dan PPKPL

 - Dit PKLAT dan Setdit

TOTAL 269.515.000                 -                                    -                                    -                                    
SELISIH 269.515.000                 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020
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RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 054 Pengelolaan Data dan Informasi

SUB KOMPONEN A
Media Komunikasi dan Publikasi Pengendalian 
Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 1.875.170.000                                                            
PPK Tulus Laksono
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Tulus Laksono,Tantri Endarini

 RENCANA ANGGARAN 

No

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1
I ANUGERAH PROPER 2019 8 Hanum

Peliputan Kegiatan

1 Membuat perencanaan peliputan
Daftar list urutan rencana 
kegiatan

Draft perencanaan peliputan

2 Koordinasi dengan panitia Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi
3 Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas beserta daftar nama tugas

4 Membuat surat permintaan peliputan humas Surat keluar
Surat Setditjen kepada Humas untuk permintaan 
peliputan

5 Mengumpulkan bahan siaran pers Materi kegiatan Sambutan/laporan kegiatan/bahan presentasi
6 Membuat draft tulisan siaran pers Draft tulisan Pengajuan draft ke atasan dan unit teknis
7 Finalisasi siaran pers Siaran Pers Persetujuan direktorat/panitia acara
8 Mengirim siaran pers ke humas (via email) Email Siaran Pers Screenshoot bukti pengiriman email

9 Menyiapkan peralatan peliputan
List pemakaian kamera foto, 
microphone, kamera video

Hasil foto dan video kegiatan

10 Mengurus berkas admin SPJ Perjalanan/Bantras
SPJ admin 
pertanggungnjawaban

Berkas SPJ Perjalanan Dinas SW

Advetorial Hanum
1 Memilih media (cetak/elektronik/online) Daftar calon media Catatan pilihan calon media
2 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft Isi materi advetorial
3 Mengumpulkan dokumentasi/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis

4 Membuat berkas admin SPK LS pihak ketiga
Surat Perintah Kerja (SPK) 
pihak ketiga

Berkas administrasi SPK PL

5 Koordinasi dengan panitia acara Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi
6 Penyusunan dummy advertorial Dummy advetorial Dummy layout advertorial

7 Finalisasi advertorial Paraf persetujuan advertorial Bahan advertorial siap tayang (final layout cetak)

8 Mengumpulkan/kliping penayangan advertorial Kliping berita advetorial Laporan daftar kliping advertorial

Website - Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita

4
Finalisasi berita ke panitia kegiatan Persetujuan berita Bahan berita yang siap tayang (final layout cetak)

5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website

Medsos  - Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos

II ANUGERAH PROPER 2020 17 Hanum
Peliputan Kegiatan

1 Membuat perencanaan peliputan
Daftar list urutan rencana 
kegiatan

Draft perencanaan peliputan

2 Koordinasi dengan panitia Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi
3 Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas beserta daftar nama tugas

4 Membuat surat permintaan peliputan humas Surat keluar
Surat Setditjen kepada Humas untuk permintaan 
peliputan

5 Mengumpulkan bahan siaran pers Materi kegiatan Sambutan/laporan kegiatan/bahan presentasi
6 Membuat draft tulisan siaran pers Draft tulisan Pengajuan draft ke atasan dan unit teknis
7 Finalisasi siaran pers Siaran Pers Persetujuan direktorat/panitia acara
8 Mengirim siaran pers ke humas (via email) Email Siaran Pers Screenshoot bukti pengiriman email

9 Menyiapkan peralatan peliputan
List pemakaian kamera foto, 
microphone, kamera video

Hasil foto dan video kegiatan

10 Mengurus berkas admin SPJ Perjalanan/Bantras
SPJ admin 
pertanggungnjawaban

Berkas SPJ Perjalanan Dinas  SW 

Advetorial Hanum
1 Memilih media (cetak/elektronik/online) Daftar calon media Catatan pilihan calon media
2 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft Isi materi advetorial
3 Mengumpulkan dokumentasi/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis

4 Membuat berkas admin SPK LS pihak ketiga
Surat Perintah Kerja (SPK) 
pihak ketiga

Berkas administrasi SPK

5 Koordinasi dengan panitia acara Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi
6 Penyusunan dummy advertorial Dummy advetorial Dummy layout advertorial

7 Finalisasi advertorial Paraf persetujuan advertorial Bahan advertorial siap tayang (final layout cetak)

8 Mengumpulkan/kliping penayangan advertorial Kliping berita advetorial Laporan daftar kliping advertorial

Website  - Mansal
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita

4
Finalisasi berita ke panitia kegiatan Persetujuan berita Bahan berita yang siap tayang (final layout cetak)

5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website

Medsos  - Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos

Januari

Bulan

 Keterangan/PJ BUKTI PERTANGGUNGJAWABANOUTPUT KEGIATAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 
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 RENCANA ANGGARAN 

No

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

III RAKERNIS DITJEN PPKL 2020 10 Ostra
Peliputan Kegiatan Mansal

1 Membuat perencanaan peliputan
Daftar list urutan rencana 
kegiatan

Draft perencanaan peliputan

2 Koordinasi dengan panitia Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi                       39.500.000 
3 Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas beserta daftar nama tugas

4 Membuat surat permintaan peliputan humas Surat keluar
Surat Setditjen kepada Humas untuk permintaan 
peliputan

5 Mengumpulkan bahan siaran pers Materi kegiatan Sambutan/laporan kegiatan/bahan presentasi
6 Membuat draft tulisan siaran pers Draft tulisan Pengajuan draft ke atasan dan unit teknis
7 Finalisasi siaran pers Siaran Pers Persetujuan direktorat/panitia acara
8 Mengirim siaran pers ke humas (via email) Email Siaran Pers Screenshoot bukti pengiriman email

9 Menyiapkan peralatan peliputan
List pemakaian kamera foto, 
microphone, kamera video

Hasil foto dan video kegiatan

10 Pembuatan video publikasi dokumentasi Video Video publikasi doumentasi

11 SPK video pihak ketiga
Surat Perintah Kerja (SPK) 
pihak ketiga

Berkas administrasi SPK  PL 

12 Mengurus berkas admin SPJ Perjalanan/Bantras
SPJ admin 
pertanggungnjawaban

Berkas SPJ Perjalanan Dinas  SW 

Advetorial Hanum
1 Memilih media (cetak/elektronik/online) Daftar calon media Catatan pilihan calon media
2 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft Isi materi advetorial
3 Mengumpulkan dokumentasi/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis

4 Membuat berkas admin SPK LS pihak ketiga
Surat Perintah Kerja (SPK) 
pihak ketiga

Berkas administrasi SPK  PL 

5 Koordinasi dengan panitia acara Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi
6 Penyusunan dummy advertorial Dummy advetorial Dummy layout advertorial

7 Finalisasi advertorial Paraf persetujuan advertorial Bahan advertorial siap tayang (final layout cetak)

8 Mengumpulkan/kliping penayangan advertorial Kliping berita advetorial Laporan daftar kliping advertorial

Website  - Mansal
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website

Medsos  - Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos

IV HARI BAKTI RIMBAWAN 16 Mansal
Website Mansal

1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website

Medsos Mansal
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos

V PERESMIAN MEDIA CENTER                     131.400.000 5 Hanum
Peliputan Kegiatan Mansal

1 Membuat perencanaan peliputan
Daftar list urutan rencana 
kegiatan

Draft perencanaan peliputan

2 Koordinasi dengan panitia Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi                         9.000.000 
3 Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas beserta daftar nama tugas

4 Membuat surat permintaan peliputan humas Surat keluar
Surat Setditjen kepada Humas untuk permintaan 
peliputan

5 Mengumpulkan bahan siaran pers Materi kegiatan Sambutan/laporan kegiatan/bahan presentasi
6 Membuat draft tulisan siaran pers Draft tulisan Pengajuan draft ke atasan dan unit teknis
7 Finalisasi siaran pers Siaran Pers Persetujuan direktorat/panitia acara
8 Mengirim siaran pers ke humas (via email) Email Siaran Pers Screenshoot bukti pengiriman email

9 Menyiapkan peralatan peliputan
List pemakaian kamera foto, 
microphone, kamera video

Hasil foto dan video kegiatan

Hanum
Advetorial

1 Memilih media (cetak/elektronik/online) Daftar calon media Catatan pilihan calon media
2 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft Isi materi advetorial
3 Mengumpulkan dokumentasi/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis

4 Membuat berkas admin SPK LS pihak ketiga
Surat Perintah Kerja (SPK) 
pihak ketiga

Berkas administrasi SPK  PL 

5 Koordinasi dengan panitia acara Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi
6 Penyusunan dummy advertorial Dummy advetorial Dummy layout advertorial

7 Finalisasi advertorial Paraf persetujuan advertorial Bahan advertorial siap tayang (final layout cetak)

8 Mengumpulkan/kliping penayangan advertorial Kliping berita advetorial Laporan daftar kliping advertorial

Website Mansal
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website

Medsos Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos

VI HARI KARTINI 21 Tyas
Peliputan Kegiatan  SW Tyas

1 Membuat perencanaan peliputan
Daftar list urutan rencana 
kegiatan

Draft perencanaan peliputan

2 Koordinasi dengan panitia Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi
3 Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas beserta daftar nama tugas

4 Membuat surat permintaan peliputan humas Surat keluar
Surat Setditjen kepada Humas untuk permintaan 
peliputan

5 Mengumpulkan bahan siaran pers Materi kegiatan Sambutan/laporan kegiatan/bahan presentasi
6 Membuat draft tulisan siaran pers Draft tulisan Pengajuan draft ke atasan dan unit teknis
7 Finalisasi siaran pers Siaran Pers Persetujuan direktorat/panitia acara
8 Mengirim siaran pers ke humas (via email) Email Siaran Pers Screenshoot bukti pengiriman email

9 Menyiapkan peralatan peliputan
List pemakaian kamera foto, 
microphone, kamera video

Hasil foto dan video kegiatan

Website  - Tyas
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website

Medsos Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos
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 RENCANA ANGGARAN 

No

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
VII HARI HUTAN 21 Mansal

Website Mansal
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita                                        -                                        -                                        - 
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website                                        -                                        -                                        - 

Medsos Mansal
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption                                        -                                        -                                        - 

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang                                        -                                        -                                        - 

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos                                        -                                        -                                        - 

VIII HARI LINGKUNGAN HIDUP SEDUNIA 5 Hanum
Peliputan Kegiatan Ostra

1 Membuat perencanaan peliputan
Daftar list urutan rencana 
kegiatan

Draft perencanaan peliputan                                        -                                        -                                        - 

2 Koordinasi dengan panitia Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi                                        -                                        -                                        - 
3 Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas beserta daftar nama tugas                                        -                                        -                                        - 

4 Membuat surat permintaan peliputan humas Surat keluar
Surat Setditjen kepada Humas untuk permintaan 
peliputan

                                       -                                        -                                        - 

5 Mengumpulkan bahan siaran pers Materi kegiatan Sambutan/laporan kegiatan/bahan presentasi                                        -                                        -                                        - 
6 Membuat draft tulisan siaran pers Draft tulisan Pengajuan draft ke atasan dan unit teknis                                        -                                        -                                        - 
7 Finalisasi siaran pers Siaran Pers Persetujuan direktorat/panitia acara                                        -                                        -                                        - 
8 Mengirim siaran pers ke humas (via email) Email Siaran Pers Screenshoot bukti pengiriman email                                        -                                        -                                        - 

9 Menyiapkan peralatan peliputan
List pemakaian kamera foto, 
microphone, kamera video

Hasil foto dan video kegiatan                                        -                                        -                                        - 

10 Pembuatan video publikasi dokumentasi Video Video publikasi doumentasi                                        -                                        -                                        - 

11 SPK video pihak ketiga
Surat Perintah Kerja (SPK) 
pihak ketiga

Berkas administrasi SPK  PL                       40.000.000                                        -                                        - 

12 Mengurus berkas admin SPJ Perjalanan/Bantras
SPJ admin 
pertanggungnjawaban

Berkas SPJ Perjalanan Dinas  SW                         2.250.000                                        -                                        - 

Advetorial Hanum
1 Memilih media (cetak/elektronik/online) Daftar calon media Catatan pilihan calon media                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft Isi materi advetorial                                        -                                        -                                        - 
3 Mengumpulkan dokumentasi/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 

4 Membuat berkas admin SPK LS pihak ketiga
Surat Perintah Kerja (SPK) 
pihak ketiga

Berkas administrasi SPK                     233.000.000                                        -                                        - 

5 Koordinasi dengan panitia acara Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi                                        -                                        -                                        - 
6 Penyusunan dummy advertorial Dummy advetorial Dummy layout advertorial                                        -                                        -                                        - 

7 Finalisasi advertorial Paraf persetujuan advertorial Bahan advertorial siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 

8 Mengumpulkan/kliping penayangan advertorial Kliping berita advetorial Laporan daftar kliping advertorial                                        -                                        -                                        - 

Website Hanum
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita                                        -                                        -                                        - 
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website                                        -                                        -                                        - 

Medsos Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption                                        -                                        -                                        - 

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang                                        -                                        -                                        - 

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos                                        -                                        -                                        - 

IX HARI PANGAN 16

Website  - 
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita                                        -                                        -                                        - 
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website                                        -                                        -                                        - 

Medsos  - 
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption                                        -                                        -                                        - 

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang                                        -                                        -                                        - 

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos                                        -                                        -                                        - 

X HARI CINTA PUSPA DAN SATWA NASIONAL 5 Hanum
Peliputan Kegiatan Ostra

1 Membuat perencanaan peliputan
Daftar list urutan rencana 
kegiatan

Draft perencanaan peliputan                                        -                                        -                                        - 

2 Koordinasi dengan panitia Notulensi Nota Dinas notulensi hasil koordinasi                                        -                                        -                                        - 
3 Membuat surat tugas Surat tugas Surat tugas beserta daftar nama tugas                                        -                                        -                                        - 

4 Membuat surat permintaan peliputan humas Surat keluar
Surat Setditjen kepada Humas untuk permintaan 
peliputan

                                       -                                        -                                        - 

5 Mengumpulkan bahan siaran pers Materi kegiatan Sambutan/laporan kegiatan/bahan presentasi                                        -                                        -                                        - 
6 Membuat draft tulisan siaran pers Draft tulisan Pengajuan draft ke atasan dan unit teknis                                        -                                        -                                        - 
7 Finalisasi siaran pers Siaran Pers Persetujuan direktorat/panitia acara                                        -                                        -                                        - 
8 Mengirim siaran pers ke humas (via email) Email Siaran Pers Screenshoot bukti pengiriman email                                        -                                        -                                        - 

9 Menyiapkan peralatan peliputan
List pemakaian kamera foto, 
microphone, kamera video

Hasil foto dan video kegiatan                                        -                                        -                                        - 

10 Mengurus berkas admin SPJ Perjalanan/Bantras
SPJ admin 
pertanggungnjawaban

Berkas SPJ Perjalanan Dinas  SW                            750.000 

Website  - Hanum
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita                                        -                                        -                                        - 
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website                                        -                                        -                                        - 

Medsos Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption                                        -                                        -                                        - 

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang                                        -                                        -                                        - 

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos                                        -                                        -                                        - 

URAIAN KEGIATAN Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus SeptemberJanuari

Bulan
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 MEKANISME 
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 RENCANA ANGGARAN 

No

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
XI PAMERAN GAKKUM Mansal

Website Mansal
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita                                        -                                        -                                        - 
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website                                        -                                        -                                        - 

Medsos Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption                                        -                                        -                                        - 

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang                                        -                                        -                                        - 

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos                                        -                                        -                                        - 

XII PAMERAN PESONA PSKL Mansal
Website Mansal

1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita                                        -                                        -                                        - 
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website                                        -                                        -                                        - 

Medsos Tyas
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption                                        -                                        -                                        - 

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang                                        -                                        -                                        - 

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos                                        -                                        -                                        - 

XIII PAMERAN PERUBAHAN IKLIM Mansal
Website  - Mansal

1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita                                        -                                        -                                        - 
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website                                        -                                        -                                        - 

Medsos  - Tyas
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption                                        -                                        -                                        - 

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang                                        -                                        -                                        - 

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos                                        -                                        -                                        - 

XIV PAMERAN GELAR KEBANGSAAN Hanum
Website  - Hanum

1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft tulisan Draft artikel berita                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Penulisan draft berita Draft berita Nota dinas penyampaian draft tulisan berita                                        -                                        -                                        - 
4 Finalisasi berita ke panitia kegiatan Paraf persetujuan berita Bahan berita siap tayang (final layout cetak)                                        -                                        -                                        - 
5 Upload berita website Artikel di website Screenshoot berita website                                        -                                        -                                        - 

Medsos  - Ostra
1 Mengumpulkan bahan tulisan Draft gambar dan caption Draft artikel gambar dan caption                                        -                                        -                                        - 
2 Mengumpulkan bahan foto/infografis Dokumentasi/infografis Draft penyusunan dokumentasi/infografis                                        -                                        -                                        - 
3 Menyusun tulisan/caption Caption Caption                                        -                                        -                                        - 

4
Finalisasi gambar dan caption ke panitia 
kegiatan

Persetujuan gambar dan 
caption

Bahan gambar dan caption yang siap tayang                                        -                                        -                                        - 

5 Upload di medsos Gambar dan caption Screenshoot berita medsos                                        -                                        -                                        - 

XV MONITORING APLIKASI Mansal
1 Identifikasi aplikasi Daftar jenis aplikasi Laporan daftar jenis aplikasi                                        -                                        -                                        - 
2 Membuat format aplikasi Matriks monitoring Daftar isian matriks monitoring                                        -                                        -                                        - 

3
Menyebarkan dan mengumpulkan format 
aplikasi

Memberikan format 
monitoring aplikasi ke pemilik 
aplikasi

Bukti terima format isian aplikasi                                        -                                        -                                        - 

4 Melakukan evaluasi monitoring aplikasi
Analisis evaluasi monitoring 
aplikasi

Laporan hasil evaluasi monitoring                                        -                                        -                                        - 

7 SK Tim Kehumasan Ditjen 
PPKL Tahun 2020

Daftar nama Tim Kehumasan Ditjen PPKL Tahun 
2020

                                       -                                        -                                        - Hanum

8 Admin pertanggung jawaban 
Honor Tim Kehumasan

Berkas SPK honor Tim Kehumasan
 SW                     139.200.000                                        -                                        - Hanum

9 Ostra

a.
Koordinasi Pengembangan Website Ditjen PPKL 
dengan konsultan

Update fitur Website Ditjen 
PPKL

Notulensi catatan review dan perbaikan 
pengembangan/update fitur Ditjen PPKL

 SW                                        -                         2.040.000                                        - 

b. 
SPK Pengadaan Jasa Konsultan Pengembangan 
Website

Admin pertanggung jawaban Berkas admin SPK ke pihak ketiga  PL                       50.000.000                                        -                                        - 

10

a.
Koordinasi Software Pelayanan Informasi Publik 
dengan konsultan

Software Pelayanan Informasi 
Publik

Notulensi pembuatan Software Pelayanan 
Informasi Publik

 SW                                        -                                        -                                        - 

b. 
SPK Pengadaan Jasa Konsultan Software 
Pelayanan Informasi Publik

Admin pertanggung jawaban Berkas admin SPK ke pihak ketiga  PL                       80.000.000                       80.000.000                                        - 

TOTAL 1.795.170.000                 1.015.950.000                 88.790.000                      -                                      
SELISIH 690.430.000                    

Pembuatan Software Pelayanan Informasi Publik

Penyusunan Tim Kehumasan Ditjen PPKL Tahun 2020

Pertanggung Jawaban Honor SK Tim Kehumasan Ditjen 
PPKL Tahun 2020
Pengembangan Website Ditjen PPKL

URAIAN KEGIATAN Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus SeptemberJanuari

Bulan
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 054 Pengelolaan Data dan Informasi
SUB KOMPONEN B Data Statistik
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 127.050.000                                                   
PPK Tulus Laksono
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Tulus Laksono,Tantri Endarini

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
1 SK Tim Wali Data Ditjen PPKL 

Tahun 2020
Daftar nama Tim Wali Data Ditjen PPKL 
Tahun 2020

-
109.200.000                 

-                                    -                                    -                                    

2 Admin pertanggung jawaban 
Honor Tim Wali Data

Berkas SPK honor Tim Wali Data
SW -                                    -                                    

3  -                                     -                                     -                                     - 
a. IKA Data Statistik IKA 2019 Nota Dinas permintaan data IKA  -                                     -                                     -                                     - 
b. IKU Data Statistik IKU 2019 Nota Dinas permintaan data IKU  -                                     -                                     -                                     - 
c. IKTL Data Statistik IKTL 2019 Nota Dinas permintaan data IKTL  -                                     -                                     -                                     - 

d. Status Kualitas Mutu Air Sungai
Data Statistik Kualitas Mutu 
Air Sungai Tahun 2019

Nota Dinas permintaan data Status Kualitas 
Mutu Air Sungai

 -                                     -                                     -                                     - 

e. Status Kualitas Mutu Air Laut
Data Statistik Kualitas Mutu 
Air Laut Tahun 2019

Nota Dinas permintaan data Status Kualitas 
Mutu Air Laut

 -                                     -                                     -                                     - 

f. IKAL Data Statistik IKAL 2019 Nota Dinas permintaan data IKAL  -                                     -                                     -                                     - 
g. EKUP Data Statistik EKUP 2019 Nota Dinas permintaan data EKUP  -                                     -                                     -                                     - 
h. AQMS Data Statistik AQMS 2019 Nota Dinas permintaan data AQMS  -                                     -                                     -                                     - 

i. Tinggi Muka Air Tanah
Data Statistik Tinggi Muka Air 
Tanah Tahun 2019

Nota Dinas permintaan data Tinggi Muka 
Air Tanah

 -                                     -                                     -                                     - 

2 Penyusunan draft buku statistik Draft Layot dan Tulisan
Nota Dinas penyampaian Draft Buku 
Statistik ke Direktorat

 -                                     -                                     -                                     - 

3 Validasi data statistik ke direktorat Validasi data statistik Paraf persetujuan dari direktorat  -                                     -                                     -                                     - 
4 Penyusunan draft final buku statistik Revisi draft buku statistik Layout dan tulisan final buku statistik  -                                     -                                     -                                     - 
5 Paraf Finalisasi Buku Statistik  -                                     -                                     -                                     - 
6 Pencetakan Buku Statistik Cetak dummy dan final Buku Statistik Tahun 2019  -                                     -                                     -                                     - 
7 Admin pertanggung jawaban Berkas admin SPK ke pihak ketiga  SW                    10.500.000                                     -                                     - 

8 Pengiriman/penyebarluasan ke direktorat dan pusdatin
Nota Dinas penyampaian 
Buku Statistik ke Direktorat 
dan Pusdatin

Tanda terima dari TU Direktorat dan 
Pusdatin

 -                                     -                                     - 

9 Koordinasi update data buku statistik KLHK dengan pusdatin Rapat koordinasi Notulensi kegiatan/rapat update data  SW                      1.500.000                                     - 
10 Koordinasi update data buku statistik PPKL dengan direktorat Rapat koordinasi Notulensi kegiatan/rapat update data  SW                                     - 

11 Koordinasi data dan informasi dengan pusdatin Rapat koordinasi
Notulensi kegiatan/rapat data dan 
informasi

 SW                         250.000                                     - 

TOTAL 127.050.000                 -                                    -                                    
SELISIH 127.050.000                 

Pengumpulan data update Buku Statistik ke Direktorat

SPK Pengadaan Pencetakan Buku Statistik

Penyusunan Tim Wali Data Ditjen PPKL Tahun 2020

Pertanggung Jawaban Honor SK Tim Wali Data Ditjen PPKL Tahun 2020

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 054 Pengelolaan Data dan Informasi
SUB KOMPONEN C Pameran Lingkungan Hidup dan Kehutanan
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 543.845.000                                                   
PPK Tulus Laksono
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Tulus Laksono,Tantri Endarini

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 10

1
Koordinasi persiapan pameran 
dengan direktorat

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                    14.735.000                                     - 

2
Koordinasi persiapan pameran 
dengan panitia acara

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                      8.100.000                                     - 

3
Pembuatan Nota Dinas 
Partisipasi Pameran ke direktorat

Nota Dinas Partisipasi 
Pameran

Daftar nama petugas informasi dan 
konfirmasi keikutsertaan direktorat

                                    - 

4 Pembuatan desain booth                    65.000.000 
Draft desain booth Draft desain Layout PDF gambar draft desain                                     - 
Finalisasi desain booth Desain booth final Layout final PDF gambar desain booth                                     - 

5
Pembuatan Surat Tugas Penjaga 
Stand

Surat Tugas
Surat dan daftar nama petugas penjaga 
stand

                                    - 

6
Penyusunan bahan publikasi 
video
Penyusunan draft video bahan 
publikasi

Draft video publikasi Nota Dinas penyerahan draft video                                     - 

Finalisasi video bahan publikasi
Finalisasi 
video/poster/infografis 

Paraf persetujuan hasil revisi draft video                                     - 

7
Penyusunan bahan publikasi 
poster/infografis
Penyusunan draft desain bahan 
publikasi

Draft desain poster/infografis 
publikasi

Nota Dinas penyerahan draft 
poster/infografis

                                    - 

Finalisasi bahan publikasi Finalisasi poster/infografis 
Paraf persetujuan hasil revisi draft 
poster/infografis

                                    - 

8 Koordinasi dengan penjaga stand

Penyusunan jadwal jaga penjaga 
stand

Nota Dinas jadwal Petugas 
Stand

Daftar jadwal jaga petugas stand                                     - 

Briefing teknis pelaksanaan 
pameran ke penjaga stand

Rapat koordinasi Notulensi  SW                                     - 

Penyusunan SK penjaga stand SK pembagian tugas SK penjaga stand                                     - 
9 Pengadaan Souvenir Pameran

Pemilihan souvenir Jenis souvenir pameran Daftar Souvenir dan spesifikasi                                     - 
Pembuatan admin SPK souvenir 
ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
pihak ketiga

Berkas admin SPK Souvenir ke pihak ketiga  PL                    30.000.000                                     - 

10 Pelaksanaan pameran

Persiapan loading barang Koordinasi
Daftar ceklist barang keperluan pameran 
dan petugas loading

 SW                                     - 

Pengumpulan peralatan pameran
Terkumpulnya barang display 
pameran

Dokumentasi pengumpulan barang 
pameran yang akan dipake

                                    - 

Koordinasi dengan Bagian Umum Notulensi Notulensi                                     - 

Persiapan unloading peralatan 
pameran setelah selesai

Koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

 SW                                     - 

Supervisi Pelaksanaan 
Pameran(PJ) selama 
berlangsungnya acara

Laporan kegiatan
Notulensi kegiatan, dokumentasi kegiatan 
di booth, tanda terima souvenir dan absen 
pengunjung

                                    - 

Pengumpulan barang display 
pameran

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

                                    - 

Penyiapan ATK pameran Tersedianya ATK Pameran Daftar ceklist ATK pameran  SW                                     - 

Visum SPJ ke Panitia
Visum SPJ untuk pertanggung 
jawaban

Tanda tangan panitia pameran di Surat 
Tugas/SPPD 

                                    - 

11
Pembuatan admin SPK LS Desain 
Booth ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
SPK pihak ketiga

Berkas SPK LS Desain Booth ke pihak ketiga  PL                                     - 

12
Pembuatan admin SPK Bantras 
dan uang makan penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Bantras dan Uang Makan 
Penjaga Stand

Berkas SPK Bantras dan uang makan 
penjaga stand

 SW                                     - 

13
Pembuatan admin SPK honor 
penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Honor Penjaga Stand

Berkas SPK Honor Penjaga Stand  SW                      7.500.000                                     - 

14
Pembuatan laporan pelaksanaan 
pameran

Laporan kegiatan
Nota Dinas penyampaian laporan kegiatan 
pameran

                                    - 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RAKERNIS DITJEN PPKL
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

2 HARI BAKTI RIMBAWAN 16

1
Koordinasi persiapan pameran 
dengan direktorat

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                       1.360.000                                     - 

2
Koordinasi persiapan pameran 
dengan panitia acara

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                          600.000                                     - 

3
Pembuatan Nota Dinas 
Partisipasi Pameran ke direktorat

Nota Dinas Partisipasi 
Pameran

Daftar nama petugas informasi dan 
konfirmasi keikutsertaan direktorat

                                    -                                     -                                     - 

4 Pembuatan desain booth
Draft desain booth Draft desain Layout PDF gambar draft desain                                     -                                     -                                     - 
Finalisasi desain booth Desain booth final Layout final PDF gambar desain booth                                     -                                     -                                     - 

5
Pembuatan Surat Tugas Penjaga 
Stand

Surat Tugas
Surat dan daftar nama petugas penjaga 
stand

                                    -                                     -                                     - 

6
Penyusunan bahan publikasi 
video
Penyusunan draft video bahan 
publikasi

Draft video publikasi Nota Dinas penyerahan draft video                                     -                                     -                                     - 

Finalisasi video bahan publikasi
Finalisasi 
video/poster/infografis 

Paraf persetujuan hasil revisi draft video                                     -                                     -                                     - 

7
Penyusunan bahan publikasi 
poster/infografis
Penyusunan draft desain bahan 
publikasi

Draft desain poster/infografis 
publikasi

Nota Dinas penyerahan draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

Finalisasi bahan publikasi Finalisasi poster/infografis 
Paraf persetujuan hasil revisi draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

8 Koordinasi dengan penjaga stand

Penyusunan jadwal jaga penjaga 
stand

Nota Dinas jadwal Petugas 
Stand

Daftar jadwal jaga petugas stand                                     -                                     -                                     - 

Briefing teknis pelaksanaan 
pameran ke penjaga stand

Rapat koordinasi Notulensi  SW                                     -                       1.700.000                                     - 

Penyusunan SK penjaga stand SK pembagian tugas SK penjaga stand                                     -                                     -                                     - 
9 Pengadaan Souvenir Pameran

Pemilihan souvenir Jenis souvenir pameran Daftar Souvenir dan spesifikasi                                     -                                     -                                     - 
Pembuatan admin SPK souvenir 
ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
pihak ketiga

Berkas admin SPK Souvenir ke pihak ketiga  PL                     15.000.000                                     -                                     - 

10 Pelaksanaan pameran

Persiapan loading barang Koordinasi
Daftar ceklist barang keperluan pameran 
dan petugas loading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Pengumpulan peralatan pameran
Terkumpulnya barang display 
pameran

Dokumentasi pengumpulan barang 
pameran yang akan dipake

                                    -                                     -                                     - 

Koordinasi dengan Bagian Umum Notulensi Notulensi                                     -                                     -                                     - 

Persiapan unloading peralatan 
pameran setelah selesai

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Supervisi Pelaksanaan 
Pameran(PJ) selama 
berlangsungnya acara

Laporan kegiatan
Notulensi kegiatan, dokumentasi kegiatan 
di booth, tanda terima souvenir dan absen 
pengunjung

                                    -                                     -                                     - 

Pengumpulan barang display 
pameran

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

                                    -                                     -                                     - 

Penyiapan ATK pameran Tersedianya ATK Pameran Daftar ceklist ATK pameran  SW                                     -                          500.000                                     - 

Visum SPJ ke Panitia
Visum SPJ untuk pertanggung 
jawaban

Tanda tangan panitia pameran di Surat 
Tugas/SPPD 

                                    -                                     -                                     - 

11
Pembuatan admin SPK LS Desain 
Booth ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
SPK pihak ketiga

Berkas SPK LS Desain Booth ke pihak ketiga  PL                     65.000.000                                     -                                     - 

12
Pembuatan admin SPK Bantras 
dan uang makan penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Bantras dan Uang Makan 
Penjaga Stand

Berkas SPK Bantras dan uang makan 
penjaga stand

 SW                       5.000.000                                     -                                     - 

13
Pembuatan admin SPK honor 
penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Honor Penjaga Stand

Berkas SPK Honor Penjaga Stand  SW                       5.000.000                                     -                                     - 

14
Pembuatan laporan pelaksanaan 
pameran

Laporan kegiatan
Nota Dinas penyampaian laporan kegiatan 
pameran

                                    -                                     -                                     - 

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
3 5

1
Koordinasi persiapan pameran 
dengan direktorat

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                       4.080.000                                     - 

2
Koordinasi persiapan pameran 
dengan panitia acara

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                          900.000                                     - 

3
Pembuatan Nota Dinas 
Partisipasi Pameran ke direktorat

Nota Dinas Partisipasi 
Pameran

Daftar nama petugas informasi dan 
konfirmasi keikutsertaan direktorat

                                    -                                     -                                     - 

4 Pembuatan desain booth
Draft desain booth Draft desain Layout PDF gambar draft desain                                     -                                     -                                     - 
Finalisasi desain booth Desain booth final Layout final PDF gambar desain booth                                     -                                     -                                     - 

5
Pembuatan Surat Tugas Penjaga 
Stand

Surat Tugas
Surat dan daftar nama petugas penjaga 
stand

                                    -                                     -                                     - 

6
Penyusunan bahan publikasi 
video
Penyusunan draft video bahan 
publikasi

Draft video publikasi Nota Dinas penyerahan draft video                                     -                                     -                                     - 

Finalisasi video bahan publikasi
Finalisasi 
video/poster/infografis 

Paraf persetujuan hasil revisi draft video                                     -                                     -                                     - 

7
Penyusunan bahan publikasi 
poster/infografis
Penyusunan draft desain bahan 
publikasi

Draft desain poster/infografis 
publikasi

Nota Dinas penyerahan draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

Finalisasi bahan publikasi Finalisasi poster/infografis 
Paraf persetujuan hasil revisi draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

8 Koordinasi dengan penjaga stand

Penyusunan jadwal jaga penjaga 
stand

Nota Dinas jadwal Petugas 
Stand

Daftar jadwal jaga petugas stand                                     -                                     -                                     - 

Briefing teknis pelaksanaan 
pameran ke penjaga stand

Rapat koordinasi Notulensi  SW                                     -                       1.700.000                                     - 

Penyusunan SK penjaga stand SK pembagian tugas SK penjaga stand                                     -                                     -                                     - 
9 Pengadaan Souvenir Pameran

Pemilihan souvenir Jenis souvenir pameran Daftar Souvenir dan spesifikasi                                     -                                     -                                     - 
Pembuatan admin SPK souvenir 
ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
pihak ketiga

Berkas admin SPK Souvenir ke pihak ketiga  PL                     15.000.000                                     -                                     - 

10 Pelaksanaan pameran

Persiapan loading barang Koordinasi
Daftar ceklist barang keperluan pameran 
dan petugas loading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Pengumpulan peralatan pameran
Terkumpulnya barang display 
pameran

Dokumentasi pengumpulan barang 
pameran yang akan dipake

                                    -                                     -                                     - 

Koordinasi dengan Bagian Umum Notulensi Notulensi                                     -                                     -                                     - 

Persiapan unloading peralatan 
pameran setelah selesai

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Supervisi Pelaksanaan 
Pameran(PJ) selama 
berlangsungnya acara

Laporan kegiatan
Notulensi kegiatan, dokumentasi kegiatan 
di booth, tanda terima souvenir dan absen 
pengunjung

                                    -                                     -                                     - 

Pengumpulan barang display 
pameran

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

                                    -                                     -                                     - 

Penyiapan ATK pameran Tersedianya ATK Pameran Daftar ceklist ATK pameran  SW                                     -                          500.000                                     - 

Visum SPJ ke Panitia
Visum SPJ untuk pertanggung 
jawaban

Tanda tangan panitia pameran di Surat 
Tugas/SPPD 

                                    -                                     -                                     - 

11
Pembuatan admin SPK LS Desain 
Booth ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
SPK pihak ketiga

Berkas SPK LS Desain Booth ke pihak ketiga  PL                   130.000.000                                     -                                     - 

12
Pembuatan admin SPK LS Sewa 
Lahan ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
SPK pihak ketiga

Berkas SPK LS Sewa Lahan ke pihak ketiga  PL                     70.000.000                                     -                                     - 

13
Pembuatan admin SPK Bantras 
dan uang makan penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Bantras dan Uang Makan 
Penjaga Stand

Berkas SPK Bantras dan uang makan 
penjaga stand

 SW                     18.750.000                                     -                                     - 

14
Pembuatan admin SPK honor 
penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Honor Penjaga Stand

Berkas SPK Honor Penjaga Stand  SW                     18.750.000                                     -                                     - 

15
Pembuatan laporan pelaksanaan 
pameran

Laporan kegiatan
Nota Dinas penyampaian laporan kegiatan 
pameran

                                    -                                     -                                     - 

4

1
Koordinasi persiapan pameran 
dengan direktorat

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                       1.360.000                                     - 

2
Koordinasi persiapan pameran 
dengan panitia acara

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                          600.000                                     - 

3
Pembuatan Nota Dinas 
Partisipasi Pameran ke direktorat

Nota Dinas Partisipasi 
Pameran

Daftar nama petugas informasi dan 
konfirmasi keikutsertaan direktorat

                                    -                                     -                                     - 

4 Pembuatan desain booth
Draft desain booth Draft desain Layout PDF gambar draft desain                                     -                                     -                                     - 
Finalisasi desain booth Desain booth final Layout final PDF gambar desain booth                                     -                                     -                                     - 

5
Pembuatan Surat Tugas Penjaga 
Stand

Surat Tugas
Surat dan daftar nama petugas penjaga 
stand

                                    -                                     -                                     - 

6
Penyusunan bahan publikasi 
video
Penyusunan draft video bahan 
publikasi

Draft video publikasi Nota Dinas penyerahan draft video                                     -                                     -                                     - 

Finalisasi video bahan publikasi
Finalisasi 
video/poster/infografis 

Paraf persetujuan hasil revisi draft video                                     -                                     -                                     - 

7
Penyusunan bahan publikasi 
poster/infografis
Penyusunan draft desain bahan 
publikasi

Draft desain poster/infografis 
publikasi

Nota Dinas penyerahan draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

Finalisasi bahan publikasi Finalisasi poster/infografis 
Paraf persetujuan hasil revisi draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

8 Koordinasi dengan penjaga stand

Penyusunan jadwal jaga penjaga 
stand

Nota Dinas jadwal Petugas 
Stand

Daftar jadwal jaga petugas stand                                     -                                     -                                     - 

Briefing teknis pelaksanaan 
pameran ke penjaga stand

Rapat koordinasi Notulensi  SW                                     -                       1.700.000                                     - 

Penyusunan SK penjaga stand SK pembagian tugas SK penjaga stand                                     -                                     -                                     - 
9 Pengadaan Souvenir Pameran

Pemilihan souvenir Jenis souvenir pameran Daftar Souvenir dan spesifikasi                                     -                                     -                                     - 
Pembuatan admin SPK souvenir 
ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
pihak ketiga

Berkas admin SPK Souvenir ke pihak ketiga  PL                     15.000.000                                     -                                     - 

10 Pelaksanaan pameran

Persiapan loading barang Koordinasi
Daftar ceklist barang keperluan pameran 
dan petugas loading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Pengumpulan peralatan pameran
Terkumpulnya barang display 
pameran

Dokumentasi pengumpulan barang 
pameran yang akan dipake

                                    -                                     -                                     - 

Koordinasi dengan Bagian Umum Notulensi Notulensi                                     -                                     -                                     - 

Persiapan unloading peralatan 
pameran setelah selesai

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Supervisi Pelaksanaan 
Pameran(PJ) selama 
berlangsungnya acara

Laporan kegiatan
Notulensi kegiatan, dokumentasi kegiatan 
di booth, tanda terima souvenir dan absen 
pengunjung

                                    -                                     -                                     - 

Pengumpulan barang display 
pameran

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

                                    -                                     -                                     - 

Penyiapan ATK pameran Tersedianya ATK Pameran Daftar ceklist ATK pameran  SW                                     -                          500.000                                     - 

Visum SPJ ke Panitia
Visum SPJ untuk pertanggung 
jawaban

Tanda tangan panitia pameran di Surat 
Tugas/SPPD 

                                    -                                     -                                     - 

11
Pembuatan admin SPK LS Desain 
Booth ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
SPK pihak ketiga

Berkas SPK LS Desain Booth ke pihak ketiga  PL                     65.000.000                                     -                                     - 

12
Pembuatan admin SPK Bantras 
dan uang makan penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Bantras dan Uang Makan 
Penjaga Stand

Berkas SPK Bantras dan uang makan 
penjaga stand

 SW                       5.000.000                                     -                                     - 

13
Pembuatan admin SPK honor 
penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Honor Penjaga Stand

Berkas SPK Honor Penjaga Stand  SW                       5.000.000                                     -                                     - 

14
Pembuatan laporan pelaksanaan 
pameran

Laporan kegiatan
Nota Dinas penyampaian laporan kegiatan 
pameran

                                    -                                     -                                     - 

HARI LINGKUNGAN HIDUP SEDUNIA

PAMERAN GAKKUM

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
5

1
Koordinasi persiapan pameran 
dengan direktorat

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                       1.360.000                                     - 

2
Koordinasi persiapan pameran 
dengan panitia acara

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                          600.000                                     - 

3
Pembuatan Nota Dinas 
Partisipasi Pameran ke direktorat

Nota Dinas Partisipasi 
Pameran

Daftar nama petugas informasi dan 
konfirmasi keikutsertaan direktorat

                                    -                                     -                                     - 

4 Pembuatan desain booth
Draft desain booth Draft desain Layout PDF gambar draft desain                                     -                                     -                                     - 
Finalisasi desain booth Desain booth final Layout final PDF gambar desain booth                                     -                                     -                                     - 

5
Pembuatan Surat Tugas Penjaga 
Stand

Surat Tugas
Surat dan daftar nama petugas penjaga 
stand

                                    -                                     -                                     - 

6
Penyusunan bahan publikasi 
video
Penyusunan draft video bahan 
publikasi

Draft video publikasi Nota Dinas penyerahan draft video                                     -                                     -                                     - 

Finalisasi video bahan publikasi
Finalisasi 
video/poster/infografis 

Paraf persetujuan hasil revisi draft video                                     -                                     -                                     - 

7
Penyusunan bahan publikasi 
poster/infografis
Penyusunan draft desain bahan 
publikasi

Draft desain poster/infografis 
publikasi

Nota Dinas penyerahan draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

Finalisasi bahan publikasi Finalisasi poster/infografis 
Paraf persetujuan hasil revisi draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

8 Koordinasi dengan penjaga stand

Penyusunan jadwal jaga penjaga 
stand

Nota Dinas jadwal Petugas 
Stand

Daftar jadwal jaga petugas stand                                     -                                     -                                     - 

Briefing teknis pelaksanaan 
pameran ke penjaga stand

Rapat koordinasi Notulensi  SW                                     -                       1.700.000                                     - 

Penyusunan SK penjaga stand SK pembagian tugas SK penjaga stand                                     -                                     -                                     - 
9 Pengadaan Souvenir Pameran

Pemilihan souvenir Jenis souvenir pameran Daftar Souvenir dan spesifikasi                                     -                                     -                                     - 
Pembuatan admin SPK souvenir 
ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
pihak ketiga

Berkas admin SPK Souvenir ke pihak ketiga  PL                     15.000.000                                     -                                     - 

10 Pelaksanaan pameran

Persiapan loading barang Koordinasi
Daftar ceklist barang keperluan pameran 
dan petugas loading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Pengumpulan peralatan pameran
Terkumpulnya barang display 
pameran

Dokumentasi pengumpulan barang 
pameran yang akan dipake

                                    -                                     -                                     - 

Koordinasi dengan Bagian Umum Notulensi Notulensi                                     -                                     -                                     - 

Persiapan unloading peralatan 
pameran setelah selesai

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Supervisi Pelaksanaan 
Pameran(PJ) selama 
berlangsungnya acara

Laporan kegiatan
Notulensi kegiatan, dokumentasi kegiatan 
di booth, tanda terima souvenir dan absen 
pengunjung

                                    -                                     -                                     - 

Pengumpulan barang display 
pameran

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

                                    -                                     -                                     - 

Penyiapan ATK pameran Tersedianya ATK Pameran Daftar ceklist ATK pameran  SW                                     -                          500.000                                     - 

Visum SPJ ke Panitia
Visum SPJ untuk pertanggung 
jawaban

Tanda tangan panitia pameran di Surat 
Tugas/SPPD 

                                    -                                     -                                     - 

11
Pembuatan admin SPK LS Desain 
Booth ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
SPK pihak ketiga

Berkas SPK LS Desain Booth ke pihak ketiga  PL                     65.000.000                                     -                                     - 

12
Pembuatan admin SPK Bantras 
dan uang makan penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Bantras dan Uang Makan 
Penjaga Stand

Berkas SPK Bantras dan uang makan 
penjaga stand

 SW                     10.000.000                                     -                                     - 

13
Pembuatan admin SPK honor 
penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Honor Penjaga Stand

Berkas SPK Honor Penjaga Stand  SW                     10.000.000                                     -                                     - 

14
Pembuatan laporan pelaksanaan 
pameran

Laporan kegiatan
Nota Dinas penyampaian laporan kegiatan 
pameran

                                    -                                     -                                     - 

6

1
Koordinasi persiapan pameran 
dengan direktorat

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                       1.360.000                                     - 

2
Koordinasi persiapan pameran 
dengan panitia acara

Rapat koordinasi Notulensi persiapan pameran  SW                                     -                          600.000                                     - 

3
Pembuatan Nota Dinas 
Partisipasi Pameran ke direktorat

Nota Dinas Partisipasi 
Pameran

Daftar nama petugas informasi dan 
konfirmasi keikutsertaan direktorat

                                    -                                     -                                     - 

4 Pembuatan desain booth
Draft desain booth Draft desain Layout PDF gambar draft desain                                     -                                     -                                     - 
Finalisasi desain booth Desain booth final Layout final PDF gambar desain booth                                     -                                     -                                     - 

5
Pembuatan Surat Tugas Penjaga 
Stand

Surat Tugas
Surat dan daftar nama petugas penjaga 
stand

                                    -                                     -                                     - 

6
Penyusunan bahan publikasi 
video
Penyusunan draft video bahan 
publikasi

Draft video publikasi Nota Dinas penyerahan draft video                                     -                                     -                                     - 

Finalisasi video bahan publikasi
Finalisasi 
video/poster/infografis 

Paraf persetujuan hasil revisi draft video                                     -                                     -                                     - 

7
Penyusunan bahan publikasi 
poster/infografis
Penyusunan draft desain bahan 
publikasi

Draft desain poster/infografis 
publikasi

Nota Dinas penyerahan draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

Finalisasi bahan publikasi Finalisasi poster/infografis 
Paraf persetujuan hasil revisi draft 
poster/infografis

                                    -                                     -                                     - 

8 Koordinasi dengan penjaga stand

Penyusunan jadwal jaga penjaga 
stand

Nota Dinas jadwal Petugas 
Stand

Daftar jadwal jaga petugas stand                                     -                                     -                                     - 

Briefing teknis pelaksanaan 
pameran ke penjaga stand

Rapat koordinasi Notulensi  SW                                     -                       1.700.000                                     - 

Penyusunan SK penjaga stand SK pembagian tugas SK penjaga stand                                     -                                     -                                     - 
9 Pengadaan Souvenir Pameran

Pemilihan souvenir Jenis souvenir pameran Daftar Souvenir dan spesifikasi                                     -                                     -                                     - 
Pembuatan admin SPK souvenir 
ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
pihak ketiga

Berkas admin SPK Souvenir ke pihak ketiga  PL                     15.000.000                                     -                                     - 

10 Pelaksanaan pameran

Persiapan loading barang Koordinasi
Daftar ceklist barang keperluan pameran 
dan petugas loading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Pengumpulan peralatan pameran
Terkumpulnya barang display 
pameran

Dokumentasi pengumpulan barang 
pameran yang akan dipake

                                    -                                     -                                     - 

Koordinasi dengan Bagian Umum Notulensi Notulensi                                     -                                     -                                     - 

Persiapan unloading peralatan 
pameran setelah selesai

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

 SW                                     -                          680.000                                     - 

Supervisi Pelaksanaan 
Pameran(PJ) selama 
berlangsungnya acara

Laporan kegiatan
Notulensi kegiatan, dokumentasi kegiatan 
di booth, tanda terima souvenir dan absen 
pengunjung

                                    -                                     -                                     - 

Pengumpulan barang display 
pameran

Rapat koordinasi
Daftar ceklist barang pameran yang akan 
dikembalikan dan petugas unloading

                                    -                                     -                                     - 

Penyiapan ATK pameran Tersedianya ATK Pameran Daftar ceklist ATK pameran  SW                                     -                          500.000                                     - 

Visum SPJ ke Panitia
Visum SPJ untuk pertanggung 
jawaban

Tanda tangan panitia pameran di Surat 
Tugas/SPPD 

                                    -                                     -                                     - 

11
Pembuatan admin SPK LS Desain 
Booth ke pihak ketiga

Admin pertanggung jawaban 
SPK pihak ketiga

Berkas SPK LS Desain Booth ke pihak ketiga  PL                     65.000.000                                     -                                     - 

12
Pembuatan admin SPK Bantras 
dan uang makan penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Bantras dan Uang Makan 
Penjaga Stand

Berkas SPK Bantras dan uang makan 
penjaga stand

 SW                     15.000.000                                     -                                     - 

13
Pembuatan admin SPK honor 
penjaga stand

Admin pertanggung jawaban 
Honor Penjaga Stand

Berkas SPK Honor Penjaga Stand  SW                     15.000.000                                     -                                     - 

14
Pembuatan laporan pelaksanaan 
pameran

Laporan kegiatan
Nota Dinas penyampaian laporan kegiatan 
pameran

                                    -                                     -                                     - 

TOTAL 623.845.000                 915.000.000                 41.660.000                   -                                    

PAMERAN PESONA PSKL

PAMERAN PERUBAHAN IKLIM

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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3) Sub Bagian Hukum 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 057 PELAYANAN HUKUM

SUB KOMPONEN A

Penataan Peraturan Perundang-
undangan Terkait dengan 
Pengendalian
Pencemaran dan Kerusakan 
Lingkungan 

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 881.855.000                                       
PPK Fitri Harwati
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Fitri Harwati, Veronica Katrine

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Rancangan Peraturan 
Perundangan Lingkup Ditjen 
PPKL:
2 Peraturan Pemerintah

1 Perpres, 2 PP, 6 Permen, 8 
Kepmen, 36 Izin, 50 Kepdirjen

761.537.000                 
a Pengumpulan dan pengolahan 

bahan penyusunan rancangan 
PUU

Daftar inventarisasi Daftar inventarisasi PUU terkait 
rancangan PUU

Veronica / Uning / 
Romi

b Penelaahan rancangan PUU Hasil telaahan Hasil telaahan terhadap rancangan 
PUU dengan peraturan terkait pada 
K/L lainnya

Veronica / Uning / 
Romi

c Rapat pembahasan rancangan 
PUU

Veronica / Uning / 
Romi

1) Membuat surat undangan Surat Undangan Surat Undangan pembahasan PUU Veronica / Uning / 
Romi

2) Membuat surat tugas Surat Tugas Surat Tugas pembahasan PUU Veronica / Uning / 
Romi

3) Menyiapkan bahan rapat Telaahan, Draft PUU Hasil Telaahan, Draft PUU Veronica / Uning / 
Romi

4) Membuat notulensi Notulen Notulensi hasil pembahasan PUU Veronica / Uning / 
Romi

5) Membuat Administrasi 
keuangan dan dokumentasi Lala L
- Membuat SPK SPK SPK Lala L
- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi Lala L
- Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Lala L
- Mengajukan draft kontrak Kontrak Kontrak Lala L

d Perbaikan Rancangan PUU hasil 
pembahasan 

Draft PUU Draft PUU yang telah diperbaiki 
sesuai hasil pembahasan

Veronica / Uning / 
Romi

e Permintaan persetujuan akhir ke 
Unit terkait pengusul PUU

- Nota Dinas permintaan paraf 
final, 
- Draft PUU yang diparaf tiap 
halaman

- Nota Dinas permintaan paraf final, 
- Draft PUU yang diparaf tiap 
halaman

Veronica / Uning / 
Romi

f Pengusulan rancangan PUU 
kepada Biro Hukum

Surat Penyampaian ke Biro 
Hukum

Surat Penyampaian PUU yang telah 
di paraf unit terkait kepada Biro 
Hukum

Veronica / Uning / 
Romi

g Penyebarluasan PUU yang telah 
diundangkan / Pencetakan PUU

Buku PUU Buku PUU
1

Romi

1) Menyiapkan Administrasi 
keuangan

Administrasi keuangan Administrasi keuangan
Lala L

- Membuat SPK SPK SPK Lala L
- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi Lala L
- Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Lala L
- Mengajukan daftar kontrak Kontrak Kontrak 1 1 Lala L

2 Dokumen hasil penanganan 
gugatan

2 Dokumen Laporan (Gugatan 
Kualitas Sungai Brantas dan 
Gugatan Kualitas Udara 72.590.000                   

Veronica / Romi

a Membuat surat undangan 
koordinasi penanganan gugatan, 
pengaduan, dan penanganan 
kasus terkait pelaksanaan PUU

Surat Undangan Surat undangan pembahasan 
gugatan

0 0 0 0 0

Veronica / Romi

b Pengumpulan bahan untuk 
pembahasan gugatan

Bahan materi teknis, PUU Daftar materi teknis pendukung 
jawaban gugatan dan PUU terkait 0 0 0 0 0

Veronica / Romi

c Pembahasan penanganan 
gugatan, pengaduan, dan 
penanganan kasus terkait 
pelaksanaan PUU

Notulensi Notulensi hasil pembahasan 
melingkupi tanggapan/jawaban atas 
gugatan

1 1 1 1 1

Veronica / Romi

d Menyiapkan kelengkapan rapat, 
administrasi keuangan dan 
dokumentasi

Lala L

- Membuat SPK SPK SPK Lala L
 - Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi Lala L
 - Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Lala L
 - Mengajukan daftar kontrak Kontrak Kontrak Lala L

3 47.728.000                   
a Pemilihan tema dan Penyusunan 

TOR kegiatan
TOR / KA TOR / KA kegiatan asistensi hukum

Uning / Romi
b Koordinasi dengan universitas 0 0 Uning / Romi

1) Membuat surat permohonan 
asistensi / surat narasumber

Surat Undangan Surat undangan dan permohonan 
asistensi hukum Uning / Romi

2) Membuat surat penugasan Surat Tugas Surat tugas asistensi hukum Uning / Romi
3) Menyusun SK Narasumber SK Narasumber SK Narasumber pakar hukum Uning / Romi

c Asistensi Hukum Laporan Laporan hasil asistensi hukum Uning / Romi
d Menyiapkan administrasi 

keuangan: Lala L
- Membuat SPK SPK SPK Lala L
- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi 0 0 Lala L
- Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS 0 0 Lala L
- Mengajukan daftar kontrak Kontrak Kontrak 1 1 Lala L

TOTAL 881.855.000                 -                                    -                                    -                                    

URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) September Oktober Nopember Desember

Penataan Peraturan Perundang-
undangan PPKL

Asistensi Hukum

Penanganan Gugatan, Pengaduan, 
dan Penanganan Kasus Terkait 
Pelaksanaan PUU

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus  Keterangan/PJ 
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 057 PELAYANAN HUKUM

SUB KOMPONEN B
Fasilitasi Layanan Perizinan Pembuangan 
Air Limbah ke Laut dan Izin Injeksi

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 264.240.000                                                   
PPK Fitri Harwati
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Fitri Harwati, Veronica Katrine

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1
164.970.000                 V

a Menelaah Rancangan Keputusan 
Menteri tentang Izin 
Pembuangan Air Limbah dan 
Rekomendasi Hasil Penilaian

Telaahan Hasil telaahan administrasi hukum dan 
persyaratan teknis terhadap RHP dan SK 
Izin

Veronica / Uning / 
Romi

b Menyampaikan Rancangan 
Keputusan Menteri  Ke Direktur 
Jenderal untuk paraf

Ledger Es II Ledger Setditjen kepada Dirjen untuk paraf 
final RHP

Veronica / Uning / 
Romi

c Penyampaian Rancangan 
Keputusan Menteri ke Biro 
Hukum

Surat - Surat penyampaian izin ke Biro Hukum
- RHP yang di tandatangan Dirjen

Veronica / Uning / 
Romi

2

49.635.000                   
a Inventarisasi SK Izin 

Pembuangan Air Limbah yang 
Database Daftar Izin yang sudah diterbitkan Romi

b Inventarisir permasalahan dalam 
proses IPLC 

Daftar Inventarisasi Daftar inventarisasi masalah terkait 
perizinan

Veronica / Uning / 
Romi

c FGD Perizinan Veronica / Uning / 
Romi

1) Membuat surat undangan Surat Undangan Surat undangan Veronica / Uning / 
Romi

2) Pelaksanaan evaluasi 
pemprosesan perizinan 

Notulen pembahasan Laporan hasil pembahasan / FGD analisis 
dan evaluasi perizinan

Veronica / Uning / 
Romi

3) Membuat Administrasi 
keuangan dan dokumentasi Lala L
- Membuat SPK SPK SPK Lala L
- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi Lala L
- Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan 

GU/LS
Dokumen Pengajuan GU/LS

Lala L
- Mengajukan draft kontrak Kontrak Kontrak Lala L

c Penyusunan laporan hasil 
evaluasi pelaksanaan 
pemrosesan perizinan

Dokumen Dokumen evaluasi perizinan lingkup PPKL Veronica / Uning / 
Romi

3 49.635.000                   
a Penyusunan kuesioner survey 

kepuasan pelanggan Veronica
1) Membuat surat undangan 
pembahasan kuesinoner

Surat Undangan surat undangan pembahasan kuesioner
Veronica

2) Pembahasan kuesioner survey 
kepuasan pelayanan publik

Notulen - Hasil pembahasan penyusunan kuesioner 
survey kepuasan pelanggan
- Kuesioner final Veronica

b Pengumpulan data kepuasan 
pelanggan Veronica
1) Menyusun surat survey Surat Surat permohonan pengisian kuesioner Veronica

c Pengolahan data hasil survey Data Kuesioner pemohon izin Veronica
d Menganalisis hasil survey 

pelayanan publik
Hasil analisis Hasil analisis kepuasan pelanggan

Veronica
e Membuat laporan evaluasi hasil 

survey kepuasan pelanggan
Laporan Laporan hasil kepuasan pelanggan 

terhadap pemrosesan izin lingkup PPKL
Veronica

TOTAL 264.240.000                 -                                    -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember

Pemrosesan Rancangan Keputusan 
Menteri tentang Izin Pembuangan 
Air Limbah

Evaluasi pemrosesan izin 
Pembuangan Air Limbah 

Survey kepuasan terhadap 

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 057 PELAYANAN HUKUM

SUB KOMPONEN C
Sosialisasi Peraturan Perundangan-
Undangan Lingkup Direktorat Jenderal 
PPKL

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 353.905.000                                                   
PPK Fitri Harwati
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Fitri Harwati, Veronica Katrine

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 7 hasil analisis PUU 353.905.000                 v
a Identifikasi peraturan yang tidak 

harmonis
Database PUU Daftar PUU yang tidak harmonis

Romi S
b Penyusunan TOR/KA PUU yang 

akan di analisis
Analisis laporan

Veronica/Uning/Romi
c Pembahasan Analisis Evaluasi 

PUU yang tidak harmonis Veronica/Uning/Romi
1) Membuat surat undangan dan 
narasumber

Surat Surat undangan pembahasan / FGD
Veronica/Uning/Romi

2) Membuat SK Narasumber SK Narasumber Surat Keputusan Narasumber 
pembahasan/FGD Veronica/Uning/Romi

3) Membuat surat tugas Surat tugas Surat Tugas pelaksanaan pembahasan / 
FGD Veronica/Uning/Romi

4) Menyiapkan Administrasi 
keuangan Lala L
- Membuat SPK SPK SPK Lala L
- Membuat kuitansi Kuitansi Kuitansi Lala L
- Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Dokumen Pengajuan GU/LS Lala L
- Mengajukan daftar kontrak Kontrak Kontrak Lala L

e Menyusun notulensi / laporan 
hasil analisis dan evaluasi PUU

Notulensi
Veronica/Uning/Romi

TOTAL 353.905.000                 -                                    -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember

Analisis dan Evaluasi PUU

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli
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4) Sub Bagian Kerja Sama Teknik 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 063 Pengelolaan Kerjasama Teknik
SUB KOMPONEN A Penyusunan Naskah Kerjasama Teknik Lingkup Ditjen PPKL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 595.438.000                                                        
PPK Fitri Harwati
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Fitri Harwati, Bekti Budhi Rahayu

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Fasilitasi Kerja Sama Pembangunan dan Pengoperasian AQMS di 15 Lokasi
Pembuatan Nota Dinas 
Pembahasan Rencana Kerja Sama 
kepada Dit PPU Nota Dinas

Nota Dinas Undangan Pembahasan Rencana 
Kerja Sama kepada Dit PPU SW -                                       0 bekti

Rapat Pembahasan Rencana Kerja 
Sama Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti

Pembahasan Kerja Sama antara PPKL dan Pemda (Provinsi, Kab/Kota)
Pembuatan Surat Undangan 
Rapat (Setdit PPKL, Pemda) Surat

Surat Undangan Rapat Pembahasan Kerja 
Sama antara PPKL dan Pemda SW -                                       0 angga

Konfirmasi kehadiran peserta 
Rapat Ceklist Ceklist SW -                                       0 angga
Rapat pembahasan Kerja Sama 
KLHK PPKL dan Pemda Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 35.000.000                     35.000.000                     1 angga

Pembahasan Naskah Kerja Sama Intern PPKL

Pembuatan Surat Undangan 
Rapat (Bagian Hukum, Direktorat) Surat Surat Undangan Rapat Pembahasan Naskah Kerja Sama Intern PPKLSW -                                       0 angga
Rapat pembahasan format 
Naskah Kerja Sama Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 angga

Pengesahan Konsep Naskah Kerja Sama Intern PPKL

Pembuatan Nota Dinas pengantar 
permintaan paraf konsep naskah 
kerja sama Direktorat Nota Dinas Nota Dinas Permintaan Paraf Konsep Naskah Kerja SamaSW -                                       0 bekti
Pengumpulan konsep naskah 
kerja sama Konsep Naskah Naskah dilengkapi paraf SW -                                       0 0 angga

Pemantauan Progres Naskah Kerja Sama Intern Pemda
Pembuatan Nota Dinas Undangan 
Pemantauan Progres Naskah 
Kerja Sama  Pemda Nota Dinas

Nota Dinas Undangan Pemantauan Progres 
Naskah Kerja Sama  Pemda kepada Dit PPU SW -                                       0 rion

Rapat pembahasan pemantauan 
progres naskah kerja sama pemda Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti
Pengumpulan progress 
pemantauan naskah kerja sama 
pemda Ceklist Ceklist SW -                                       0 rion

Pembahasan Draft Final Kerja Sama KLHK PPKL - PEMDA
Pembuatan Surat Undangan 
Rapat (Setdit PPKL, Direktorat, 
Pemda) Surat Surat Undangan Pembahasan Draft Final Kerja Sama KLHK PPKL-PemdaSW -                                       0 Rezi
Konfirmasi kehadiran peserta 
Rapat Ceklist Ceklist SW -                                       0 Rezi

Rapat pembahasan konsep final 
Kerja Sama KLHK PPKL dan Pemda Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 35.000.000                     35.000.000                     1 Bekti

Persiapan Pengesahan Naskah Kerja Sama PPKL-Pemda

Pembuatan Nota Dinas Rencana 
Penandatanganan Naskah Kerja 
Sama dan Progres Pemantauan Nota Dinas

Nota Dinas Rencana Penandatanganan 
Naskah Kerja Sama dan Progres Pemantauan SW -                                       0 Sulis

Rapat pembahasan skema 
penandatanganan Naskah Kerja 
Sama PPKL-Pemda dan status 
progress Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 Bekti

Pengesahan Naskah Kerja Sama PPKL-Pemda
Pembuatan Surat Undangan 
Penandatanganan Naskah Kerja 
Sama Surat

Surat Undangan Penandatanganan Naskah 
Kerja Sama SW -                                       0 sulis

Konfirmasi Penomoran Naskah 
Kerja Sama antar pihak Konsep Naskah Naskah yang dilengkapi penomoran SW -                                       0 sulis

Konfirmasi kehadiran antar pihak Ceklist Ceklist SW -                                       0 bekti
Prosesi Penandatanganan Naskah 
Kerja Sama antar pihak Naskah Naskah Kerja Sama ditantangani SW 35.000.000                     35.000.000                     1 bekti
Pembuatan Salinan Naskah Kerja 
Sama Salinan Naskah Salinan Naskah SW -                                       0 angga
Pengiriman Salinan Naskah Kerja 
Sama kepada para pihak Ceklist Ceklist SW 1.000.000                       1.000.000                       1 1 rezi

Daftar Rencana Kerja Sama Dalam dan Luar Negeri
Pembuatan Surat Undangan 
Pembahasan Rencana Kerja Sama 
Dalam dan Luar Negeri Surat Surat undangan SW -                                       0 angga

Rapat Pembahasan Rencana Kerja 
Sama Dalam dan Luar Negeri Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti

URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) Maret April Mei Juni  Keterangan/PJ Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Refreshment Peraturan Kerja Sama
Pembuatan Surat Undangan 
Refreshment Peraturan kerja 
Sama Dalam Negeri (Direktorat, 
Biro Perencanaan, Kerja Sama 
Kemdagri) Surat Surat undangan SW -                                       0 bekti
Refreshment Peraturan Kerja 
Sama Dalam Negeri Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti
Pembuatan Surat Undangan 
Refreshment Peraturan kerja 
Sama Luar Negeri (Direktorat, Biro 
KLN, Dit PELH Kemlu) Surat Surat undangan SW -                                       0 angga
Refreshment Peraturan Kerja 
Sama Luar Negeri Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti

Persiapan Bimbingan Teknis Fasilitasi Kerja Sama Dalam dan Luar Negeri
Pembuatan Nota Dinas 
Pembahasan Rencana Bimtek Nota Dinas

Nota Dinas Undangan Pembahasan Rencana 
Bimtek SW -                                       0 haikal

Rapat Pembahasan Rencana 
Bimtek Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti

Bimbingan Teknis Fasilitasi Kerja Sama Dalam Negeri
Pembuatan Surat Undangan 
Bimtek (direktorat lingkup PPKL, 
Biro Perencanaan, Biro Kerja 
Sama Kemdagri) Surat

Surat Undangan Bimtek kepada direktorat 
lingkup PPKL, Biro Perencanaan, Biro Kerja 
Sama Kemdagri SW -                                       0 angga

Konfirmasi kehadiran peserta 
Rapat Ceklist Ceklist SW -                                       0 sulis

Bimtek Kerja Sama Dalam Negeri Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 35.000.000                     35.000.000                     1 bekti

Bimbingan Teknis Fasilitasi Kerja Sama Luar Negeri
Pembuatan Surat Undangan 
Bimtek (direktorat lingkup PPKL, 
Biro KLN, Dit PELH Kemlu) Surat

Surat Undangan Bimtek kepada direktorat 
lingkup PPKL, Biro KLN, Dit PELH Kemlu SW -                                       0 angga

Konfirmasi kehadiran peserta 
Rapat Ceklist Ceklist SW -                                       0 angga
Bimtek Kerja Sama Luar Negeri Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 35.000.000                     35.000.000                     1 bekti

Pangkalpinang
Kendari
Palu
Samarinda
Gorontalo
Ternate
Ambon
Manokwari
Serang
Mamuju
 Kab. Aceh Barat
 Kab. Muaro Jambi
 Kab. Cianjur
 Kab. Kotawaringin Barat
 Kota Tarakan

TOTAL 288.000.000                  287.000.000                  1.000.000                       -                                       

URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) Maret April Mei Juni  Keterangan/PJ Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 063 Pengelolaan Kerjasama Teknik
SUB KOMPONEN B Monitoring dan Evaluasi Kerja Sama Teknik Lingkup Dirjen PPKL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 1.317.877.000                                                     
PPK Fitri Harwati
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Fitri Harwati, Bekti Budhi Rahayu

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Reviu SOP Monev Kerja Sama
Pembuatan Surat Undangan Reviu 
Monev Kerja Sama Surat surat Undangan Reviu Monev Kerja Sama SW -                                       0 rezi
Rapat Reviu  SOP MONEV Kerja 
Sama SOP MONEV Kerja Sama Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti, tim kerja sama
Pengumpulan SOP MONEV Kerja 
Sama SOP MONEV Kerja Sama SOP MONEV Kerja Sama SW -                                       0 bekti, tim kerja sama

Pemantauan Progres Pelaksanaan Kerja Sama Dalam Negeri
Pembuatan Surat Pembahasan 
Pemantauan Kerja Sama Dalam 
Negeri (Direktorat, Mitra kerja 
sama, Biro Perencanaan) Nota Dinas

Nota Dinas Pembahasan Pemantauan Kerja 
Sama SW -                                       0 angga

Rapat Pembahasan Pemantauan 
Kerja Sama Dalam Negeri Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti

Pemantauan Progres Pelaksanaan Kerja Sama Luar Negeri
Pembuatan Surat Pembahasan 
Pemantauan Kerja Sama Luar 
Negeri (Direktorat, Mitra kerja 
sama, Biro KLN) Nota Dinas

Nota Dinas Pembahasan Pemantauan Kerja 
Sama SW -                                       0 angga

Rapat Pembahasan Pemantauan 
Kerja Sama Luar Negeri Laporan Kwitansi, Surat Tugas, Surat Undangan SW 14.000.000                     14.000.000                     1 bekti

Peninjauan Lapangan Pemantauan Progres Pelaksanaan Kerja Sama

Pembuatan Surat Pemberitahuan 
Peninjauan Lapangan 
Pemantauan Kerja Sama Dalam 
Negeri (Direktorat, Mitra Kerja 
Sama, Biro Perencanaan) Surat

Surat Pemberitahuan Peninjauan Lapangan 
Pemantauan Kerja Sama SW -                                       0 angga

Peninjauan Lapangan 
Pemantauan Kerja Sama Laporan Surat Tugas, Laporan LS 45.000.000                     45.000.000                     1 1 1 bekti, tim kerja sama

TOTAL 87.000.000                    87.000.000                     -                                       -                                       

URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) Maret April Mei Juni  Keterangan/PJ Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari
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5) Subbag Administrasi Keuangan 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 055 Pengelolaan Keuangan
SUB KOMPONEN C Penyusunan Laporan Keuangan Tingkat Unit Akuntansi Eselon I dan UAKPA Tahunan
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 255.720.000                                                                                                                                          
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Siti Muzayamah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Rekonsiliasi Dengan KPPN BAR BAR -                                    INAYAH
Monitoring Data Erekon Tingkat 
Eselon I

Rekap monitoring Erekon Rekap monitoring Erekon -                                    FEBRI

Rekonsiliasi Data Rekening 
Tingkat Eselon 1

BAR rekon BAR rekon -                                    FEBRI

Penyusunan Laporan Keuangan 
tingkat Satker

Laporan Keuangan Satker Laporan Keuangan Satker INAYAH

Penyusunan Laporan Keuangan 
tingkat Eselon I

Laporan Keuangan Eselon I Laporan Keuangan Eselon I FEBRI

Evaluasi Rekonsiliasi dan 
Penyusunan Laporan Keuangan 
Lingkup Ditjen PPKL (2 Laporan)

Laporan Laporan FEBRI

TOTAL 255.720.000                 255.720.000                 -                                    -                                    

255.720.000                 255.720.000                 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 055 Pengelolaan Keuangan
SUB KOMPONEN A Evaluasi Perdirjen tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Anggaran, Pengelolaan Perlengkapan dan Ketatausahaan
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 210.594.000                                                      
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Siti Muzayamah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Penyusunan Juknis Pelaksanaan 
Pengelolaan Perlengkapan dan 
ketatausahaan 

Draft  Juknis Pelaksanaan 
Pengelolaan Perlengkapan 
dan ketatausahaan 

Draft  Juknis Pelaksanaan Pengelolaan 
Perlengkapan dan ketatausahaan 

105.297.000                 105.297.000                 FEBRI

Finalisasi Penyusunan Juknis  
Pelaksanaan Pengelolaan 
Perlengkapan dan 
ketatausahaan 

 Juknis Pelaksanaan 
Pengelolaan Perlengkapan 
dan ketatausahaan 

 Juknis Pelaksanaan Pengelolaan 
Perlengkapan dan ketatausahaan 

105.297.000                 105.297.000                 FEBRI

TOTAL 210.594.000                 210.594.000                 -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 055 Pengelolaan Keuangan
SUB KOMPONEN B Pertemuan Koordinasi dalam Rangka Evaluasi dan Optimalisasi Pengelola Anggaran
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 312.176.000                                                                                                                                          
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Siti Muzayamah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Evaluasi  Pelaksanaan Anggaran 
Tahun Lalu dan Pelaksaan  
Anggaran Tahun Berjalan 

LAPORAN KEGIATAN LAPORAN KEGIATAN 156.088.000                 122.187.500                 FEBRI

Sosialisasi PMK tentang 
pelaksanaan Anggaran

LAPORAN KEGIATAN LAPORAN KEGIATAN 156.088.000                 158.088.000                 INAYAH

Evaluasi Penyerapan Anggaran FEBRI
Reviu Laporan Keuangan FEBRI
Audit Internal FEBRI
Pemeriksaan 
Pertanggungjawaban Keuangan 

FEBRI

Pemeriksaan Laporan Keuangan FEBRI
TOTAL 312.176.000                 280.275.500                 -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 056 PENGELOLAAN PERBENDAHARAAN
SUB KOMPONEN A PENYEGARAN PENGELOLAAN ANGGARAN
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 312.200.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Siti Muzayamah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Kegiatan Penyegaran Bendahara laporan laporan 138.400.000                 138.400.000                 FEBRI

Sosialisasi Langkah-Langkah 
akhir tahun

laporan laporan 138.400.000                 138.400.000                 ADELLA

Pelaksanaan Evaluasi 
pertanggungjawaban Keuangan

laporan laporan 35.400.000                   35.400.000                   ADELLA

Penyusunan SK Pengelolaan 
Keuangan (7 SK)

SK SK -                                    FEBRI

Penyusunan SK Pengelolaan 
Keuangan (2 SK)

INAYAH

Perjanjian Kerjasama Kartu 
Kredit Pemerintah

PK PK -                                    LINA

Koreksi dan Penomoran SK KPA Rekap Penomoran SK Rekap Penomoran SK -                                    ADELLA
Verifikasi Pengajuan dan 
Pertanggungjawaban Anggaran 
setditjen ppkl

Laporan Laporan FEBRI

Verifikasi Pengajuan dan 
Pertanggungjawaban Anggaran 
PPA

INAYAH

Verifikasi Pengajuan dan 
Pertanggungjawaban Anggaran 
PPU

JHON 

Verifikasi Pengajuan dan 
Pertanggungjawaban Anggaran 
DIT GAMBUT

YULIA

Verifikasi Pengajuan dan 
Pertanggungjawaban Anggaran 
Dit Laut

ADELLA

Verifikasi Pengajuan dan 
Pertanggungjawaban Anggaran 
PKLAT

LINA

UP/TUP, GUP/Revolving, Nihil 
UP/TUP (12 Laporan)

laporan Laporan INAYAH

Kartu Kredit Pemerintah Laporan Laporan INAYAH
LS Bendahara Laporan Laporan INAYAH
LS Pihak Ketiga Kontraktual Laporan Laporan JOHN

LS Pihak Ketiga  Non Kontraktual Laporan Laporan JOHN

Proses Pencairan Anggaran Ke 
KPPN

Laporan Laporan YUNUS

Retur SP2D  dan Ralat SPM Laporan Laporan JOHN
Pengesahan Hibah Laporan Laporan INAYAH
Pengarsipan Berkas 
Pertanggungjawaban 

Laporan Laporan YUNUS

Pengajuan UP/TUP Dokumen Dokumen LINA
Menatausahakan UP/TUP dan LS 
Bendahara

Laporan Laporan LINA

Konfirmasi Pembayaran Pajak Laporan Laporan YULIA
Surat Setoran Pengembalian 
Belanja dan Surat Setoran Bukan 
Pajak

Laporan Laporan YULIA

Laporan Saldo Rekening 
Bendahara

Laporan Laporan YULIA

Laporan Pertanggungjawaban 
Bendahara

Laporan Laporan LINA

SPT Masa Laporan Laporan YULIA

TOTAL 312.200.000                 312.200.000                 -                                    -                                    

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 001 Gaji dan Tunjangan
SUB KOMPONEN A Pembayaran Gaji dan Tunjangan
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 16.936.920.000                                              
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Siti Muzayanah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Pembayaran Gaji  Induk Pegawai  Gaji Pegawai SP2D Gaji Induk SABAN
Pembayaran Gaji Pegawai ke 13  Gaji Pegawai ke 13 SP2D Gaji Pegawai 13 SABAN
Pembayaran Gaji Pegawai ke 14  Gaji Pegawai ke 14 SP2D Gaji Pegawai 14 SABAN
Pembayaran Kekurangan Gaji  Kekurangan Gaji SP2D Kekurangan Gaji SABAN
Pembayaran Gaji Terusan  Gaji Terusan SP2D Gaji Terusan SABAN
Pembuatan Surat Keterangan Pemberhentian 
Pegawai (SKPP)

SKPP SKPP -                                    SABAN

Pembayaran Uang Makan Pegawai Uang Makan Pegawai SP2D Uang Makan 2.482.128                     2.275.284             206.844   SABAN
Gaji Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri Gaji PPNPN SP2D Gaji PPNPN SABAN

SABAN
SABAN

TOTAL 14.457.274.128            14.457.067.284    206.844   -      

No OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATAN

14.454.792.000            14.454.792.000    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 001 Gaji dan Tunjangan
SUB KOMPONEN B Tunjangan Kinerja
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 13.671.645.000                                              
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Siti Muzayanah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Pembayaran Tunjangan Kinerja 
Pegawai

Tunjangan Kinerja SP2D Tukin 13.671.645.000            13.671.645.000            SABAN

TOTAL 13.671.645.000            13.671.645.000            -                                    -                                    

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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6) Sub Bagian Tata Usaha 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 060 PELAYANAN RUMAH TANGGA
SUB KOMPONEN A PELAKSANAAN ECO OFFICE
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 484.000.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Mochamad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
1 Penyusunan Pedoman Eco Office Penyusunan Pedoman (35 

orang x 2 hr x 1 kali)
Surat Permintaan, Surat Penunjukan 
Langsung, Kuitansi, SPK, BA 
Pembayaran, BA Serah Terima, daftar 
nominatif, laporan kegiatan, absensi, 
dokumentasi

PL 89.040.000                   89.040.000                   1 1

ATK SW 24.600.000                   24.600.000                   
2 nternalisasi Program Eco Office 132.000.000                 132.000.000                 
2 Efisiensi Energi

Audit Energi PL 100.000.000                 
Membuat TOR
RAB
Permintaan Penawaran
Jawaban Penawaran
Negosiasi
Kontrak
BAST
Laporan & Kuitansi

Pelaksanaan
Kampanye Desain Kampanye Surat Permintaan konsultan, Surat 

Penunjukan langsung, SPK, BA Serah 
Terima, Kuitansi Pembayaran, SSP, 
Faktur Pajak 

PL 50.000.000                   

Melakukan Pencetakan
Melakukan Pemasangan & 
Sosialisasi
Survei sebelum dan sesudah 
kampanye

Pemakaian Sensor Perhitungan Jumlah Sensor
Pembelian sensor 60.000.000                   60.000.000                   

Solar Cell Survei Jumlah Solar Cell
Pembelian solar cell 140.000.000                 

Penggantian Lampu Jumlah Lampu
Monitoring & Evaluasi

Monitoring Perilaku
Monitoring Efisiensi Energi Catatan Pemakaian Listrik 

tiap bulan
Laporan Evaluasi Bulanan
Pertemuan Bulanan

2 Penghematan Air
Kampanye Surat Permintaan konsultan, Surat 

Penunjukan langsung, SPK, BA Serah 
Terima, Kuitansi Pembayaran, SSP, 
Faktur Pajak 

PL 50.000.000                   

Audit Air Evaluasi IPAL IPAL PL 100.000.000                 
Saluran dari Flushing ke IPAL

Evaluasi Pemanfaatan air IPALSiram Tanaman
Recycle Air Flushing - air flushing gedung

Recycle Air Wudhu
Baseline Metering Gedung B

Lantai
Pedoman

Monitoring & Evaluasi
3 Sampah

Pengurangan penggunaan 
kertas

Kampanye Surat Permintaan konsultan, Surat 
Penunjukan langsung, SPK, BA Serah 
Terima, Kuitansi Pembayaran, SSP, 
Faktur Pajak 

PL 50.000.000                   

Catatan Penggunaan Kertas

Catatan Penimbangan Per 
Lantai
Pembuatan Form

Pemilahan
Penyusunan SOP Pemilahan 
Sampah (35 orang x 2 hr x 1 
kali)

Surat Permintaan, Surat Penunjukan 
Langsung, Kuitansi, SPK, BA 
Pembayaran, BA Serah Terima, daftar 
nominatif, laporan kegiatan, absensi, 
dokumentasi

PL 89.040.000                   89.040.000                   

Pengadaan Tempat 
Pemilahan Sampah Organik, 
Plastik dan Kertas 18 buah

54.000.000                   54.000.000                   

Pembelian Timbangan Baseline 20.000.000                   20.000.000                   
Catatan Sampah plastik 
yang dibuang
Pembuatan Form Pemilahan 
Sampah
Pembelian alat angkut 
sampah

15.000.000                   15.000.000                   

Pelatihan Pemilahan 
Sampah

TOTAL 973.680.000                 483.680.000                 -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 060 PELAYANAN RUMAH TANGGA

SUB KOMPONEN B
EVALUASI PELAKSANAAN KEGIATAN 
KETATAUSAHAAN

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 103.448.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Diah Rina Ariyati

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 EVALUASI PELAKSANAAN SIK DAN TATA NASKAH DINAS
Merencanakan Kegiatan TOR dan RAB, materi 

sosialisasi, narasumber, 
tempat kegiatan

0

Koordinasi dengan pihak terkait informasi 0

Membuat surat kepada pihak 
terkait 

surat surat undangan peserta dan surat 
permohon narasumber, surat ke penyedia 
jasa 0

Membuat Surat tugas surat surat tugas 0
Pelaksanaan Kegiatan laporan sosialisasi notulensi,dokumentasi
Menyusun pertanggungjawaban berkas pertanggungjawaban Surat Permintaan, Surat Penunjukan 

Langsung, Kuitansi, SPK, BA 
Pembayaran, BA Serah Terima, daftar 
nominatif, laporan kegiatan, absensi, 
dokumentasi

SW 103.448.000                 103.448.000                 1

TOTAL 103.448.000                 103.448.000                 -                                    -                                    

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 060 PELAYANAN RUMAH TANGGA
SUB KOMPONEN C PENGELOLAAN ARSIP INAKTIF
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 110.612.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Diah Rina Ariyati

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

REKONSTRUKSI ARSIP
Penyusunan anggaran kegiatan RAB 0 0 0
Koordinasi pelaksanaan kegiatan Surat Surat undangan 0 0 0

Pengadaan ATK ATK kuitansi SW 992.000                        992.000                        1 1 1
Penyiapan Surat tugas 
pelaksanaan kegiatan

Surat Surat tugas 0 0 0

Pelaksanaan rapat 
Maret : 28 orang x 4 hari
Juni : 28 orang x 3 hari)
Oktober : 24 orang x 3 hari

Laporan Absensi, honor 67.000.000                   67.000.000                   1 1 1

Pengadaan jamuan 
Maret : 28 orang x 4 hari
Juni : 28 orang x 3 hari)
Oktober : 24 orang x 3 hari

Jamuan kuitansi SW 17.420.000                   17.420.000                   1 1 1

Perjalanan dinas orang 
Cimanggis
Juni : 5 orang x 3 hari)
Oktober : 5 orang x 3 hari

9.000.000                     9.000.000                     1 1

Realisasi anggaran Dokumen Kwitansi, berkas pertanggungjawaban 0 0 0

PELAKSANAAN PENYERAHAN 
ARSIP INAKTIF

1 Menyusun anggaran TOR, RAB 0
2 Pelaksanaan Koordinasi (3 

orang)
Surat, Rapat Persiapan Surat Pemberitahuan pelaksanaan kegiatan 

koordinasi, Surat Tugas, SPPD, kuitansi
SW 4.900.000                     4.900.000                     1

3 RDK Persiapan Penyerahan Arsip 
Inaktif

Surat, Notulensi Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, 
Honor, kuitansi

SW 3.780.000                     3.780.000                     1

Menyusun Daftar Awal Arsip 
yang akan disusutkan sesuai JRA

Daftar Arsip Daftar arsip yang akan disusutkan 0

Mencocokkan arsip dengan fisik 
arsip

hasil verifikasi Daftar arsip yang sudah diverifikasi 0

Menyusun Daftar Arsip yang 
akan diserahkan

0

Membuat surat pengantar 
penyerahan arsip

surat Surat kepada Kasubag. Kearsipan Biro 
Umum

0

Membuat Berita Acara 
Penyerahan Arsip

surat Berita Acara Penyerahan Arsip Inaktif yang 
akan diserahkan

0

4 Penyerahan Arsip ke Unit Pusat 
Kearsipan

Pengangkutan arsip ke Unit 
Pusat Kearsipan dan 
Penandatanganan Berita 
Acara Serah Terima

Tanda tangan Berita Acara Penyerahan 
Arsip Inaktif, kuitansi, fotocopy SIM dan 
STNK, SPPD, surat tugas, kuitansi

SW 7.520.000                     7.520.000                     1

TOTAL 110.612.000                 110.612.000                 -                                    -                                    

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 060 PELAYANAN RUMAH TANGGA
SUB KOMPONEN D KOORDINASI KEGIATAN PIMPINAN
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 734.790.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Diah Rina Ariyati

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Melayani Perjalanan Dinas
1 Perjalanan Dinas Dalam Kota SW 90.000.000                   90.000.000                   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Mengecek jadwal kegiatan 
pimpinan
Koordinasi dengan tempat yang 
akan dikunjunngi
Merencanakan pengajuan 
anggaran
Menyiapkan surat tugas
Menyelesaikan 
pertanggungjawaban

2 Perjalanan Dinas Luar Kota SW 189.400.000                 189.400.000                 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Mengecek jadwal kegiatan 
pimpinan jadwal kegiatan
Koordinasi dengan tempat yang 
akan dikunjunngi informasi
Merencanakan pengajuan 
anggaran RAB
Menyiapkan surat tugas surat surat tugas
Melakukan penyiapan tiket, 
penginapan dan transportasi tiket, penginapan kuitansi
Menyelesaikan 
pertanggungjawaban

dokumen 
pertanggungjawaban

2 Melayani Rapat Pimpinan
FGD menuju Indonesia Bebas 
Pencemaran dan Kerusakan 
Lingkungan SW 84.790.000                   84.790.000                   1 1
Rapat koordinasi Pengendalian 
Pencemaran Kerusakan 
Lingkungan SW 283.200.000                 283.200.000                 

3 Kesekretariatan Pimpinan
1 Menyusun jadwal pimpinan

Menyusun dan membuat jadwal 
kegiatan pimpinan
Mengkonfirmasi undangan 
pimpinan
Mengkonfirmasi kehadiran 
tamu
Mengingatkan jadwal acara 
kepada pimpinan
Menyiapkan permohonan 
jamuan

2 Melakukan kegiatan administasi
Melakukan koresponden
Mengetik konsep surat
Mengagendakan surat
Menyimpan arsip
Pengadaan peralatan kantor 
dan bahan komputer

Peralatan kantor dan bahan 
komputer SW 49.500.000                   49.500.000                   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Menyusun acara pertemuan
Merencanakan pertemuan 
sesuai arahan pimpinan
Menentukan lokasi pertemuan
Membuat undangan
Pelaksanaan acara

Menyusun pertanggungjawaban
4 Kegiatan pimpinan lainnya

Pencetakan buku buku refleksi Ditjen PPKL SPK, kuitansi SW 21.000.000                   21.000.000                   1
Pembuatan taman taman 2.000.000                     2.000.000                     
Sewa LCD dan Kamera TV ekspose 14.500.000                   14.500.000                   

4 Kegiatan Keprotokolan
Mengecek jadwal kegiatan pimpinan
mengkonfirmasi kegiatan/jadwal
Mengatur pertemuan
mengantar tamu kepada pimpinan
memandu jalannya kegiatan
mendampingi pimpinan

TOTAL 734.390.000                 734.390.000                 -                                    -                                    

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember
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7) Sub Bagian Organisasi dan Tata Laksana 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 062 Pelayanan Organisasi, Tata Laksana, dan Reformasi Birokrasi
SUB KOMPONEN A Pelaksanaan Reformasi Birokrasi
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 808.142.000
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Sadullah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

I 168.000.000                 168.000.000                 
- Pembuatan Nota Dinas 

Pengajuan Usulan Agen 
Perubahan dan Tim 
Pokja RB

Nota Dinas Nota dinas dengan lampiran Form Pengajuan Usulan Agen 
Perubahan dan Tim Pokja RB

0 Shinta

- Penyusunan Surat 
Keputusan Agen 
Perubahan

SK Perdirjen Agen Perubahan SK Perdirjen Agen Perubahan 0 Roza Erlinda

- Penyusunan Surat 
Keputusan Tim Pokja RB

SK Perdirjen Tim Pokja RB SK Perdirjen Tim Pokja RB 0 Roza Erlinda

- Pembuatan Nota Dinas 
Pendistribusian SK 
Perdirjen Agen 
Perubahan dan Tim 
Pokja RB

Nota Dinas Nota Dinas beserta SK Perdirjen, tanda terima Pujiyanta

- Pembayaran 
Honorarium SK Tim 
Agen Perubahan (16 Org 
x 10 bln)

Pengajuan Honorarium Per 
Bulan

SK Tim, Kwitansi pembayaran SW 81.500.000                   81.500.000                   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 Shinta

- Pembayaran 
Honorarium SK Tim 
Pokja RB (17 org x 10 
bln)

Pengajuan Honorarium Per 
Bulan

SK Tim, Kwitansi pembayaran SW 86.500.000                   86.500.000                   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 Shinta

II
2 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 

rapat
134.742.000                 105.792.000                 

A Persiapan Pelaksanaan 
Kegiatan

Penyusunan TOR 
Kegiatan

TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0 Shinta

Pemesanan Hotel 
untuk pelaksanaan 
kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel

0 Shinta

Pembuatan Surat 
Undangan Peserta 
dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0 Shinta

Pembuatan Surat 
Tugas Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0 Shinta

Pembuatan Surat 
Keputusan Jasa 
Profesi Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan 0 Roza

Penyusunan Materi 
Rapat

Materi Rapat Materi Rapat 0

Konfirmas Kehadiran 
Peserta dan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pengadaan ATK ATK Kwitansi/SPJ PL 1.792.000                     1.792.000                     1
Pengajuan 
Permintaan Barang 
berupa ATK

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Pihak ke-3

0

Serah terima barang 
ATK sesuai pengajuan

Tanda terima barang Kwitansi, Faktur Barang 0

C Pelaksanaan Kegiatan
Pembayaran 
Honorarium Jasa 
Profesi

SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 5.200.000                     9.200.000                     1

Eselon II Setditjen, 
Menpan, Ropeg (2 
Jam x 3 Org)

6.000.000                     

Eselon III (2 Jam x 1 
Org)

1.800.000                     

Moderator (2 Org x 
1 Keg)

1.400.000                     

Pembayaran 
Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam 
Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

127.750.000                 94.800.000                   

Paket Meeting 
Fullday (40 org x 3 
hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 78.750.000                   61.200.000                   1

Bantuan Transport 
dan Uang Saku 
Rapat (40 org x 3 hr 
x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 49.000.000                   33.600.000                   1

Penyusunan Rumusan 
Hasil Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

3 Laporan Perjalanan Dinas surat tugas, laporan perjalanan SW -                                    1.200.000                     

A Persiapan Koordinasi
Koordinasi dan 
konsultasi 
pelaksanaan RB 
dengan MenpanRB 
dan Ropeg KLHK

Surat Pelaksanaan Koordinasi Surat Keluar, Email 0 0 0 0 0 0

Pembayaran 
Perjalanan Dinas 
Dalam Kota

Laporan Perjalanan Dinas Kwitansi/SPJ, surat tugas, laporan perjalanan -                                    1.200.000                     

Transport dalam 
kota (2 or x 4 kl)

-                                    1.200.000                     1 1 1 1 1 1

B Pengumpulan Data 
Dukung untuk PMPRB

Koordinasi 
pengumpulan Data 
Dukung Pelaksanaan 
RB

Surat Keluar Surat keluar beserta lampiran Rencana Aksi pada 8 Agen Perubahan 0

Penyusunan 
Kuesioner dan 
penyebaran dalam 
rangka survey terkait 
Kesenjangan dan 
Mengelola Penolakan 
yang terjadi dalam 
pelaksanaan RB

Kuesioner Nota Dinas beserta Kuesioner dan Hasil Kuesioner 0

Pengumpulan 
kuesioner, 
pelaksanaan kegiatan 
terkait Pelaksanaan 
RB Ditjen PPKL

Hasil Evaluasi Kuesioner Rekapitulasi Hasil kuesioner

Pengumpulan Data 
Dukung Agen 
Perubahan, 
pelaksanaan kegiatan 
terkait Pelaksanaan 
RB Ditjen PPKL

Data Dukung Data Dukung sesuai Rencana aksi 0 0 0 0

 Keterangan/PJ 

PROSES AWAL

Rapat Koordinasi Awal / 
Brainstorming terkait RB 
Ditjen PPKL dan 
Penyusunan Rencana Aksi 
RB 2020 (Luar Kantor di 
dalam kota)

Koordinasi Pelaksanaan RB 
dengan instansi terkait 
(Itjen, Menpan RB, Ropeg)

PELAKSANAAN RB

URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

4 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

169.600.000                 133.800.000                 

A Persiapan Pelaksanaan 
Kegiatan

Penyusunan TOR 
Kegiatan

TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0

Pemesanan Hotel 
untuk pelaksanaan 
kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel

0

Pembuatan Surat 
Undangan Peserta 
dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat 
Tugas Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat 
Keputusan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi 
Rapat

Materi Rapat Materi Rapat 0

Konfirmasi Kehadiran 
Peserta dan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa 
Profesi

SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 5.200.000                     9.000.000                     1

Eselon II (2 Jam x 2 
Org)

4.000.000                     

Eselon III (2 Jam x 2 
Org)

3.600.000                     

Moderator (2 Org x 
1 kl)

1.400.000                     

Pembayaran 
Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar 
Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

164.400.000                 124.800.000                 

Paket Meeting 
Fullboard (40 org x 
2 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 88.800.000                   1

Bantuan Transport 
dan Uang Saku

SW 36.000.000                   

Uang Saku 
Rapat (40 org x 
2 hr x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

12.000.000                   1

Bantuan 
Transport (40 
org x 2 kl x 1 
keg)

24.000.000                   1

Penyusunan Rumusan 
Hasil Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

5 166.200.000                 147.400.000                 

A Persiapan Pelaksanaan 
Kegiatan

Penyusunan TOR 
Kegiatan

TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0

Pemesanan Hotel 
untuk pelaksanaan 
kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel

0

Pembuatan Surat 
Undangan Peserta 
dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat 
Tugas Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat 
Keputusan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi 
Rapat

Materi Rapat Materi Rapat 0

Konfirmasi Kehadiran 
Peserta dan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa 
Profesi

SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 1.800.000                     7.000.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 
Org)

2.000.000                     

Eselon III (2 Jam x 2 
Org)

3.600.000                     

Moderator (2 Org x 
1 kl)

1.400.000                     

Pembayaran 
Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar 
Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

164.400.000                 140.400.000                 

Paket Meeting 
Fullboard (45 org x 
2 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 99.900.000                   1

Bantrans dan Uang 
Saku Rapat

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 40.500.000                   

Uang Saku 
Rapat (45 org x 
2 hr x 1 keg)

13.500.000                   1

Bantuan 
Transport (45 
org x 2 kl x 1 
keg)

27.000.000                   

Penyusunan Rumusan 
Hasil Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

6 Notulensi Rapat, Draft 
Laporan RB Ditjen PPKL

surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

169.600.000                 180.400.000                 

A Persiapan Pelaksanaan 
Kegiatan

Penyusunan TOR 
Kegiatan

TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0

Penyusunan Konsep 
Pelaporan Agen 
Perubahan dan Tim 
Pokja RB

Draft Laporan Draft Laporan beserta Layout Laporan 0

Pemesanan Hotel 
untuk pelaksanaan 
kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel

0

Pembuatan Surat 
Undangan Peserta 
dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat 
Tugas Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat 
Keputusan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi 
Rapat

Materi Rapat Materi Rapat 0

Konfirmasi Kehadiran 
Peserta dan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember DesemberURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ 

Rapat Entry Meeting 
dengan Menpan Penilaian 
Pelaksanaan RB Ditjen 
PPKL (Rapat Luar Kota)

Rapat Koordinasi Penilaian 
Mandiri Pelaksanaan RB 
(Agen Perubahan dan Tim 
Pokja RB Ditjen PPKL - 
Rapat Luar Kota)

Rapat Evaluasi Penilaian 
Mandiri Pelaksanaan RB 
Ditjen PPKL (Rapat Luar 
Kota)
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa 
Profesi

SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 5.200.000                     5.200.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 
Oeg)

2.000.000                     

Eselon III (2 Jam x 1 
Org)

1.800.000                     

Moderator (2 Org x 
1 Kl)

1.400.000                     

Pembayaran 
Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar 
Kota

Notulensi Rapat Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

164.400.000                 175.200.000                 

Paket Meeting 
Fullboard (40 org x 
3 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 133.200.000                 1

Bantuan Transport 
dan Uang Saku

SW 42.000.000                   

Uang Saku 
Rapat (40 org x 
3 hr x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

18.000.000                   1

Bantuan 
Transport (40 
org x 2 kl x 1 
keg)

24.000.000                   1

Penyusunan Rumusan 
Hasil Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

7 Notulensi Rapat, Draft 
Laporan RB Ditjen PPKL

surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

-                                    180.400.000                 

A Persiapan Pelaksanaan 
Kegiatan

Penyusunan TOR 
Kegiatan

TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0

Penyusunan Konsep 
Pelaporan Agen 
Perubahan dan Tim 
Pokja RB

Draft Laporan Draft Laporan beserta Layout Laporan 0

Pemesanan Hotel 
untuk pelaksanaan 
kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel

0

Pembuatan Surat 
Undangan Peserta 
dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat 
Tugas Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat 
Keputusan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi 
Rapat

Materi Rapat Materi Rapat 0

Konfirmasi Kehadiran 
Peserta dan 
Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan 
Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa 
Profesi

SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW -                                    5.200.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 
Org)

2.000.000                     

Eselon III (2 Jam x 1 
Org)

1.800.000                     

Moderator (2 Org x 
1 Kl)

1.400.000                     

Pembayaran 
Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar 
Kota

Notulensi Rapat Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

SW -                                    175.200.000                 

Paket Meeting 
Fullboard (40 org x 
3 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 133.200.000                 1

Bantuan Transport 
dan Uang Saku

42.000.000                   

Uang Saku 
Rapat (40 org x 
3 hr x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 18.000.000                   1

Bantuan 
Transport (40 
org x 2 kl x 1 
keg)

SW 24.000.000                   1

Penyusunan Rumusan 
Hasil Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

7 120.000.000                 

- Pelaksanaan Kegiatan 
Nilai Integritas (Disiplin)

1 Laporan Surat Pengajuan Pencairan,  kwitansi SW 20.000.000                   1

- Pelaksanaan Kegiatan 
Nilai Integritas (Jujur)

1 Laporan Surat Pengajuan Pencairan,  kwitansi SW 20.000.000                   1

- Pelaksanaan Kegiatan 
Nilai Integritas (Ikhlas)

1 Laporan Surat Pengajuan Pencairan,  kwitansi SW 20.000.000                   1

- Pelaksanaan Kegiatan 
Nilai Etos Kerja 
(Profesional)

1 Laporan Surat Pengajuan Pencairan,  kwitansi SW 20.000.000                   1

- Pelaksanaan Kegiatan 
Nilai Etos Kerja 
(Tanggung Jawab)

1 Laporan Surat Pengajuan Pencairan,  kwitansi SW 20.000.000                   1

- Pelaksanaan Kegiatan 
Nilai Gotong Royong 
(Kerjasama)

1 Laporan Surat Pengajuan Pencairan,  kwitansi SW 20.000.000                   1

III
1

Pembuatan Nota dinas 
Pengumpulan data 
Matriks Pelaporan Agen 
Perubahan pelaksanaan 
RB

Nota Dinas Nota Dinas beserta Form Matriks Penyusunan Laporan 0

Pengumpulan matriks 
Pelaporan Agen 
Perubahan

Rekapitulasi Matriks Draft Laporan RB 0

Kompilasi Hasil Rapat 
Kegiatan

Rekapitulasi Hasil Rapat Draft Laporan RB

Penyusunan Laporan RB Laporan Laporan yang sudah di cetak 0 0

TOTAL 808.142.000                 1.035.792.000              1.200.000                     -                                    

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember STATUSURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

Rapat Evaluasi Hasil Entry 
Meeting Pelaksanaan RB 
Ditjen PPKL (Rapat Luar 
Kota)

Pelaksanaan Kegiatan 
terkait implementasi nilai-
nilai KLHK

Penyusunan Laporan
Pelaporan

 Keterangan/PJ 
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 062 Pelayanan Organisasi, Tata Laksana, dan Reformasi Birokrasi
SUB KOMPONEN B Analisis Struktur Organisasi
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 200.600.000                                                                                      
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Sadullah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

I

Pembuatan Nota dinas terkait 
struktur organisasi

Nota Dinas Nota Dinas berseta Struktur Organisasi

II

1 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi rapat 19.100.000                   20.300.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan jadwal 
Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan Rapat
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 4.500.000                     4.500.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 Keg) 2.000.000                     
Eselon III (2 Jam x 1 Keg) 1.800.000                     
Moderator (1 Org x 1 Keg) 700.000                        

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, 
materi rapat

14.600.000                   15.800.000                   

Paket Meeting Fullday SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan Penawaran 
Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, SPK, BAST, BAP

PL 10.200.000                   1

Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, SPPD, 
Lampiran SPPD

SW 5.600.000                     1

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

2 Laporan Perjalanan Dinas surat tugas, laporan perjalanan SW -                                    1.200.000                     

Koordinasi dan konsultasi 
pelaksanaan Analisasi Struktur 
Organisasi dengan MenpanRB 
dan Ropeg KLHK

Surat Pelaksanaan Koordinasi Surat Keluar, Email 0 0 0 0

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Dalam Kota

Laporan Perjalanan Dinas Kwitansi/SPJ, surat tugas, laporan perjalanan -                                    1.200.000                     1 1 1 1

Transport dalam kota (2 or x 
4 kl)

-                                    1.200.000                     

3 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi rapat 19.100.000                   20.300.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan jadwal 
Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0

Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 4.500.000                     4.500.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 Keg) 2.000.000                     
Eselon III (2 Jam x 1 Keg) 1.800.000                     
Moderator (1 Org x 1 Keg) 700.000                        

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, 
materi rapat

14.600.000                   15.800.000                   

Paket Meeting Fullday SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan Penawaran 
Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, SPK, BAST, BAP

PL 10.200.000                   1

Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, SPPD, 
Lampiran SPPD

SW 5.600.000                     1

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

4 Notulensi Rapat, Draft 
Pedoman / Kebijakan

surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi rapat 19.100.000                   20.300.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0

Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan jadwal 
Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0

Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 4.500.000                     4.500.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 Keg) 2.000.000                     
Eselon III (2 Jam x 1 Keg) 1.800.000                     
Moderator (1 Org x 1 Keg) 700.000                        

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, 
materi rapat

14.600.000                   15.800.000                   

Paket Meeting Fullday (20 
org x 1 hr)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan Penawaran 
Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, SPK, BAST, BAP

PL 10.200.000                   1

Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat (20 org x 1 hr)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, SPPD, 
Lampiran SPPD

SW 5.600.000                     1

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

PROSES AWAL
Koordinasi Awal Pelaksanaan 
Evaluasi Analisis Struktur 
Organisasi

 

Rapat Pembahasan Awal dalam 
rangka Evaluasi Struktur Organisasi 
Ditjen PPKL

Rapat Tindak Lanjut Evaluasi 
Struktur Organisasi setiap 
Direktorat pada Ditjen PPKL

Rapat Koordinasi dengan Biro LHK

Koordinasi Pelaksanaan Analisis 
Struktur Organisasi Ditjen PPKL 
dengan instansi terkait
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

5 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi rapat 71.200.000                   80.700.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan jadwal 
Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 2.700.000                     2.700.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 Keg) 2.000.000                     
Moderator (1 Org x 1 Keg) 700.000                        

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, 
materi rapat

68.500.000                   78.000.000                   

Paket Meeting Fullboard (25 
org x 2 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan Penawaran 
Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, SPK, BAST, BAP

PL 55.500.000                   1

Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat

SW 22.500.000                   

Bantuan Transport 
Peserta (25 org x 2 kl x 1 
keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, SPPD, 
Lampiran SPPD

15.000.000                   1

Uang Saku Rapat (25 org 
x 2 hr x 1 keg)

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 7.500.000                     

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

6 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi rapat 72.100.000                   81.600.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan jadwal 
Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ  SW 3.600.000                     3.600.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 Keg) 2.000.000                     
Eselon III (1 Jam x 1 Keg) 900.000                        
Moderator (1 Org x 1 Keg) 700.000                        

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, 
materi rapat

68.500.000                   78.000.000                   

Paket Meeting Fullboard (25 
org x 2 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan Penawaran 
Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, SPK, BAST, BAP

 PL 55.500.000                   1

Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat

SW 22.500.000                   

Bantuan Transport 
Peserta (25 org x 2 kl x 1 
keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, SPPD, 
Lampiran SPPD

15.000.000                   1

Uang Saku Rapat (25 org 
x 2 hr x 1 keg)

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 7.500.000                     

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat

III
1

Kompilasi Data dan Hasil Rapat 
Kegiatan

Rekapitulasi Hasil Rapat Draft Laporan RB 0

Penyusunan Laporan RB Laporan Laporan yang sudah di cetak 0

TOTAL 200.600.000                 223.200.000                 1.200.000                     -                                    

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

Pelaporan
Penyusunan Laporan

Pembahasan hasil evaluasi struktur 
organisasi Ditjen PPKL (Rapat Luar 
Kota)

Rapat Finalisasi Penyusunan Draft 
Revisi  Struktur Organisasi Ditjen 
PPKL (Rapat Luar Kota)
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 062 Pelayanan Organisasi, Tata Laksana, dan Reformasi Birokrasi
SUB KOMPONEN C Evaluasi dan Penyempurnaan Peta Bisnis Proses dan SOP
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 190.400.000                                                                              
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Sadullah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

I

Pembuatan Nota dinas terkait 
Evaluasi dan Penyempurnaan 
Peta Bisnis Proses dan SOP

Nota Dinas Nota Dinas berserta Peta Bisnis Proses dan SOP

II

1 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

22.900.000                   28.300.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB
0

Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0
Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta

0
Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber

0
Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat

0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran

0
B Pelaksanaan Kegiatan

Pembayaran Honorarium Jasa 
Profesi

SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 1.000.000                     4.600.000                     
1

Pembukaan Eselon II (1 Jam 
x 1 Org)

1.000.000                     

Eselon III (2 Jam x 2 Org) 3.600.000                     
Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

21.900.000                   23.700.000                   

Paket Meeting Fullday (30 
org x 1 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 15.300.000                   

1
Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat (30 org x 1 hr x 1 
keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 8.400.000                     

1
Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat
0

2 Laporan Perjalanan Dinas surat tugas, laporan perjalanan SW -                                    1.200.000                     
A Persiapan Koordinasi

Koordinasi dan konsultasi 
pelaksanaan Evaluasi Bispro 
dan SOP

Surat Pelaksanaan Koordinasi Surat Keluar, Email

0 0 0 0
Pembayaran Perjalanan Dinas 
Dalam Kota

Laporan Perjalanan Dinas Kwitansi/SPJ, surat tugas, laporan perjalanan -                                    1.200.000                     
1 1 1 1

Transport dalam kota (2 or x 
4 kl)

-                                    1.200.000                     

3 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

24.800.000                   26.600.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara 0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta

0
Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber

0
Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran

0

B Pelaksanaan Kegiatan
Pembayaran Honorarium Jasa 
Profesi

SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 2.900.000                     2.900.000                     
1

Eselon II (2 Jam x 1 Org) 2.000.000                     
Eselon III (1 Jam x 1 Org) 900.000                        

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

21.900.000                   23.700.000                   

Paket Meeting Fullday (30 
org x 1 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 15.300.000                   

1
Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat (30 org x 1 hr x 1 
keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 8.400.000                     

1
Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat
0

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

PROSES AWAL
Koordinasi Awal Pelaksanaan Evaluasi 
dan Penyempurnaan Peta Bisnis 
Proses dan SOP

PELAKSANAAN EVALUASI BISPRO DAN 
SOP

Evaluasi Peta Bisnis Proses Lingkup 
Ditjen PPKL (Dalam Kota)

Koordinasi Internal Lingkup KLHK

Penyusunan Konsep Bisnis Proses 
Ditjen PPKL
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

4 Notulensi Rapat, Draft Bisnis 
Proses dan Draft Perdirjen

surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

23.700.000                   27.300.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0
Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta
0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber

0
Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran

0
B Pelaksanaan Kegiatan

Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 1.800.000                     3.600.000                     1
Eselon III (2 Jam x 2 Org) 3.600.000                     

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

21.900.000                   23.700.000                   

Paket Meeting Fullday (30 
org x 1 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 15.300.000                   

1
Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat (30 org x 1 hr x 1 
keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 8.400.000                     

1
Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat
0

5 Notulensi Rapat, Draft Bisnis 
Proses dan Draft Perdirjen

surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

60.900.000                   81.600.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0
Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta
0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber

0
Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran

0
B Pelaksanaan Kegiatan

Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 900.000                        3.600.000                     1
Eselon III (2 Jam x 2 Org) 3.600.000                     

- Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar Kota

Notulensi Rapat Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

60.000.000                   78.000.000                   

Paket Meeting Fullboard (25 
org x 2 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 55.500.000                   

1
Uang Saku Rapat (25 org x 2 
hr x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 7.500.000                     
1

Bantuan Transport (25 org x 
2 kl x 1 keg)

15.000.000                   

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat
0

6 Notulensi Rapat, Bisnis 
Proses dan Perdirjen

surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

58.100.000                   85.000.000                   

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0
Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta
0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber

0
Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran

0
B Pelaksanaan Kegiatan

Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ  SW 3.600.000                     7.000.000                     1
Eselon II (2 Jam x 1 Org) 2.000.000                     
Eselon III (2 Jam x 2 Org) 3.600.000                     
Moderator (2 Org x 1 Keg) 1.400.000                     

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar Kota

Notulensi Rapat Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

54.500.000                   78.000.000                   

Paket Meeting Fullboard (25 
org x 2 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

 PL 55.500.000                   

1
Uang Saku Rapat (25 org x 2 
hr x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

 SW 7.500.000                     
1

Bantuan Transport (25 org x 
2 kl x 1 keg)

15.000.000                   

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat
0

III
1

Kompilasi Data dan Hasil Rapat 
Kegiatan

Rekapitulasi Hasil Rapat Draft Laporan RB 0

Penyusunan Laporan RB Laporan Laporan yang sudah di cetak 0

TOTAL 190.400.000                 248.800.000                 1.200.000                     -                                    

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

Pelaporan
Penyusunan Laporan

Rapat Finalisasi Penyusunan Peta 
Bisnis Proses dan Konsep Perdirjen 
Bisnis Proses Ditjen PPKL (Rapat Luar 
Kota)

Pembahasan Hasil Evaluasi Peta Bisnis 
Proses Ditjen PPKL

Rapat Lanjutan Penyusunan Bisnis 
Proses Hasil Evaluasi Peta Bisnis 
Proses dan Konsep Perdirjen Bisnis 
Proses Ditjen PPKL (Rapat Luar Kota)

 



 

49 |Rencana Aksi 2020 – Sekretariat Direktorat Jenderal Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 062 Pelayanan Organisasi, Tata Laksana, dan Reformasi Birokrasi
SUB KOMPONEN D Sosialiasi dan Internalisasi Pelakasanaan Reformasi Birokrasi
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 170.300.000                                                                              
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Sadullah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

I

1 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

84.800.000                   120.800.000                 

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0

Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel

0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0

Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Pembayaran Honorarium Jasa 
Profesi

SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 2.600.000                     9.200.000                     1

Eselon II Setditjen, Menpan, 
Ropeg (2 Jam x 3 Org)

6.000.000                     

Eselon III (2 Jam x 1 Org) 1.800.000                     
Moderator (2 Org x 1 Keg) 1.400.000                     

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

82.200.000                   111.600.000                 

Paket Meeting Fullboard (60 
org x 1 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 66.600.000                   1

Uang Saku Rapat Fullboard 
(60 org x 1 hr x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 9.000.000                     1

Bantuan Transport (60 org x 
2 kl x 1 keg)

36.000.000                   

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

I

2 Notulensi Rapat surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, materi 
rapat

85.500.000                   118.600.000                 

A Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran 
Harga

Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga 
Hotel

0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

B Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 3.300.000                     7.000.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 Org) 2.000.000                     
Eselon III (2 Jam x 2 Org) 3.600.000                     
Moderator (2 Org x 1 Keg) 1.400.000                     

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, 
notulensi, materi rapat

82.200.000                   111.600.000                 

Paket Meeting Fullboard (60 
org x 1 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan 
Penawaran Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, 
SPK, BAST, BAP

PL 66.600.000                   1

Uang Saku Rapat Fullboard 
(60 org x 1 hr x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, 
SPPD, Lampiran SPPD

SW 9.000.000                     1

Bantuan Transport (60 org x 
2 kl x 1 keg)

36.000.000                   1

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

III
1

Kompilasi Data dan Hasil Rapat 
Kegiatan

Rekapitulasi Hasil Rapat Draft Laporan RB
0

Penyusunan Laporan RB Laporan Laporan yang sudah di cetak 0

TOTAL 170.300.000                 239.400.000                 -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATAN

Rapat Sosialisasi Pelaksanaan RB 
Ditjen PPKL (Rapat Luar Kota)

OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
Nopember

Pelaporan
Penyusunan Laporan

PELAKSANAAN SOSIALISASI 
PELAKSANAAN RB

PELAKSANAAN INTERNALISASI 
PELAKSANAAN RB

No

Rapat Internalisasi Pelaksanaan RB 
Ditjen PPKL (Rapat Luar Kota)
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 062 Pelayanan Organisasi, Tata Laksana, dan Reformasi Birokrasi
SUB KOMPONEN F Penyusunan Analisis Jabatan, Analisis Beban Kerja, dan Peta Jabatan
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 319.700.000                                                                                      
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Sadullah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1

A Pengumpulan Data
Membuat nota dinas 
penyebaran pengisian formulir 
analisis jabatan

Nota Dinas Nota Dinas beserta Lampiran Formulir Analisis Jabatan 0

Pengumpulan Formulir Data 
Jabatan

Rekapitulasi Formulir Analisis Jabatan Formulir Analisis Jabatan yang kembali 0

Pemilahan data berdasarkan 
Unit kerja

Rekapitulasi Formulir Analisis Jabatan Klasifikasi Formulir Analisis Jabatan berdasarkan unit kerja

B Penyusunan Informasi Jabatan
Menyusun uraian jabatan dari 
data yang telah terkumpul

Rekapitulasi Uraian Jabatan Matriks Uraian Jabatan 0 0

Menyusun syarat jabatan dari 
data yang telah terkumpul

Rekapitulasi Syarat Jabatan Matriks Syarat Jabatan 0 0

Menyusun Peta Jabatan Peta Jabatan Nota Dinas dan Peta Jabatan 0

C FGD dalam rangka Verifikasi 
Data Analisis Jabatan

- Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran Harga Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan jadwal 
Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

- Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 5.200.000                     5.200.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 Org) 2.000.000                     
Eselon III (2 Jam x 1 Org) 1.800.000                     
Moderator (2 Org x 1 Kl) 1.400.000                     

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, 
materi rapat

59.400.000                   27.650.000                   

Paket Meeting Fullday SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan Penawaran 
Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, SPK, BAST, BAP

PL 17.850.000                   1

Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, SPPD, 
Lampiran SPPD

SW 9.800.000                     1

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

D Pembahasan Finalisasi 
Penetapan Hasil Analisis Jabatan

- Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran Harga Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan jadwal 
Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

- Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 7.000.000                     7.000.000                     1

Eselon II (2 Jam x 1 Org) 2.000.000                     
Eselon III (2 Jam x 2 Org) 3.600.000                     
Moderator (2 Org x 1 Kl) 1.400.000                     

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Dalam Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, 
materi rapat

71.100.000                   27.650.000                   

Paket Meeting Fullday SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan Penawaran 
Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, SPK, BAST, BAP

PL 17.850.000                   1

Bantuan Transport dan Uang 
Saku Rapat

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, SPPD, 
Lampiran SPPD

SW 9.800.000                     1

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

2
- Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Penyusunan TOR Kegiatan TOR TOR beserta Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dan RAB 0
Pemesanan Hotel untuk 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Penawaran Harga Surat Permintaan Penawaran Harga, Penawaran Harga Hotel 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta dan Narasumber 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan jadwal 
Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan Kegiatan Rapat

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Pembuatan Surat Keputusan 
Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Surat Keputusan Setditjen Surat Keputusan Narasumber 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
Konfirmasi Kehadiran Peserta 
dan Narasumber Pelaksanaan 
Kegiatan Rapat

Rekap Konfirmasi Kehadiran Lembar Konfirmasi Kehadiran 0

- Pelaksanaan Kegiatan
Honorarium Jasa Profesi SK Jasa Profesi Kwitansi/SPJ SW 9.000.000                     9.000.000                     1

Eselon II (2 Jam x 2 ORG) 4.000.000                     
Eselon III (2 Jam x 2 Org) 3.600.000                     
Moderator (2 Org x 1 Kl) 1.400.000                     

Pembayaran Perjalanan Dinas 
Paket Meeting Luar Kota

SPK, Daftar Nominatif (SPJ) Kwitansi/SPJ, surat undangan, surat tugas, absensi, notulensi, 
materi rapat

168.000.000                 124.800.000                 

Paket Meeting Fullboard (35 
org x 2 hr x 1 keg)

SPK Hotel Surat Pengajuan Kegiatan, HPS Surat Permintaan Penawaran 
Harga, Surat Penawaran Harga dari Pihak ke-3, SPK, BAST, BAP

PL 88.800.000                   1

Uang Saku Rapat (35 org x 2 
hr x 1 keg)

Daftar Nominatif Surat Pengajuan Pencairan, daftar nominatif, kwitansi, SPPD, 
Lampiran SPPD

SW 12.000.000                   1

Bantuan Transport (35 org x 
2 kl x 1 keg)

24.000.000                   

Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

III
1

Kompilasi Data dan Hasil Rapat 
Kegiatan

Rekapitulasi Hasil Rapat Draft Laporan RB

Penyusunan Laporan RB Laporan Laporan yang sudah di cetak

TOTAL 319.700.000                 196.100.000                 -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN  MEKANISME 
PENGADAAN  PAGU (Rp) 

Pelaporan
Penyusunan Laporan

PENYUSUNAN ANALISIS JABATAN 
DAN PETA JABATAN

PENYUSUNAN ANALISIS BEBAN 

 Keterangan/PJ 
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 062 Pelayanan Organisasi, Tata Laksana, dan Reformasi Birokrasi
SUB KOMPONEN Penyetaraan Jabatan Struktural ke Fungsional
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Sadullah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

-                                    

A. Koordinasi Penyetaraan Jabatan
Membuat nota dinas Usulan 
Penyetaraan Jabatan

Nota Dinas Nota Dinas beserta lampiran matriks usulan penyetaraan 
jabatan

0
Menghadiri Rapat Koordinasi 
Penyetaraan Jabatan

Laporan Hasil Rapat Notulensi Hasil Rapat

Membuat Surat Tugas Surat Tugas Surat Tugas 0 0 0 0
Pembayaran Perjalanan Dinas 
Dalam Kota

Laporan Perjalanan Dinas Kwitansi/SPJ, surat tugas, laporan perjalanan

SW -                                    1.200.000                     1 1 1 1
B Pembahasan Awal identifikasi 

dan pemetaan jabatan (RDK)
Notulensi, Draft Peta Jabatan surat undangan, absensi, notulensi, materi rapat -                                    

- Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Pemesanan Jamuan Konsumsi 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Pengajuan 
Jamuan Konsumsi

Surat Permintaan Pengajuan Jamuan Konsumsi 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan RDK

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
- Pelaksanaan Kegiatan

Pembayaran Uang Saku RDK Daftar Nominatif Kwitansi/SPJ SW -                                    7.000.000                     1
Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

C Tindak Lanjut identifikasi dan 
pemetaan jabatan (RDK)

Notulensi, Draft Peta Jabatan surat undangan, absensi, notulensi, Draft hasil peta 
jabatan, materi rapat

- Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Pemesanan Jamuan Konsumsi 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Pengajuan 
Jamuan Konsumsi

Surat Permintaan Pengajuan Jamuan Konsumsi 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan RDK

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
- Pelaksanaan Kegiatan

Pembayaran Uang Saku RDK Daftar Nominatif Kwitansi/SPJ SW -                                    7.000.000                     1
Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

D Finalisasi identifikasi dan 
pemetaan jabatan (RDK)

Notulensi, Hasil Peta Jabatan surat undangan, absensi, notulensi, hasil peta jabatan, 
materi rapat

-                                    

- Persiapan Pelaksanaan Kegiatan

Pemesanan Jamuan Konsumsi 
pelaksanaan kegiatan

Surat Permintaan Pengajuan 
Jamuan Konsumsi

Surat Permintaan Pengajuan Jamuan Konsumsi SW 0

Pembuatan Surat Undangan 
Peserta

Surat Undangan Surat Undangan beserta Lampiran Daftar Undangan dan 
jadwal Acara

0

Pembuatan Surat Tugas 
Pelaksanaan RDK

Surat Tugas Surat Tugas beserta lampiran daftar peserta 0

Penyusunan Materi Rapat Materi Rapat Materi Rapat 0
- Pelaksanaan Kegiatan

Pembayaran Uang Saku RDK Daftar Nominatif Kwitansi/SPJ SW 7.000.000                     1
Penyusunan Rumusan Hasil 
Rapat

Nota Dinas Hasil Rapat Nota Dinas beserta lampiran Notulensi Hasil Rapat 0

E Penyampaian Usulan final hasil 
identifikasi dan pemetaan 
Jabatan 

Dokumen usulan identifikasi 
penyetaraan jabatan 
struktural

Surat Pengantar beserta Berkas Dokumen usulan 
identifikasi penyetaraan jabatan struktural

0

TOTAL -                                    -                                    22.200.000                   -                                    

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

Penyetaraan Jabatan Struktural ke 
Fungsional

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 062 Pelayanan Organisasi, Tata Laksana, dan Reformasi Birokrasi
SUB KOMPONEN Layanan Alih Tugas JFU ke JFT
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Sadullah

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Konsultasi dan Koordinasi Alih 
Tugas JFU ke JFT
Membuat nota dinas Usulan 
Penyetaraan Jabatan

Nota Dinas Nota Dinas beserta lampiran matriks usulan 
penyetaraan jabatan

Menghadiri Rapat Koordinasi 
Penyetaraan Jabatan

Laporan Hasil Rapat Notulensi Hasil Rapat

Membuat Surat Tugas Surat Tugas Surat Tugas
Pembayaran Perjalanan Dinas 
Dalam Kota

Laporan Perjalanan Dinas Kwitansi/SPJ, surat tugas, laporan perjalanan
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

2 Surat Pengajuan Form Nota 
Usulan Alih Tugas

Form Usulan Alih Tugas Nota dinas dan form surat usulan alih tugas
SW -                                    3.000.000                     1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3 Merancang Pola Karier rekapitulasi pola karir matriks pola karier
menganalisa posisi pekerjaan 
berdasarkan kompetensi
mengelompokan pekerjaan 
yang memiliki kompetensi 
sama 
perumusan dan penetapan 
pola karier
mengidentifikasi jalur karier 
berdasarkan pengelompokan 
posisi jabatan

4 Penyampaian Usulan final 
Dokumen usulan alih tugas 
JFU ke JFT

Dokumen usulan alih tugas JFU ke JFTSurat Pengantar beserta Berkas Dokumen usulan alih 
tugas JFU ke JFT

SW 300.000                        

1
Penyusunan Pelaporan

III
1

Mengumpulkan dan 
Mendokumentasikan Bahan 

Rekapitulasi Hasil Rapat Draft Laporan 
0

Penyusunan Laporan Laporan Laporan yang sudah di cetak 0
TOTAL -                                    -                                    3.300.000                     -                                    

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

Pelaporan
Penyusunan Laporan

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN  MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan  Keterangan/PJ 
Agustus PAGU (Rp)  CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember
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8) Sub Bagian Kepegawaian 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 051 PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN
SUB KOMPONEN F LAYANAN ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 275.543.000                                                        
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Wawa Sopian

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

USULAN KENAIKAN PANGKAT (KP) xxx Usulan KP
Pengadaan ATK 1 ATK Kwitansi SW 500.000                          500.000                          1

Pembuatan Nota Dinas 
Pemberitahuan dan Permintaan 
Data Pendukung Rencana 
Kenaikan Pangkat Pegawai 1 Nota Dinas

Nota Dinas Pemberitahuan dan Permintaan 
Data Pendukung Rencana Kenaikan Pangkat 
Pegawai 0

Pengumpulan berkas kenaikan 
pangkat 1 Rekap Rekap Berkas Kelengkapan Kenaikan Pangkat 0
Surat Usulan Kenaikan Pangkat 
kepada Biro Kepegawaian 1 Surat Surat Usulan 0
Surat Usulan Kenaikan Pangkat 
dan berkas kelengkapan kepada 
Biro Kepegawaian 1 Surat

Surat Usulan dan berkas pendukung;
Laporan SW 600.000                          600.000                          1

Pengadaan ATK 2 ATK Kwitansi SW 500.000                          500.000                          1

Pembuatan Nota Dinas 
Pemberitahuan dan Permintaan 
Data Pendukung Rencana 
Kenaikan Pangkat Pegawai 2 Nota Dinas

Nota Dinas Pemberitahuan dan Permintaan 
Data Pendukung Rencana Kenaikan Pangkat 
Pegawai 0

Pengumpulan berkas kenaikan 
pangkat 2 Rekap Rekap Berkas Kelengkapan Kenaikan Pangkat 0
Surat Usulan Kenaikan Pangkat 
kepada Biro Kepegawaian 2 Surat Surat Usulan 0
Surat Usulan Kenaikan Pangkat 
dan berkas kelengkapan kepada 
Biro Kepegawaian 2 Surat

Surat Usulan dan berkas pendukung;
Laporan SW 600.000                          600.000                          1

GAJI BERKALA 90 Penetapan KGB
Rekapitulasi Status KGB Pegawai 
berdasarkan TMT KGB Rekap Rekap Status KGB Pegawai berdasarkan TMT KGB 0
Surat Kenaikan Gaji Berkala yang 
ditembuskan kepada Kepala KPPN 
Jakarta VII dan BKN periode 
bulanan Surat Surat Kenaikan Gaji Berkala 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Pengadaan ATK ATK Kwitansi SW 200.000                          200.000                          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

USULAN PENSIUN 2 usulan pensiun

Rekapitulasi Status BUP Pegawai Rekap Rekap Status BUP Pegawai termasuk TMT Pensiun 2021SW 0 0
Nota Dinas Pemberitahuan 
Memasuki BUP kepada ybs dan 
Unit Kerja Nota Dinas Nota Dinas Pemberitahuan dan Permintaan Data Pendukung Pensiun 2021 0 0 0
Pengumpulan Berkas 
Kelengkapan Pensiun Pegawai Ceklist Ceklist Kelengkapan Berkas Pensiun 0 0

Surat Usulan Pensiun Pegawai 
kepada Biro Kepegawaian Surat

Surat Usulan Pensiun Pegawai kepada Biro 
Kepegawaian dan kelengkapan berkas;
Laporan SW 900.000                          900.000                          1 1

Daftar absensi Tukin 14 
Dokumen
Rekap Tukin Pegawai 14 
Rekap
Rekap Pembanyaran Tukin 
Per Kelas Jabatan 14 Rekap
Rekap Pajak Tukin Pegawai 
Rutin 12 Rekap
Rekap Pajak Tukin Pegawai 
tas Tukin ke 13 1 rekap
Rekap Pajak Tukin Pegawai 
THR 1 Rekap
Rekap Pembayar

Penarikan data absensi dari mesin 
absen Daftar Daftar Status Kehadiran Pegawai (mingguan) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Pengiriman dan Konfirmasi 
Kehadiran Pegawai Rekap

Pengiriman Rekap Absen Pegawai kepada 
setiap TU Direktorat dan konfirmasi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Penetapan Status Kehadiran dan 
Status Cuti Pegawai Nota Dinas Nota Dinas dari Kepegawaian kepada Sesdit 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Nota Dinas Pemberitahuan Status 
Kehadiran dan Status Cuti 
Pegawai kepada Direktorat Nota Dinas

Nota Dinas Pemberitahuan Status Kehadiran 
dan Status Cuti Pegawai dari Sesdit kepada 
Direktur 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Penyerahan Rekapitulasi 
Kehadiran Pegawai kepada Bagian 
Keuangan sebagai Dasar 
Pencairan Tukin Rekap

Penyerahan Rekapitulasi Kehadiran Pegawai 
kepada Bagian Keuangan sebagai Dasar 
Pencairan Tukin 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Daftar Absensi Tukin dokumen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Rekap Tukin Pegawai rekap rekap 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Rekp Pembayaran Tukin Perkels 
Jabatan rekap rekap 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Rekap Panjak Tukin Pegawai Rutin rekap rekap 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Rekap Pajak Tukin Pegawai atas 
Tukin ke 13 rekap rekap 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Rekap Pajak Tukin Pegawai atas 
THR rekap rekap 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Rekap Pembayran Tukin Ke Bank rekap rekap 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Pembelian PC PC Kwitansi, SW 36.500.000                     36.500.000                     1

PEMBUATAN KARIS, KARSU, KARPEG
KARIS, KARSU, KARPEG 27 
pegawai

Nota Dinas permintaan 
kelengkapan berkas pembuatan 
KARIS, KARSU, KARPEG kepada 
ybs Nota Dinas 0 0
Surat Usulan Penerbitan KARIS, 
KARSU, KARPEG kepada BKN Surat

Surat usulan dan kelengkapan berkas;
Laporan 0 0

PD-Surat Usulan Penerbitan 
KARIS, KARSU, KARPEG kepada 
BKN Surat Tugas

Surat Tugas;
Laporan SW 900.000                          900.000                          1 1

April Mei Juni

Mengelola Kehadiran, Pembyaran 
Tukin dan Uang Makan

September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari MaretURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ Juli Agustus
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 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
USULAN PENGANGKATAN CPNS MENJADI PNS

Surat Permohonan Fasilitasi 
Pemeriksaan Kesehatan CPNS 
kepada RSCM Surat Surat Permohonan Pengujian Kesehatan 0 0
PD-Permohonan Fasilitasi 
Pemeriksaan Kesehatan CPNS 
kepada RSCM Surat Tugas

Surat Tugas;
Laporan SW 300.000                          300.000                          1 1

Nota Dinas Permintaan 
kelengkapan berkas 
pengangkatan PNS kepada TU 
direktorat Nota Dinas

Nota Dinas Permintaan kelengkapan berkas 
pengangkatan PNS kepada TU direktorat 0 0

Pengumpulan berkas 
pengangkatan PNS Ceklist

Daftar ceklist Pengumpulan berkas 
pengangkatan PNS 0 0

Surat Usulan Pengangkatan PNS 
kepada Biro Kepegawaian Surat Surat usulan dan kelengkapan berkas 0 0
PD- Penyampaian surat usulan 
Pengangkatan PNS dan 
kelengkapan berkas Surat Tugas

Surat Tugas;
Laporan SW 300.000                          300.000                          1 1

PEMBUATAN TASPEN

Nota Dinas permintaan 
kelengkapan berkas pembuatan 
TASPEN Kepada ybs

Nota Dinas Nota Dinas 0 0

Surat Usulan Penerbitan TASPEN 
kepada PT. Taspen Surat

Surat usulan dan kelengkapan berkas;
Laporan 0 0

PD-Surat Usulan Penerbitan 
Taspen kepada PT. TASPEN Surat Tugas

Surat Tugas;
Laporan SW 300.000                          300.000                          1 1

PENGUSULAN PEMBERIAN PENGHARGAAN / SATYALANCANA KARYA SATYA
Nota Dinas permintaan 
kelengkapan berkas Usul 
Penghargaan Satya Lancana Karya 
Satya Kepada ybs melalui TU Nota Dinas Nota Dinas Permintaan kelengkapan berkas 0 0

Pengumpulan berkas kelengkapan 
Usul Penghargaan Cek list

Daftar ceklist Pengumpulan berkas 
Penghargaan Satya Lancana Karya Satya 0 0

Surat Usulan Pemberian 
Penghargaan Satya Lancana Karya 
Satya Surat Surat usulan dan kelengkapan berkas 0 0
PD- Penyampaian Surat Usul 
Pemberian Penghargaan Satya 
Lancana Karya Satya Surat Tugas Surat Tugas, Laporan SW 300.000                          300.000                          1 1

PENGUSULAN SURAT IJIN CUTI
Penerbitan surat ijin cuti 
berdasarkan permohonan cuti 
pegawai surat surat 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

PEMBERIAN PENGHARGAAN
Rekapitulasi kinerja pegawai 
berdasarkan aplikasi penilaian 
(bulanan) Nota Dinas Rekap kinerja pegawai
Penyandingan Rekap Kinerja dan 
Daftar Kehadiran Pegawai Rekap

Rekap status kinerja pegawai dan daftar 
kehadiran

R-Evaluasi Kinerja Pegawai 
(bulanan) Nota Dinas

Nota Dinas dari Kabag Kepegawaian kepada 
Sesdit dengan lampiran rekapitulasi SW

Nota Dinas Status Kinerja Pegawai 
(RAHASIA/bulanan) kepada 
direktorat Nota Dinas

Nota Dinas dari Sesdit kepada Direktur 
dengan lampiran rekap nilai kinerja dan 
absen pegawai 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Rapat Evaluasi Status Kinerja 
Pegawai (kuartal) Laporan Surat Tugas, Laporan SW 40.800.000                     40.800.000                     1 1 1
Nota Dinas Permintaan Usulan 
dari Sesdit kepada Tim Satuan 
Unit Kerja (direktorat) Nota Dinas

Nota Dinas dari Sesdit kepada Direktur berisi 
permintaan usulan penghargaan pegawai 0

Rapat Evaluasi Administrasi oleh 
Tim Sekretariat Laporan

Laporan Evaluasi Administrasi Pemberian 
Penghargaan atas Kinerja Pegawai SW 1.200.000                       1.200.000                       1

Rapat Tim Unit Kerja (Ditjen) 
pembahasan pemberian 
penghargaan atas kinerja Pegawai Laporan

Daftar usulan draft KepDirjen tentang 
pemberian penghargaan atas kinerja 
pegawai SW 25.500.000                     25.500.000                     1

PD - pengurusan administrasi 
kegiatan Laporan

Surat Tugas;
Laporan SW 15.000.000                     15.000.000                     1

Pemberian Penghargaan atas 
Kinerja Pegawai dalam rapat 
pembinaan pegawai Piagam & Publikasi

Piagam;
Publikasi;
Laporan PL 690.000.000                  690.000.000                   1

PEMBUATAN APLIKASI PENILAIAN KINERJA INDIVIDU
Pembahasan kriteria penilaian 
kinerja pegawai Kriteria Penilaian Laporan 0

Kontrak pengembangan aplikasi 
penilaian kinerja pegawai Aplikasi Kinerja Pegawai Kontrak & BAST PL 100.000.000                  100.000.000                   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Pembuatan algoritma evaluasi 
kinerja pegawai Algoritma Laporan 0 0
Pembahasan progres 
pengembangan aplikasi Catatan pengembangan Laporan 0 0 0 0 0

PEMBERIAN SANKSI DISIPLIN PEGAWAI
Pembentukan Tim Pemeriksa 2 SK Tim Pemeriksa SK Tim Pemeriksa 0 0
Surat Pnggilan Hukdis 2 Surat Surat 0 0
Jadwal Pemeriksaan 2 Jadwal Jadwal 0 0
BA Pemeriksaan Pegawai 2 BA BA 0 0
Laporan Pemeriksaan 2 Laporan Laporan 0 0
Usul Rekomendasi Hukdis 2 Surt Usul Surt Usul 0 0
Arsip Pemeriksaan Hukdis 
Pegawai 2 dberkas berkas 0 0
PD- Menyampaikan usul 
Rekomendsi Hukdis Laporan ST dan Laporan SW 300.000                          300.000                          1 1

PERHITUNGAN PAJAK PEGAWAI

Pengembangan Aplikasi 
Penghitungan Pajak Pegawai 100.000.000                  100.000.000                   
Laporan Pajak Tukin Pegawai 
Bulanan
Laporan Pajak Tukin 13-14 
Pegawai
Laporan Pajak Tukin Tahunan 
Pegawai

TOTAL 1.014.700.000               1.007.800.000               6.900.000                       -                                       

April Mei Juni September Oktober Nopember Desember

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari MaretURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ Juli Agustus
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 051 PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN
SUB KOMPONEN B PENILAIAN DUPAK JF PEDAL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 138.232.000                                                        
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Wawa Sopian

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Draft SK SK Tim Penilai dan Sekretariat Tim Penilai 0

15 Formulir Verifiksi Formulir Verifikasi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

15 Rekapitulasi Rekapitulasi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

15 Jadwal Jadwal Penilain 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

7 kegiatan Rapat Penilaian ST, Notulensi, Kontrak, Kwitansi SW 131.200.000                  131.200.000                   1 1 1 1 1 1 1

7 Kwitansi Kwitansi SW 7.032.000                       7.032.000                       1 1 1 1 1 1 1
15 BA Penilaian BA Penilaian 0 0 0 0 0 0 0
15 PAK PAK 0 0 0 0 0 0 0
15 Surat Surat 0 0 0 0 0 0 0

TOTAL 138.232.000                  131.200.000                  7.032.000                       -                                       

Merekapitulasi Usul Penilaian DUPAK 
PEDAL

Jadwal Penilaian DUPAK PEDAL

Berita ACARA PENILAIAN DUPAK PEDAL
Penetapan Angka Kredit JF PEDL
Surat Penyampian PAK

Penilaian DUPAK PEDAL

ATK dan Jamuan

Maret April Mei Juni

Pengusulan TIM PENILAI dan Sekretariat 
Tim Penilai

Memverifikasi Usul Penilian DUPAK 
PEDAL

September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari FebruariURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ Juli Agustus

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 051 PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN
SUB KOMPONEN A PENINGKATAN KAPASITAS JF PEDAL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 154.650.000                                                        
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Wawa Sopian

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Surat Pemberitahuan Pelaksanaan 
Dikla 1 Surat Surat 0
Verifikasi Clon Peserta Diklat Daftar Calon Peserta Laporan Hasil Verifikasi 0
Koordinasi Pelksanan Diklat Daftar Rencana Pelaksanaan DiklatNotulensi, ST, Kwitansi Perjalanan SW 8.240.000                       8.240.000                       1 1
Seleksi ADM Diklat yg Memenuhi 
Kriteria Daftar Peserta Daftar Peserta 0

Pelaksanaan Diklat Laporan Laporan SW 101.050.000                  101.050.000                   1
Monitoring dan Pelaporan 
Pelaksanaan Diklat 1 Laporan 1 Laporan SW 8.240.000                       8.240.000                       1

TOTAL 117.530.000                  8.240.000                       109.290.000                  -                                       

Maret April Mei Juni

Persiapan

Pelaksanaan

September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari FebruariURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ Juli Agustus

 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 051 PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN
SUB KOMPONEN C PEMBINAAN PEGAWAI
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 395.490.000                                                        
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Wawa Sopian

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Perencanaan
Koordinsi pelaksanaan Daftar rencana pembinaan pegawiLaporan , Surat tugas , Kwitansi 0
penyusunan agenda kegiatn 1 agenda kegiatan 0

Pembuatan surat pemberitahuan 
pelaksanaan pembinaan pegawai surat 0

Pelaksanaan Pembinaan Pegawai Laporan kegiatan Laporan , Surat tugas , Kwitansi SW 381.600.000                  381.600.000                   1

Monitoring dan pelaporan 
pelaksanaan pembinaan pegawai 1 Laporan Laporan , Surat tugas , Kwitansi SW 0
Pengadaan ATK dan Jamuan  ATK dan Jamuan Kwitansi SW 3.890.000                       3.890.000                       1
Rapat diluar Jam Kantor Laporan kegiatan Laporan , Surat tugas , Kwitansi SW 10.000.000                     10.000.000                     1

TOTAL 395.490.000                  391.600.000                  3.890.000                       -                                       

April Mei Juni

Pelaksanaan

September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari MaretURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ Juli Agustus
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 051 PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN
SUB KOMPONEN D PENYUSUNAN KEBIJAKAN JF PEDAL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 608.128.000                                                        
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Wawa Sopian

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

Pembhasan Juklak JF PEDL dengan 
BKN 1 Notulensi Notulensi, Kwuitansi Pertanggungjawaban SW 79.700.000                     79.700.000                     1 1
Penetapan Juklak JF PEDAL 1 draf Juklak JF PEDAL Draf Jukla PEDAL 0
ATK Kegiatan SW 9.128.000                       9.128.000                       1 1

Pembahasan Juknis JF Pedal 
Dengan Unit Terkait 1 Rumusan Rumusan SW 435.300.000                  435.300.000                   
Uji Petik Juknis JF Pedal 1 dokumen Dokumen, Kwitnsi Jamuan SW 24.000.000                     24.000.000                     
Tabulasi Data Hasil Uji Petik 1 dokumen Dokumen

Penyusunan Draf Juknis JF PEDAL 1 draf Juknis JF PEDAL draf Juknis PEDAL
Perjalanan Dinas Dalam Rangka 
Uji Petik Juknis PEDAL 2 Laporan Laporan, ST, Kwitansi Perjalanan SW 60.000.000                     60.000.000                     

TOTAL 608.128.000                  599.000.000                  9.128.000                       -                                       

Maret April Mei Juni

Juklak JF PEDAL

Juknis JF PEDAL

September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari FebruariURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ Juli Agustus

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 051 PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN
SUB KOMPONEN E SOSIALISASI KEBIJAKAN, PEMANTAUAN, DAN KOORDINASI PELAKSANAAN PENERAPAN JF PEDAL
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 183.940.000                                                        
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Wawa Sopian

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Laporan hasil sosialisasi 
penerepan JF Pedal 

Surat tugas, laporan, kwitansi perjalanan 
dinas

SW 164.400.000                  164.400.000                   

1 1 1 1 1
Notulensi Surat tugas, Notulensi, kwitansi SW 15.000.000                     15.000.000                     1 1 1 1
ATK dan Jamuan Kwitansi SW 4.540.000                       4.540.000                       1 1 1 1

TOTAL 183.940.000                  179.400.000                  4.540.000                       -                                       
Pengadaan ATK dan Jamun Rprt

Maret April Mei Juni

Sosilissi Kebijakan, Pemantaun dan 
Koordinasi Pelaksanaan Penerapan JF 
Pedal

Rapat di luar jam kerja

September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari FebruariURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ Juli Agustus

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 051 PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN
SUB KOMPONEN G PENINGKATAN KAPASITAS PEGAWAI/PEJABAT STRUKTURAL BERBASIS KOMPETENSI
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 224.548.000                                                        
PPK Nur Rochman
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Nur Rochman, Wawa Sopian

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1

Koordinasi dengn unit terkait 
(Ropeg, pusrembang dan 
Pusdiklat.

Laporan hasil koordinasi Laporan dan kwitansi perjalanan

SW 7.680.000                       7.680.000                       1 1 1
Pelaksanaan peningkatn 
kapasitas (Assesment 
/diklat/bimtek)

Laporan Laporan dan kwitansi , surat tugas SW

212.920.000                  212.920.000                   1 1
Penyusunan Laporan 2 Laporan Laporan dan kwitansi , surat tugas SW
Pengadaan ATK dan Jamuan  ATK dan Jamuan Kwitansi SW 3.948.000                       3.948.000                       1 1 1

TOTAL 224.548.000                  220.600.000                  3.948.000                       -                                       

April Mei Juni

Struktural dan pelaksanaan Bimtek

September Oktober Nopember Desember

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari MaretURAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 
 Keterangan/PJ Juli Agustus
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9) Sub Bagian Perlengkapan 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 059 PELAYANAN UMUM DAN PERLENGKAPAN
SUB KOMPONEN A HONORARIUM
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 8.160.000                                                       
PPK Sugeng Yod Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Mochamad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1
Honorarium Pejabat Pengadaan 
Barang BMN dan Persediaan

Barang SK Tim, Kwitansi pembayaran
8.160.000                     8.160.000                     Sahbudin Palabi

TOTAL 8.160.000                     8.160.000                     -                                    -                                    

Desember  Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

Pejabat Pengadaan Barang 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 059 PELAYANAN UMUM DAN PERLENGKAPAN

SUB KOMPONEN B
Rapat Koordinasi Evaluasi dan Optimalisasi 
(Peningkatan Kapasitas) Pengelolaann
dan Layanan Intern

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 264.752.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Mochamad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 1 Laporan Tahunan

264.752.000                 
Pengadaan ATK I ATK Kwitansi Pembelian

PL 4.721.000                     Revi Falyvi
Evaluasi Kegiatan Pemeliharaan, 
Pemakaian BBM, dan Perawatan 
Kendaraan Dinas dan 
Operasional

Rekapitulasi bulanan Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Laporan Hasil Evaluasi Kegiatan Perawatan 
dan Pemeliharaan Kendaraan Dinas dan 
Operasional SW 123.030.000                 Siprianus

Menyusun SK Tim Penghapusan 
BMN Rusak Berat

Surat Keputusan Eselon I SK Penghapusan BMN Rusak Berat

4.400.000                     Siprianus

2 1 Laporan Tahunan

Pengadaan ATK 2 ATK Kwintansi Pembelian
PL 4.721.000                     Revi Falyvi

Pemakaian kendaraan 
operasional

Rekapitulasi bulanan Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Laporan Hasil Evaluasi Kegiatan Pelayanan 
Intern kendaraan operasional SW 123.030.000                 Siprianus

Menyusun SK Tim Integrarisasi Surat Keputusan Eselon I SK Integrarisasi
4.850.000                     Siprianus

3 1 Laporan Tahunan

Pelaporan pemeliharaan gedung 
ke Biro Umum KLHK

Rekapitulasi bulanan Surat Undangan, Surat Tugas, dan Laporan 
Hasil Evaluasi Kegiatan Pemeliharaan 
instalasi gedung dan taman Siprianus

TOTAL 264.752.000                 264.752.000                 -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) 

Pemeliharaan Instalasi Gedung dan 
Taman

Nopember Desember

Perawatan dan Pemeliharaan 
Kendaraan Dinas dan Operasional

Pelayanan intern berupa kendaraan 
operasional

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 059 PELAYANAN UMUM DAN PERLENGKAPAN

SUB KOMPONEN D Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan BMN

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 398.345.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Mochamad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 4 Berita Acara 398.345.000                 
Rekonsiliasi Data SIMAK BMN 
dan SIMAN Semester I Tingkat 
Eselon I

1 Berita Acara Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Berita Acara Hasil Rekonsiliasi Semester I 
Tingkat Eselon I SW 98.825.000                   Faisal, Yono, Sidik

Rekonsiliasi Data SIMAK BMN 
dan SIMAN Semester I Tingkat 
Pengguna Barang

1 Berita Acara Surat Undangan, Surat Tugas, dan Berita 
Acara Hasil Rekonsiliasi Semester I Tingkat 
Pengguna Barang Faisal, Yono, Sidik

Rekonsiliasi Data SIMAN dengan 
Pengelola Barang (KPKNL) 
Semester I

Data Aplikasi On Line Data SIMAN Semester I

Yono
Rekonsiliasi Data SIMAK BMN 
dan SIMAN Semester II Tingkat 
Eselon I

1 Berita Acara Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Berita Acara Hasil Rekonsiliasi Semester II 
Tingkat Eselon I SW 98.825.000                   Faisal, Yono, Sidik

Rekonsiliasi Data SIMAK BMN 
dan SIMAN Semester II Tingkat 
Pengguna Barang

1 Berita Acara Surat Undangan, Surat Tugas, dan Berita 
Acara Hasil Rekonsiliasi Semester II Tingkat 
Pengguna Barang Faisal, Yono, Sidik

Rekonsiliasi Data SIMAN dengan 
Pengelola Barang (KPKNL) 
Semester II

Data Aplikasi On Line Data SIMAN Semester II

Yono

2 5 Laporan 
Pengadaan ATK 2 ATK Kwintansi Pembelian PL 3.045.000                     
Pengelolaan SIMAK BMN dan 
SIMAN Persediaan Semester I 
Tingkat Eselon I

1 Laporan Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Laporan SIMAK BMN dan SIMAN Semester I 
Tingkat Eselon I 

SW 98.825.000                   Faisal, Yono, Sidik
Pengelolaan SIMAK BMN dan 
SIMAN Persediaan Semester I 
Tingkat Pengguna Barang

1 Laporan Surat Undangan, Surat Tugas, dan Laporan 
SIMAK BMN dan SIMAN Semester I Tingkat 
Pengguna Barang

Faisal, Yono, Sidik
Pengelolaan SIMAK BMN dan 
SIMAN Persediaan Semester II 
Tingkat Eselon I

1 Laporan Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Laporan SIMAK BMN dan SIMAN Semester 
II Tingkat Eselon I 

SW 98.825.000                   Faisal, Yono, Sidik
Pengelolaan SIMAK BMN dan 
SIMAN Persediaan Semester II 
Tingkat Pengguna Barang

1 Laporan Surat Undangan, Surat Tugas, dan Laporan 
SIMAK BMN dan SIMAN Semester II Tingkat 
Pengguna Barang

Faisal, Yono, Sidik
Pengelolaan SIMAN Persediaan 
Tahun 2020 Tingkat Pengguna 
Barang

1 Laporan Surat Undangan, Surat Tugas, dan Laporan 
SIMAN Persediaan Tahun 2020 Tingkat 
Pengguna Barang Faisal, Yono, Sidik

TOTAL 398.345.000                 398.345.000                 -                                    -                                    

Rekonsiliasi BMN

Penyusunan Laporan BMN

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember DesemberJanuari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 059 PELAYANAN UMUM DAN PERLENGKAPAN
SUB KOMPONEN E PENGADAAN PERALATAN DAN MESIN
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 2.782.000.000                                                
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Mochamad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 4 Berita Acara

2.782.000.000              
Kendaraan Dinas Roda 4 3 Mobil Dinas Kwintansi Pembelian, Dokumen Kendaraan

PL 1.708.000.000              Sidik
Kendaraan Operasional Roda 4 3 Mobil Operasional Kwintansi Pembelian, Dokumen Kendaraan

PL 996.000.000                 Sidik
Kendaraan Operasional Roda 2 2 Motor Operasional Kwintansi Pembelian, Dokumen Kendaraan

PL 50.000.000                   Sidik

2 5 Laporan 
Pengadaan Lemari Arsip Kendali 
Surat

4 Lemari Arsip Kwintansi Pembelian
PL 14.000.000                   Sidik

Pengadaan Lemari Stok Barang 
BMN

2 Lemari Stok BMN Kwintansi Pembelian PL 7.000.000                     Sidik
Penggantian Meja Kerja 5 Meja Kerja Kwintansi Pembelian PL 4.750.000                     Sidik
Penggantian Kursi Kerja 5 Kursi Kerja Kwintansi Pembelian PL 2.250.000                     Sidik

TOTAL 2.782.000.000              -                                    2.782.000.000              -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember

Pengajuan Pengadaan Kendaraan 
Dinas dan Operasional 

Pengajuan Pengadaan Aset Tetap 

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 059 PELAYANAN UMUM DAN PERLENGKAPAN

SUB KOMPONEN G
Penyusunan RK BMN dan Penghapusan 
BMN

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 158.781.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Mochamad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 1 Laporan

158.781.000                                                  
Pengadaan ATK I ATK Kwintansi Pembelian PL 4.721.000                     Mustakim

Pembuatan Nota Dinas 
Pemberitahuan dan Permintaan 
Data Usulan RK BMN Tahun 2022

Nota Dinas Nota Dinas Permintaan Usulan Pengadaan 
dan Pemeliharaan BMN Tahun 2022

Mustakim
Evaluasi Data Usulan RK BMN 
Tahun 2022 

Usulan RK BMN 2022
SW 74.030.000                   Faisal, Sidik, Yono

Input Data Usulan RK BMN 
Tahun 2022 ke Aplikasi SIMAN 

Data Aplikasi SIMAN

2 1 Laporan 

Surat Permohonan Pengajuan RK 
BMN Tahun 2022 ke Pengguna 
Barang (Sekjen KLHK)

Surat Permohonan Surat Permohonan Pengajuan RK BMN 
Tahun 2022 ke Sekjen KLHK

Mustakim
Penelahaan atas usulan RK BMN 
Ttahun 2022 dengan APIP

1 Laporan Surat Undangan, Surat Tugas, dan Catatan 
Hasil Reviu RK BMN Tahun 2022 Mustakim

3 1 Laporan 

Seminar KIT ATK Kwintansi Pembelian PL 6.000.000                     Mustakim
Penyusunan SK Tim, Penilaian 
Fisik BMN Rusak Berat, dan Surat 
Penghentian Penggunaan BMN 
Rusak Berat

Laporan Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Laporan Penghapusan BMN Rusak Berat

SW 74.030.000                   Faisal, Sidik, Yono
Surat Permohonan Persetujuan 
Penghapusan BMN Rusak Berat 
ke Pengelola Barang (KPKNL)

Surat Persetujuan Surat Persetujuan Penghapusan BMN

Mustakim
Surat Permohonan Penilaian 
Harga Barang Rusak Berat ke 
Pengelola Barang (KPKNL)

Surat Penilaian Harga Surat Penilaian Harga BMN

Mustakim
Surat Permohonan Lelang BMN 
Rusak Berat ke Pengelola Barang 
(KPKNL)

Surat Jadwal Lelang Surat Jadwal pelaksanaan Lelang

Mustakim
Pelaksanaan Lelang BMN Rusak 
Berat secara on line yang 
disaksikan oleh KPKNL

BA Lelang Absensi dan Berita Acara Hasil Kegiatan 
Lelang BMN Rusak Berat

Faisal, Sidik, Yono
Surat Permohonan Penghapusan 
BMN Rusak Berat ke Pengelola 
Barang

Surat Penghapusan SK Penghapusan BMN Rusak Berat

Mustakim
TOTAL 158.781.000                                                  158.781.000                 -                                    -                                    

Upload RK BMN Tahun 2022 Tingkat 
Eselon I

Pengajuan RK BMN Tahun 2022 
Tingkat Pengguna Barang

Pengajuan Penghapusan BMN Rusak 
Berat

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember

Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Usulan RK BMN Tahun 2022 ke dalam 
Aplikasi SIMAN

DesemberJanuari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

 
IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 059 PELAYANAN UMUM DAN PERLENGKAPAN

SUB KOMPONEN H
Koordinasi dalam rangka Evaluasi 
Pelaksanaan Kegiatan Hibah/bantuan ke
kelompok Masyarakat/pemerintah Daerah

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 234.920.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Mochamad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 1 Laporan

234.920.000                 
Pengadaan ATK I ATK Kwintansi Pembelian PL Ujang 4.500.000                     Ujang
Pembuatan Nota Dinas Hasil 
Pelaksanaan Hibah Semeter I 
Tahun 2020

Nota Dinas Nota Dinas Hasil Pelaksanaan Hibah 
Semeter I Tahun 2020

Ujang Ujang
Menyusun Laporan Nilai 
Persediaan setiap akhir Semester 
I Tahun 2020

Laporan

SW Faisal, Sidik, Yono 115.210.000                 Faisal, Sidik, Yono
Input Data Barang Persediaan ke 
Aplikasi SIMAN 

Data Aplikasi SIMAN

Pembuatan Nota Dinas Hasil 
Pelaksanaan Hibah Semeter II 
Tahun 2020

Nota Dinas Nota Dinas Hasil Pelaksanaan Hibah 
Semeter II Tahun 2020

Ujang Ujang
Menyusun Laporan Nilai 
Persediaan setiap akhir Semester 
II Tahun 2020

Laporan

SW Faisal, Sidik, Yono 115.210.000                 Faisal, Sidik, Yono
Input Data Barang Persediaan ke 
Aplikasi SIMAN 

Data Aplikasi SIMAN

2 1 Laporan 

Surat Permohonan Persetujuan 
Hibah ke Pengguna Barang 
(Sekjen KLHK)

Surat Surat Persetujuan Hibah ke 
Masyarakat/Pemda

Ujang Ujang
Surat Permohonan Penghapusan 
Barang Persediaan ke Pengguna 
Barang (Sekjen KLHK)

Surat SK Penghapusan Barang Persediaan

Ujang Ujang

TOTAL 234.920.000                 234.920.000                 -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember

Upload Data Barang Persediaan untuk 
Hibah/bantuan ke masyarakat/pemda 

Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Data Nilai Persediaan Semester I ke dalam 
Aplikasi SIMAN

Pengajuan Persetujuan Hibah ke 
Pengguna Barang (Sekjen KLHK)

Surat Undangan, Surat Tugas, Absensi, dan 
Data Nilai Persediaan Semester I ke dalam 
Aplikasi SIMAN

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

 



 

60 |Rencana Aksi 2020 – Sekretariat Direktorat Jenderal Pengendalian Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 059 PELAYANAN UMUM DAN PERLENGKAPAN

SUB KOMPONEN I
Perjalanan Dinas dalam rangka 
Pengecekan Fisik dan BAST

ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 703.609.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Mochamad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1

Perjalanan dinas ke 24 kota 
dalam rangka pengecekan fisik 
barang persediaan yang 
diserahkan ke 
masyarakat/Pemda

BAST dan Naskah Hibah BAST dan Naskah Hibah

703.609.000                 703.609.000                 

Moch. Faisal, Yono 
Haryono, M. Sidiq, 
Revi, Mustakim

TOTAL 703.609.000                 703.609.000                 -                                    -                                    

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember Desember

Pengecekan Fisik dan Berita Acara 
Serah Terima Barang 

Januari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 002 Operasional dan Pemeliharaan Kantor
SUB KOMPONEN A Pelayanan Pos dan Giro
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 90.000.000                                                     
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Rina

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 90.000.000                   
Pengiriman Pos dan Dokumen Dokumen Kwitansi Pembayaran PL 90.000.000                   Mulyana, Tri

TOTAL 90.000.000                   90.000.000                   -                                    -                                    

Pelayanan Surat Dinas Pos 

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 002 Operasional dan Pemeliharaan Kantor
SUB KOMPONEN B Pelayanan kerumahtanggaan
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 1.134.910.000                                                
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Muhammad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 1.134.910.000              
Alat Tulis Cetak 153 cetakan Kwitansi Pembelian PL 229.500.000                 Revi
ATK 200 barang Kwitansi Pembelian PL 305.410.000                 Revi
Bahan Pendukung Alat Pengolah 
data 600 alat Kwitansi Pembelian PL 600.000.000                 Revi

TOTAL 1.134.910.000              1.134.910.000              -                                    -                                    

Pengadaan Barang Persediaan

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 002 Operasional dan Pemeliharaan Kantor
SUB KOMPONEN C Pelayanan RC3S
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 260.144.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Muhammad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 260.144.000                 
ATK dan Alat Tulis Cetak barang Kwitansi Pembelian PL 120.000.000                 
Jasa Internet jasa Kwitansi Pembayaran PL 72.000.000                   
Sewa Mesin Fotocopy Jasa Kwitansi Pembayaran PL 60.000.000                   

2
Pemeliharaan PC Komputer Barang Kwitansi Pembayaran PL 8.144.000                     

TOTAL 260.144.000                 260.144.000                 -                                    -                                    

Pengadaan Barang Persediaan

Pemeliharaaan Barang Persediaan

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 002 Operasional dan Pemeliharaan Kantor
SUB KOMPONEN D Pengelolaan dan Pelayanan Administrasi Keuangan
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 5.058.060.000                                                
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Muhammad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 5.058.060.000              
Jamuan Konsumsi Rapat Makanan Kwitansi Pembayaran PL 1.170.000.000              

2
Pegawai Kontrak dan Tunjangan 
Keagamaan 64 Orang SK Tim, Kwitansi Pembayaran Sw 2.843.100.000              
Pengelola Anggaran 27 Orang SK Tim, Kwitansi Pembayaran Sw 581.640.000                 
Unit Akuntansi Tingkat UAPPA- 
Eselon I 6 Orang SK Tim, Kwitansi Pembayaran Sw 25.800.000                   
UAKPA 6 Orang SK Tim, Kwitansi Pembayaran Sw 15.000.000                   
Penyimpanan BMN 2 Orang SK Tim, Kwitansi Pembayaran Sw 7.200.000                     
Pejabat Pengadaan dan 
penerima Barang 1 Orang SK Tim, Kwitansi Pembayaran Sw 8.160.000                     
PPK Direktorat 6 Orang SK Tim, Kwitansi Pembayaran Sw 253.560.000                 
Staf Pengelola Keuangan 
Direktorat 12 Orang SK Tim, Kwitansi Pembayaran Sw 153.600.000                 

TOTAL 5.058.060.000              5.058.060.000              -                                    -                                    

Pengadaan Barang Persediaan

Honorarium

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 002 Operasional dan Pemeliharaan Kantor
SUB KOMPONEN E Pengadaan Pakaian Dinas
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 196.000.000                                                   
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Muhammad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 196.000.000                 
Seragam Pengemudi, Tenaga 
Kebersihan, dan Pramubakti 42 Pakaian Kwitansi Pembelian PL 21.000.000                   Rohim
Pegawai 350 Pakaian Kwitansi Pembelian PL 175.000.000                 Rohim

TOTAL 196.000.000                 196.000.000                 -                                    -                                    

Pengadaan Barang Persediaan

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember
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IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 002 Operasional dan Pemeliharaan Kantor
SUB KOMPONEN F Pemeliharaan kendaraan dinas
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 3.976.418.000                                                
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Muhammad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 3.976.418.000              
Jasa Internet jasa Kwitansi Pembayaran PL 84.912.000                   Rohim

2

Pemeliharaan Kendaraan Roda 4 28 Kendaraan Kwitansi Pembayaran PL 1.497.130.000              Rohim

Pemeliharaan Kendaraan Roda 2 20 Kendaraan Kwitansi Pembayaran PL 68.786.000                   Rohim
Perpanjang STNK 46 Kendaraan Kwitansi Pembayaran PL 50.750.000                   Rohim

3

Perawatan AQMS Jasa Layanan Kwitansi Pembayaran PL 2.199.600.000              Rohim

Perawatan Onlimo Jasa layanan Kwitansi Pembayaran PL 75.240.000                   Rohim
TOTAL 3.976.418.000              3.976.418.000              -                                    -                                    

Pengadaan Barang Persediaan

Pemeliharaaan Barang Aset Tetap

Perawatan Barang Aset Tetap

 Keterangan/PJ URAIAN KEGIATANNo OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 PAGU (Rp) 

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 CARA PEMBAYARAN (Rp) Januari Februari Maret April Mei Juni Juli Agustus September Oktober Nopember Desember

 
 

IDENTITAS KEGIATAN KODE DESKRIPSI
KEGIATAN 5457 DUKUNGAN MANAJEMEN
OUTPUT 950 LAYANAN DUKUNGAN MANAJEMEN
SUB OUTPUT 001 KP DITJEN PPKL
KOMPONEN 002 Operasional dan Pemeliharaan Kantor
SUB KOMPONEN G Perjalanan Dinas Pimpinan
ANGGARAN SUB KOMPONEN Rp 2.026.664.000                                                
PPK Sugeng Yos Budiarso
PENANGGUNGJAWAB TEKNIS Sugeng Yos Budiarso, Muhammad Faisal

 TD / PL / SW  LS  GU  TUP 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 2.026.664.000              
Perjalanan dalam negeri Kota Surat Tugas, Kwitansi Hotel Sw 1.526.664.000              
Perjalanan luar negeri Negara Surat Tugas, Kwitansi Hotel Sw 500.000.000                 

TOTAL 2.026.664.000              2.026.664.000              -                                    -                                    

Perjalanan Dinas

RENCANA KEGIATAN SEKRETARIAT DITJEN PPKL 2020

No URAIAN KEGIATAN OUTPUT KEGIATAN BUKTI PERTANGGUNGJAWABAN
 MEKANISME 
PENGADAAN 

 RENCANA ANGGARAN Bulan

 Keterangan/PJ Agustus PAGU (Rp) 
 CARA PEMBAYARAN (Rp) Nopember DesemberJanuari Februari Maret September OktoberApril Mei Juni Juli

 


